Ministério da Educacdo
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal Catarinense — Reitoria

Procedimento Padrao para Termos de Execucao Descentralizada - TED

Na possibilidade da pactuacdio de um Termo de Execugdo Descentralizada (TED), orientamos
abaixo o procedimento padrao a ser realizado.

Obs.: As planilhas e documentos a serem preenchidos estdo disponibilizados em forma de modelo
na pagina https://ifc.edu.br/procedimento-padrao-para-teds/

Instrucio inicial - para equipamentos (envio por e-mail para dap@ifc.edu.br):

1 - Preenchimento dos documentos:
a) Dados TED e Plano de Trabalho (modelo disponivel);
b) Planilha orcamentaria (modelo disponivel);
c¢) Declaragao de disponibilidade orgamentaria (apenas caso o valor da aquisi¢do seja maior
que o valor do TED — modelo disponivel);
d) Declaragao — custos (modelo disponivel);
e) Declaracdo — capacidade técnica (modelo disponivel);
2 — Termo de homologacao da licitagao.

Obs.: os documentos do item 1 deverdo ser assinados via SIPAC pela Direcdo do Campus e pelo
Reitor, ou seus substitutos.

Instrucao inicial — para obras e reformas (envio por e-mail para dap@ifc.edu.br):

1 - Preenchimento dos documentos:
a) Dados TED e Plano de Trabalho (modelo disponivel);
b) Planilha or¢amentaria e cronograma fisico-financeiro referenciais, elaborado pelo(a)
engenheiro(a), com indicagdao de BDI;
c¢) Declaragao de disponibilidade orgamentaria (apenas caso o valor da aquisi¢do seja maior
que o valor do TED — modelo disponivel);
d) Declaragao — custos (modelo disponivel);
e) Declaracdo — capacidade técnica (modelo disponivel);
e) Declaragdo — SINAPI (modelo disponivel) ou Declaracio de Compatibilidade de Precos
padronizada emitida pelo engenheiro responsavel;
f) Declaragao — SIMEC-CIPI (modelo disponivel);
2 — ARTs do projeto e orgamento, com o comprovante de pagamento;
3 - Copia da comprovacao legal de dominialidade do imovel;
4 - Planilha Or¢amentaria e cronograma fisico-financeiro apresentado pela empresa vencedora;
5 — Proposta vencedora
6 - Projetos e plantas de arquitetura e engenharia;
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7 — Memorial descritivo;
8 — Termo de homologagdo da licitacao.

Obs.: 0s documentos do item 1 e 3 deverao ser assinados via SIPAC pela Direcdo do Campus e pelo
Reitor, ou seus substitutos, com exce¢do dos documentos técnicos, que deverdo ser assinados pelo
responsavel pela elaboragao.

Procedimentos durante a execuc¢ao do TED:

- Encaminhar/informar a Coordenacao-Geral Contabil, Or¢amentaria e Financeira da Reitoria
(orcamento@ifc.edu.br), as informagdes do empenho realizado com o or¢amento do TED;

- Caso haja sobra orcamentaria, devolver o orcamento a Reitoria e informar via e-mail
(orcamento@ifc.edu.br);

- A liquidacdo da despesa e o pagamento deverd ser, obrigatoriamente, realizado com recursos
financeiros do TED;

- Caso haja necessidade, a solicitagdo de prorrogagdo de vigéncia do TED devera ser justificada e
documentada com antecedéncia minima de 60 dias do fim da vigéncia, visto que vigé€ncias
expiradas ndo serdo contempladas com aportes financeiros;

- Reiteramos que, sob hipotese alguma, podera ser efetuado pagamento de despesa com outra fonte
que ndo seja do proprio TED.

Prestacdo de Contas (envio por e-mail para dap@ifc.edu.br):

Item obrigatorio e em ato continuo a execucgdo total do objeto do TED, para tanto, deve ser
disponibilizado, minimamente, os seguintes documentos:

- Notas Fiscais;

- Termo de Recebimento Definitivo (conforme modelo)

- Relatério de cumprimento (conforme modelos);

- APRESTACAO DE CONTAS DEVERA SER REALIZADA EM ATE 30 (TRINTA) DIAS APOS
O CUMPRIMENTO DO OBJETO E/OU RECEBIMENTO DA OBRA.

Obs.: os documentos da prestacdo de contas poderdo ser assinados apenas pelo responsavel por sua
elaboracao.
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