Lista de Verificacao
Modalidade: Dispensa Eletronica — Lei 14.133/2021
Ordem Documentos Tipo do Documento SIPAC Assinantes Observacoes
1 ‘Memorando eletrénico de motivagdo:Memorando Eletrénico Solicitante, Coordenador do setor,O documento deve ser anexado ao
do pedido em que conste o Diretoria/Pré6 Reitoria Responsavel,iprocesso em formato PDF.
documento de formalizagdo de Coordenacdao de Almoxarifado de
demanda Patrimbnio (no caso de materiais),
Autoridade Maxima da Unidade.
1.1 :Documento de Formalizacdo de:Documento de Formalizagdo de:Solicitante, Coordenador do setor,:O documento devera estar
Demanda (Pedido de Compras) Demanda Direcao/Pr6 Reitoria Responsavel,:contemplado nas Demandas
Coordenagdo de Almoxarifado deicadastradas no Portal de Compras do
Patriménio (no caso de materiais),Governo Federal e ser anexado ao
Autoridade Maxima da Unidade. processo em formato PDF.
2 Despacho DAP Despacho Responsavel pela Diregado deiO TEXTO do documento deve ser
Administracdo e Planejamento. inserido como Documento no SIPAC.
3 Portaria de Designagdo de Agentes:Copia de Portaria Quem estd procedendo a instrucdoiO documento devera ser anexado ao
de Compras, Pregoeiros e Equipes processual. processo em formato PDF
de Apoio
3.1 iPortaria de Designacdao de:Copia de Portaria Quem estd procedendo a instrugao:O documento devera ser anexado ao
Comissao Permanente de Licitacao processual. processo em formato PDF
3.2 Portaria de Designacdo  de:Copia de Portaria Quem esta procedendo a instrugdo:O documento devera ser anexado ao
Comissao Especial de Licitagdo rocessual. processo em formato PDF
4 Estudo Técnico PreliminariEstudo Técnico Preliminar Responsavel pela Diretoria/Pré-{0 documento devera ser anexado ao
Completo reitoria, Requisitante e demaisiprocesso em formato PDF, bem como
integrantes da equipe de planejamentoiestar langado no Portal de Compras do
da contratagao Governo Federal.

Selegéo do Fornecedor

5 Matriz de Alocagdo de Riscos -Mapa de Riscos Servidores responsaveis pelaiO documento devera ser anexado ao
Planejamento da Contratagéo elaboragdo do documento e servidores:processo em formato PDF, bem como
indicados como responsaveis poriestar langado no Portal de Compras do

alguma acao. Governo Federal.
5.1 Matriz de Alocagcao de Riscos -:Mapa de Riscos Servidores responsaveis pela:O documento devera ser anexado ao

elaboragao do documento e servidores
indicados como responsaveis por

processo em formato PDF, bem como
estar langado no Portal de Compras do

alguma acao.

Governo Federal.




5.2 Matriz de Alocagdo de Riscos -Mapa de Riscos Servidores responsaveis pelai:O documento devera ser anexado ao
‘Gest&o Contratual : elaboragao do documento e servidores:processo em formato PDF, bem como
indicados como responsaveis poriestar langado no Portal de Compras do
: : alguma acao. Governo Federal.

5.3 Declaracdo de Aplicabilidade daéDecIaragéo Autoridade Maxima da Unidade. O TEXTO do documento deve ser

‘Matriz de Alocacdo de Riscos

‘Declaracdo de Previsdo no Plano:

éAnuaI de Contratacdes

‘Orgamentos

Declaragao

‘Orgamento

‘Responsavel
‘Compras e Autoridade Maxima da
{Unidade. :

‘Responsavel
‘pesquisas.

pela Coordenacao de

pela

realizagdo das:
icontemplando todos os orgamentos:
iutilizando a ferramenta PDFsam. :

inserido como Documento no SIPAC.

‘O TEXTO do documento deve seré

inserido como Documento no SIPAC.

Pode ser gerado um udnico documento:

8  Mapa de Formagao de Pregos Mapa de Formagao de Pregos iServidores que realizaram a pesquisa,iO Mapa deve ser anexado ao
Coordenador de Compras,;Memorando em formato PDF.
DAP/PROAD, Autoridade Maxima.
9 Declaracdgo de  Critérios  de:Declaragéo Solicitante O TEXTO do documento deve ser
Sustentabilidade inserido como Documento no SIPAC.
10 iDeclaragdo de Observancia aoiDeclaracao Responsavel pela Coordenagdo deiO TEXTO do documento deve ser
Catalogo Eletrénico da Compras inserido como Documento no SIPAC.
Padronizacao
11 Declaragao de Recursos:Declaragao Responsavel pela Diregdo deiO TEXTO do documento deve ser
Orgamentarios Administracdo e Planejamento ouiinserido como Documento no SIPAC.
Coordenacgao de Execugao
Orcamentaria e Financeira.
12  iJustificativa Para Afastamento DeiJustificativa Responsavel pela Diregdo deiO TEXTO do documento deve ser
Exclusividade ME/EPP Administracdo e Planejamento. inserido como Documento no SIPAC.
13  Autorizagdo de Modalidade Autorizagio Autoridade Maxima da Unidade. O TEXTO do documento deve ser

inserido como Documento no SIPAC.




14

Termo de Referéncia/Projeto Basico

Termo de Referéncia ou Projeto
Basico

Solicitante, Autoridade Maxima da

Unidade.

O Documento deve ser anexado aos
autos em formato PDF.

15 Minuta de Aviso de Dispensa deiMinuta de Aviso de Dispensa de:Autoridade Maxima da Unidade. O Documento deve ser anexado aos
Licitacao Licitacao autos em formato PDF.
16 Declaracdo de Adequagao asiDeclaragéo Responsavel pela Coordenagdo deiO Documento deve ser anexado aos
Minutas AGU Compras, pela Direcao de:iautos em formato PDF.
Administragao e
Planejamento/PROAD e Autoridade
Maxima da Unidade.
17 Justificativa De N&o Envio Para:Justificativa Autoridade Maxima da Unidade. O TEXTO do documento deve ser
Emisséo De Parecer Juridico inserido como Documento no SIPAC.
18 Check list AGU Check List Responsavel pela Coordenagao deiO Documento deve ser anexado aos
Compras. autos em formato PDF.
19 iFormulario de Envio Para Parecer:Formulario Responsavel pela Coordenagdo de:O Documento deve ser anexado aos
Juridico Compras e Autoridade Maxima daiautos em formato PDF.
Unidade.
19.1 ‘Parecer Juridico Parecer Quem esta procedendo a instrucdo:O Documento deve ser anexado aos
rocessual. autos em formato PDF.
19.2 :Consideragbes Posteriores  Ao:Declaragao Responsavel pela Coordenagcao de:O TEXTO do documento deve ser
Parecer Juridico Compras, pela Direcéo de:inserido como Documento no SIPAC.
Administragdo e
Planejamento/PROAD e Autoridade
Maxima da Unidade.
20 :Aviso de Dispensa Eletrénica Aviso de Dispensa Eletrénica Autoridade Maxima da Unidade. O Documento deve ser anexado aos
autos em formato PDF.
20.1 iCadastro da Dispensa Eletrénica noiProcedimento SIPAC, ndo geraiQuem esta procedendo a instrugdoiNao se aplica.
Moédulo Divulgacao de Compras documento. processual.
21 Publicagcbes Publicagéo Quem estd procedendo a instrugdo:O Documento deve ser anexado aos
processual. autos em formato PDF.
22 :Propostas Recebidas Propostas Quem estd procedendo a instrucdo:O Documento deve ser anexado aos
processual. autos em formato PDF.
23  iJustificativa Pregos Concomitantes :Justificativa Agente de compras, Coordenagdo deiO TEXTO do documento deve ser
Compras, DAP/PROAD e Autoridadeiinserido como Documento no SIPAC.
Maxima
24  Documentos de Habilitagao Documentos de Habilitagdo Quem estd procedendo a instrucdo:O Documento deve ser anexado aos
processual. autos em formato PDF.
25 iEncaminhamento para adjudicagdo:Encaminhamento Quem estd procedendo a instrugdoiO Documento deve ser anexado aos
e homologacao processual. autos em formato PDF.
26 iRelatorio de Dispensa Relatério Quem esta procedendo a instrucdo:O Documento deve ser anexado aos

processual.

autos em formato PDF.




Nota  Fiscal
‘Fiscalizacao

e Relatério de§

Ateste de Nota Fiscal

‘Quem esta
iprocessual.

27 Certiddes Negativas de Débito Certiddo Negativa de Débito Quem estd procedendo a instrugaoiPode ser gerado um unico documento
processual. contemplando todas as certidbes
negativas utilizando a ferramenta
PDFsam.
28 Nota de Empenho Nota de Empenho Gestor Financeiro e Ordenador deiO Documento deve ser anexado aos
Despesas autos em formato PDF.
29 iEncaminhamento da Nota de:Encaminhamento Quem estd procedendo a instrucdoiO Documento deve ser anexado aos
Empenho/Contrato ao Fornecedor rocessual. autos em formato PDF.

procedendo instrugéo:

‘O Documento deve ser anexado aos
:autos em formato PDF. i

32 iCertidoes Negativas de Débito Certiddo Negativa de Débito Quem esta procedendo a instrugdoiPode ser gerado um unico documento
processual. contemplando todas as certidGes
negativas utilizando a ferramenta
PDFsam.
33 Procedimentos de Pagamento:Ordem Bancaria Quem estd procedendo a instrugdo:O Documento deve ser anexado aos
(Liquidacédo e Ordem Bancaria) processual. autos em formato PDF.

34  :Arquivamento do Processo. Procedimento SIPAC, ndo gera:Quem estd procedendo a instrugdo:Os processos devem ser arquivados
documento. processual. na Direcdo de Administragdo e

Planejamento.




