Procedimento Padrao para Termos de Execucdo Descentralizada - TED

Na possibilidade da pactuacdo de um Termo de Execucdo Descentralizada (TED), orientamos o
procedimento padrdo a ser realizado.

Obs.: As planilhas e documentos a serem preenchidos estdo disponibilizados em forma de modelo
na pagina https://ifc.edu.br/procedimento-padrao-para-teds/

Instrucado inicial - para equipamentos (envio por Memorando Eletronico a PROAD ou e-mail
para dap@ifc.edu.br):

1 - Preenchimento dos documentos:

a) Dados TED e Plano de Trabalho;

b) Planilha orcamentaria (modelo);

c) declaracdo de disponibilidade orcamentaria (caso o valor da aquisicdao seja maior que o valor do
TED);

d) Declaragao — custos;

e) Declaracdo — capacidade técnica;

2 — Termo de homologacao da licitagao.

Obs.: os documentos deverdo ser assinados pelo SIPAC.

Instrucao inicial — para obras e reformas (envio por Memorando Eletronico a PROAD ou e-
mail para dap@ifc.edu.br):

1 - Preenchimento dos documentos:

a) Dados TED e Plano de Trabalho;

b) Planilha orcamentaria (modelo);

c) Declaracdo — custos;

d) Declaracao — capacidade técnica;

e) Declaracao — SINAPI;

f) Declaracao — SIMEC CIPI

g) Declaracdo de disponibilidade orcamentaria (caso o valor da obra seja maior que o valor do
TED);

2 — ARTs do projeto e orcamento, com o comprovante de pagamento;

3 - Copia da comprovacao legal de dominialidade do imdvel;

4 - Planilha Or¢amentaria assinada, indicando BDI, seguindo Aco6rdao 2369/2011 do TCU;
5 - Projetos e plantas de arquitetura e engenharia;

6 — Memorial descritivo;

7 — Termo de homologacao da licitagao.

Obs.: os documentos deverado ser assinados pelo SIPAC.
Procedimentos durante a execucao do TED:

- Encaminhar/informar a Coordenacdo-Geral Contabil, Orcamentaria e Financeira da Reitoria
(orcamento@ifc.edu.br), as informagées do empenho realizado com o or¢camento do TED;

- Caso haja sobra orcamentaria, devolver o orcamento a Reitoria e informar via e-mail
(orcamento@ifc.edu.br);

- A liquidagdo da despesa e o pagamento devera ser, obrigatoriamente, realizado com recursos
financeiros do TED;



- Caso haja necessidade, a solicitacao de prorrogacao de vigéncia do TED devera ser justificada e
documentada com a maior brevidade possivel, haja vista, vigéncias expiradas ndao serdao
contempladas com aportes financeiros;

- Reiteramos que, sob hipdtese alguma, podera ser efetuado pagamento de despesa com outra fonte
que ndo seja do proprio TED.

Prestacdo de Contas (envio por Memorando Eletronico a PROAD ou e-mail para
dap@ifc.edu.br):

Item obrigatério e em ato continuo a execucao do TED, para tanto, deve ser disponibilizado a
PROAD, minimamente, os seguintes documentos:

- Notas Fiscais;

- Termo de Recebimento Definitivo dos equipamentos, obras e/ou servicos;

- Relatorio fotografico dos servicos executados e/ou equipamentos entregues (minimo de 20 fotos
nos casos de obras e reformas);

- APRESTACAO DE CONTAS DEVERA SER REALIZADA EM ATE 30 (TRINTA) DIAS APOS
O CUMPRIMENTO DO OBJETO E/OU RECEBIMENTO DA OBRA.



