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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
REITORIA - ASSESSORIA TECNICA

PORTARIA NORMATIVA N° 20 / 2021 - ASTEC/REIT (11.01.18.00.13)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Blumenau-SC, 12 de novembro de 2021.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE, no uso da competéncia gue |lhe
foi subdelegada pelo Decreto nao numerado de 21/01/2020, publicado no Diario Oficial da
Uniao, secao 02, em 22/01/2020, e:

CONSIDERANDO:

A necessidade garantir a observancia dos padrdes de seguranca de edificacbes e suas
instalacdes e equipamentos, de maneira a reduzir a possibilidade de acidentes e suas
consequéncias;

A necessidade de regulamentagdao das atividades de manutencao, para que se amplie o
padrao referencial de manutencao das edificagdes no dmbito do IFC;

O disposto na norma ABNT NBR 5674:2012;
RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer os procedimentos minimos a serem adotados nas atividades
relacionadas a conservagao e manutencdo de edificagdes no Instituto Federal Catarinense.

Art. 2° Esta Portaria Normativa abrange as atividades relacionadas as manutengoes
corretivas e preventivas, em todas as unidades do IFC.

Art. 39 Para os fins desta Portaria, sdo adotadas as seguintes defini¢des:

I - Manutencao: conjunto de atividades a serem realizadas para conservar ou recuperar a
capacidade funcional da edificacdo e de suas partes, de acordo com as normas técnicas
vigentes;

II - Manutencdo corretiva, caracterizada por servicos nao previstos em manutencao
planejada, executada apds a ocorréncia da falha, incluindo a manutencdo de emergéncia,
caracterizada por servicos que exigem intervencao imediata para permitir a continuidade
do uso das edificacGes ou evitar graves riscos ou prejuizos pessoais e patrimoniais aos
Seus usuarios ou proprietarios.

IIT - Manutengdo preventiva, caracterizada por servicos cuja realizacdo € organizada
antecipadamente, tendo por referéncia solicitacbes dos usuarios, estimativas da
durabilidade esperada dos componentes das edificacdes em uso ou relatdrios de inspecdes
periodicas sobre o seu estado de deterioracao;

IV - Manutencdo Programada: Manutencdo preventiva realizada em obediéncia a um
Programa de Manutencao dos componentes da edificacao.

IV - Programa de Manutencdo: Elaboracdo detalhada dos métodos de trabalho,
cronograma e realizacdo dos servicos de manutengao periddicas destinadas a evitar a
ocorréncia de falha ou de desempenho insuficiente dos componentes da edificacao,
definidas em funcdo das caracteristicas dos componentes da edificacdo e orientacdo
técnica dos fabricantes ou fornecedores, de acordo com as normas técnicas vigentes;
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V - Elemento: Cada uma das partes que compdem uma edificacdo, como por exemplo, a
pintura, os interruptores, as valvulas de descarga, etc.;

VI - Sistema: Conjunto de elementos de uma mesma area, como arquiteténica, elétrica
ou hidraulica.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS E CONTROLES

Art. 4° Cabera as Diretorias de Infraestrutura e Producdo, Coordenacbdes de
Infraestrutura e Servicos ou setores equivalentes, as rotinas e fluxos das atividades de
manutencdo das edificagdes, com apoio dos demais setores, servidores e empresas
contratadas envolvidos nos processos.

Paragrafo Unico. A autoridade maxima da unidade deverd manter estrutura pessoal
adequada, com capacidade para atender o disposto nesta Portaria Normativa, podendo
utilizar-se, inclusive, de mao-de-obra terceirizada.

CAPITULO III

DO PROGRAMA DE MANUTENGAO

Art. 7° O Programa de Manutencdo Predial devera ser elaborado individualmente para
cada edificacdo e estar de acordo com as normas técnicas vigentes e a legislacdo estadual
de prevencdo e combate a incéndio.

Art. 8° O Programa de Manutencdo devera abranger, no minimo:

I - listagem minima dos sistemas existentes e seus elementos conforme Apéndice 1;

II - periodicidade necessaria para a manutencdo preventiva de cada elemento conforme
Apéndice 2;

III - histérico de inspecdes e manutencdes preventivas realizadas

8§19 A periodicidade das inspecdes sera estabelecida em fungdo da intensidade de uso das
instalacdbes e componentes, das condicGes locais, experiéncia do responsavel e
recomendacdes dos fabricantes e fornecedores. No caso de contratacdo de servigos de
terceiros, a periodicidade sera proposta e justificada, a fim de permitir a avaliacdo e
aprovacao do Contratante.

8§2° As unidades do IFC poderao instituir fluxos e procedimentos internos de acordo com
suas estruturas e forca de trabalho existente, sendo orientados pelas referéncias técnicas
das NBRs 5.674, 9.077, 14.037, 15.575, Manual de Obras Publicas - Edificagbes -
Manutencdo - Praticas da SEAP, atentando-se as suas atualizagGes e substituigoes.

Art. 9° Os responsaveis deverdo manter controle em relagdo as manutengdes exigidas
por lei ou por érgaos fiscalizadores, como Corpo de Bombeiros, Vigilancia Sanitaria, CREA,
etc., nos termos da legislagao vigente.

Art. 10. Caso a inspecgdo realizada indique risco a seguranga patrimonial ou aos usuarios,
o responsavel devera comunicar imediatamente a Direcdo Geral da unidade e isolar a area
em questdo, prevenindo acidentes e priorizando as corregdes necessarias no local.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. O IFC disponibilizard todas as Normas técnicas necessarias para implantagdo
desta Normativa, mediante solicitagdao dos setores interessados;

Art. 12. O prazo para implantagdo desta normativa sera de 1 ano, a contar da data de
sua publicagao;

Art. 13. Os casos omissos serao apreciados pela Direcao-Geral da unidade e, em segunda
instancia, pela Pré-reitoria de Administragdo.

Art. 14. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagcao, revogando-se
as disposicbes em contrario.
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APENDICE 01: Listagem minima de sistemas e seus elementos

https://sig.ifc.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?idDoc=786553 3/7



18/11/2021 09:34

https://sig.ifc.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?idDoc=786553

Sistema

Elemento

Arquitetura e
Elementos de
Urbanismo

Alvenarias

Pinturas

. Revestimentos
Coberturas
Impermeabilizacdes
Pavimentacao

Vidros e espelhos

S 9 -0 2o T o

. Portas
i. Esquadrias e janelas

. Pisos e rodapés

—.

K. Escadas e rampas

|. Cercas e alambrados

Fundacdes e
Estruturas

Estruturas Metalicas
Estruturas de Concreto
. Estruturas de Madeira

Fundacoes

® o n T oo

Contencao de Macicos de Terra

Instalagdes
Hidraulicas e
Sanitarias

Reservatorios
Bombas Hidraulicas

Valvulas e Caixas de Descarga

Registros, Torneiras e Metais Sanitarios
Tubulagdes (tubos, conexdes, fixacdes e acessorios)

Ralos e Aparelhos Sanitarios

Valvulas Reguladoras de Pressao

S Q@ -0 o p T o

. Aquecedores e Acessorios

Valvulas Reguladoras de Pressao

. Fossas Sépticas

—.

K. Caixas Coletoras e Caixas de Gordura
|. Sistemas de drenagem de &guas pluviais
M. Caixas de Inspecdo e de Areia

N. Pocos artesianos
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O.

p.

Chuveiros

Rede de esgoto

. Sistemas de irrigacao

Instalagdes
Elétricas e
Eletronicas

S 9@ -0 o p T o

—.

Subestacdo de entrada de energia elétrica

Sistema de Protecdo Contra Descargas Atmosféricas

. Sistemas de aterramento

Fios e cabos
Interruptores e tomadas
Lampadas

Luminarias

. Baterias
. Quadros gerais de forga e luz

. Sistema de deteccdo e alarme de incéndio

Rede elétrica estabilizada

. Caixas de passagem

Instalacbes de
Prevencao e
Combate a
Incéndio

Q@ - 0 2 o T 9

Extintores de Incéndio

Hidrantes e ?Sprinklers?

. Bombas Hidraulicas

Valvula de Governo e Alarme
Equipamentos de Medigao
Sistema de detecgdo e alarme de incéndio

Iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia

InstalagOes
Mecanicas e de
Utilidades

S Q@ -0 Qo T o

Elevadores

Escadas rolantes

. Ar condicionado

Gas combustivel

Sistema de oxigénio
Sistema de ar comprimido
Sistema de vacuo

Sistema de vapor
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APENDICE 02.1: Exemplo de relatério de Inspecdo

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica

Ministério da Educagdo

Instituto Federal Catarinense

RELATORIO DE INSPECAO PERIODICA

Macigos de Terra

CAMPUS: VIDEIRA
EDIFICACAO: BLOCO SALAS DE AULA: A, B, C, D, E, F, G
SISTEMA: Fundagdes e Estruturas
ANO: 2022
INSPECOES
Item Elemento FREQ | Data | Responsavel | Data | Responsavel [ Data | Responsavel | Data | Responsavel
1.1 Ef;{:ltlgar";s 6M |05/02 Tiago
2 |Euuesde | o
1.4 |Fundagdes 12M
1.5 Contencgdo de 12M

APENDICE 02.2: Exemplo de relatério de Manutencao

Ministério da Educagdo

Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
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Instituto Federal Catarinense

RELATORIO DE INSPECAO PERIODICA

CAMPUS: VIDEIRA

EDIFICAGAO: BLOCO SALAS DE AULA: A, B,C,D,E, F, G

SISTEMA: Fundagdes e Estruturas
ANO: 2022
MANUTENCOES
Item Data Observacgao Responsavel

Identificado corrosdo na estrutura metalica da escada.
1.1 |05/02/2022 |Executar manutengao conforme item ?2.2.1 a)? do Tiago
manual de manutengdo da SEAP

(Assinado digitalmente em 12/11/2021 18:49 )
SONIA REGINA DE SOUZA FERNANDES
REITOR - TITULAR

Processo Associado: 23348.004045/2021-61

Para verificar a autenticidade deste documento entre em
https:/ /sig.ifc.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 20, ano:
2021, tipo: PORTARIA NORMATIVA, data de emissdo: 12/11/2021 e o codigo de verificagdo:
al84efa40b
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