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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

REITORIA - PRO-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO

PORTARIA Nº 12 / 2020 - PROAD/IFC (11.01.18.89) 

Nº do Protocolo: NÃO PROTOCOLADO
Blumenau-SC, 09 de abril de 2020.

O PRÓ-REITOR DE ADMINISTRAÇÃO DO INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE, no uso de sua competência
que lhe foi subdelegada pela Portaria Nº 125/2020 - PORT/REIT de 30/01/2020, publicada no Diário Oficial
da União, seção 1, pág. 98, em 31/01/2020, considerando o que consta no Processo no
23348.002456/2020-31,

Resolve:

Art. 1° ESTABELECER os fluxos de processos para contratação de serviços de engenharia e respectivos
aditamentos, conforme anexos I, II e III.

Art. 2º Revogam-se as disposições em contrário.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

(Assinado digitalmente em 14/04/2020 16:32 ) 
SONIA REGINA DE SOUZA FERNANDES 

REITOR - TITULAR 
REIT/ADM (11.01.18) 
Matrícula: 1757038 

(Assinado digitalmente em 13/04/2020 08:31 ) 
STEFANO MORAES DEMARCO 

PRO REITOR ADMINISTRACAO/PROAD
CHEFE DE UNIDADE 

PROAD/IFC (11.01.18.89) 
Matrícula: 1816304 

Processo Associado: 23348.002456/2020-31

Para verificar a autenticidade deste documento entre em
https://sig.ifc.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu número: 12, ano:

2020, tipo: PORTARIA, data de emissão: 09/04/2020 e o código de verificação: 427bddb6bd

https://sig.ifc.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf


SOLICITAÇÃO DA 
UNIDADE À PROAD
(DG REQUISITANTE)

Fluxograma
Projetos com execução direta

ANÁLISE, 
APROVAÇÃO E
ENVIO À CPO

(PROAD)

ESTUDO TÉCNICO 
PRELIMINAR

(CPO)

CONTRATAÇÃO DE 
ESTUDOS E 

LEVANTAMENTOS
(DG REQUISITANTE)

ELABORAÇÃO DE 
PROJETO 

PRELIMINAR
(CPO)

APROVAÇÃO DO 
PROJETO 

PRELIMINAR
(DG REQUISITANTE)

ELABORAÇÃO DO 
PROJETO BÁSICO

(CPO)

APROVAR PROJETOS 
NOS ÓRGÃOS 

COMPETENTES
(CPO E DG)

ELABORAÇÃO DE 
ORÇAMENTO E 
CRONOGRAMA

(CPO)

APROVAÇÃO DO 
PROJETO BÁSICO

(DG REQUISITANTE)

ENVIO DO PROJETO 
BÁSICO PARA 

ELABORAÇÃO DO 
EDITAL DE LICITAÇÃO

(CPO)

ENVIO DO 
PROCESSO 

LICITATÓRIO PARA 
ANÁLISE JURÍDICA

(COMPRAS)

ELABORAÇÃO DO 
PARECER JURÍDICO
(PROCURADORIA)

ADEQUAÇÃO 
CONFORME 

PARECER JURÍDICO
(COMPRAS E CPO)

REALIZAÇÃO DA 
LICITAÇÃO
(COMPRAS)

FORMALIZAÇÃO DO 
CONTRATO
(COORD. DE 
CONTRATOS)

ANEXO I



SOLICITAÇÃO DA 
UNIDADE À PROAD
(DG REQUISITANTE)

Fluxograma
Projetos com execução indireta

ANÁLISE, 
APROVAÇÃO E
ENVIO À CPO

(PROAD)

ESTUDO TÉCNICO 
PRELIMINAR

(CPO)

CONTRATAÇÃO DE 
ESTUDOS E 

LEVANTAMENTOS
(DG REQUISITANTE)

ELABORAÇÃO DE 
PROJETO 

PRELIMINAR
(CPO)

APROVAÇÃO DO 
PROJETO 

PRELIMINAR
(DG REQUISITANTE)

ELABORAÇÃO DO 
PROJETO BÁSICO

(CONTRATADA)

APROVAR PROJETOS 
NOS ÓRGÃOS 

COMPETENTES
(CONTRATADA)

ELABORAÇÃO DE 
ORÇAMENTO E 
CRONOGRAMA
(CONTRATADA)

APROVAÇÃO DO 
PROJETO BÁSICO

(DG REQUISITANTE)

EM CASO DE SEGUIR 
PARA LICITAÇÃO DE 

EXECUÇÃO DA OBRA
(DG REQUISITANTE)

ENVIO DO 
PROCESSO 

LICITATÓRIO PARA 
ANÁLISE JURÍDICA

(COMPRAS)

ELABORAÇÃO DO 
PARECER JURÍDICO
(PROCURADORIA)

ADEQUAÇÃO 
CONFORME 

PARECER JURÍDICO
(COMPRAS E CPO)

REALIZAÇÃO DA 
LICITAÇÃO
(COMPRAS)

FORMALIZAÇÃO DO 
CONTRATO
(COORD. DE 
CONTRATOS)

ENVIO DO TERMO DE 
REFERÊNCIA PARA 
ELABORAÇÃO DO 

EDITAL DE LICITAÇÃO
(CPO)

ELABORAÇÃO DO 
EDITAL DE LICITAÇÃO 

OU DISPENSA DE 
LICITAÇÃO
(COMPRAS)

ENVIO DO 
PROCESSO PARA 

ANÁLISE JURÍDICA SE 
FOR O CASO
(COMPRAS)

ELABORAÇÃO DO 
PARECER JURÍDICO 

SE FOR O CASO
(PROCURADORIA)

ADEQUAÇÃO 
CONFORME 

PARECER JURÍDICO
(COMPRAS E CPO)

REALIZAÇÃO DA 
LICITAÇÃO
(COMPRAS)

FORMALIZAÇÃO DO 
CONTRATO
(COORD. DE 
CONTRATOS)

FISCALIZAÇÃO E 
RECEBIMENTO DO 

PROJETO
(COMISSÃO DE 

FISCALIZAÇÃO COM 
MEMBRO DA CPO)

ANÁLISE DO 
PROCESSO 
LICITATÓRIO

(CPO)

ELABORAÇÃO DO 
EDITAL DE LICITAÇÃO

(COMPRAS)

ANEXO II



PEDIDO DE ADITIVO 
COM AS DEVIDAS 
JUSTIFICATIVAS E 
FUNDAMENTOS

(DG OU 
CONTRATADA)

Fluxograma
Aditamentos em obras

ENVIO À PROAD
(DG REQUISITANTE)

ELABORA PARECER 
PARA O DG 

REQUISITANTE
(COMISSÃO DE 
FISCALIZAÇÃO)

ENVIO DO 
PROCESSO COM 

ADITIVO PARA 
ANÁLISE JURÍDICA SE 

FOR O CASO
(PROAD)

ELABORAÇÃO DA 
MINUTA DE TERMO 

ADITIVO
(CONTRATOS)

AUTORIZAÇÃO E 
ENCAMINHAMENTO 

PARA INSTRUÇÃO DO 
ADITIVO

(DG REQUISITANTE)

ENCAMINHA 
PARECER DA 

COMISSÃO PARA 
MANIFESTAÇÃO DA 

CONTRATADA
(DG REQUISITANTE)

ELABORAÇÃO DO 
PARECER JURÍDICO 

COM DEVOLUÇÃO DO 
REQUISITANTE

(PROCURADORIA

ADEQUAÇÃO 
CONFORME 

PARECER JURÍDICO
(CONTRATOS E 
COMISSÃO DE 
FISCALIZAÇÃO)

PUBLICAÇÃO DO 
TERMO ADITIVO
(CONTRATOS)

FAVORÁVEL?
INDEFERIMENTO E 

ARQUIVAMENTO
(DG REQUISITANTE)

NÃO

S
IM

ANEXO III



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMÔNIO, ADMINISTRAÇÃO E
CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 09/04/2020
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