OFÍCIO nº 00X/20XX

Cidade XXXXX, XX de XXXXX de 20XX.

À EMPRESA XXXXXXX, CNPJ: 00.000.000/0001-00 
RUA XXXXXXX, nº XXXX, bairro XXXXXXX
CIDADE / ESTADO / CEP 
A/C: Sr. Representante Legal da Empresa

Assunto: Abertura do processo administrativo para apuração de responsabilidade nº XXXXXX/XXXX-XX. Prazo para defesa prévia.

NOTIFICAÇÃO PARA APRESENTAÇÃO DE DEFESA PRÉVIA

Nos termos dos autos do processo administrativo em epígrafe e na qualidade de órgão responsável pela condução do certame/contratante, comunicamos a essa empresa a instauração de processo administrativo de apuração de responsabilidade por possíveis faltas cometidas na licitação/execução contratual. Segundo relatório em anexo, a empresa licitante/contratada, CNPJ nº xx.xxx.xxx/xxxx-xx por (descrever a suposta conduta infratora), infringiu, em tese, as obrigações que lhe vinculam (indicar a(s) cláusula(s), inciso(s) ou alínea(s) do edital e do contrato descumpridos) do (indicar o número do edital ou do contrato ou empenho ou Ata SRP), sujeitando-a, desta forma, às sanções administrativas previstas na Lei nº 8.666/93; na Lei nº 10.520/2002 e no mencionado ato convocatório ou contrato.

Conforme dispõe o parágrafo 2º do artigo 87 da Lei nº 8.666/93, fica concedido ao interessado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de recebimento desta, para apresentar, caso queira, sua DEFESA PRÉVIA, bem como as provas que desejar produzir.

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]O envio de quaisquer documentos que se relacionem com esta notificação deverá ser feito diretamente para este Instituto Federal Catarinense - Campus xxxxx, aos cuidados do agente/comissão processante, no endereço – colocar o endereço completo do órgão – ou pelo e-mail – colocar o e-mail do órgão.

Fica também, a partir da data de recebimento desta, franqueada a vista ao processo que originou este procedimento, de segunda a sexta-feira, das 8h às 17h, nos endereços indicados acima.

Estamos à disposição para esclarecimentos. 

Nome da Autoridade Competente
Cargo/ Campus do IFC
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