RELATÓRIO DE IRREGULARIDADE

Ao agente/comissão processante,

Eu, (Nome do servidor noticiante), (SIAPE)  (Nº da Portaria de Designação – se for o caso), apresento NOTÍCIA DE SUPOSTA IRREGULARIDADE CONTRATUAL em face de (nome do interessado/empresa envolvida), CNPJ nº ______________________, responsável pela execução do (indicar número do empenho / número do edital ou contrato a que se refere o fato) que tem por objeto (descrever o objeto licitado/contratado).

1. DOS FATOS:

	Observação: Realizar um relatório cronológico dos fatos/ das ocorrências / das providências tomadas.
A descrição dos fatos deve ser objetiva e clara, contendo, sempre que possível, todas as suas circunstâncias, tais como:
· dia em que aconteceu;
· onde aconteceu;
· quem praticou ou participou da prática do fato;
· a forma de execução;
· se há prática reiterada da conduta;
· se houve prejuízo (jurídico ou financeiro);
· outras circunstâncias relevantes.



	Data do fato/ocorrência/Providência
	Relatório cronológico dos fatos/das ocorrências /das providências tomadas.
(Preenchimento Obrigatório – Serviços/Bens)

	xx/xx/20xxx
	Foi enviado e-mail para a empresa solicitando previsão para a entrega dos materiais, pois o mesmo já estava atrasado.

	xx/xx/20xxx
	A empresa informou que já havia adquirido o material e que providenciaria a entrega.

	xx/xx/20xxx
	Decorreu o prazo e a empresa não providenciou a entrega

	xx/xx/20xxx
	Foi enviado e-mail para a empresa solicitando a confirmação de envio do material, sem retorno da empresa.

	xx/xx/20xxx
	A empresa foi notificada em: xx/xx/20xx pelo e-mail xxxxxxx. Decorreu o prazo legal de 05 dias úteis de manifestação para apresentação de defesa, sendo que o prazo se iniciava no dia xx/xx/20xx com término em xx/xx/20xx.

	xx/xx/20xxx
	A empresa se manifestou alegando xxxxxxxxx  
ou 
Não houve manifestação da empresa após término do prazo

	xx/xx/20xxx
	

	xx/xx/20xxx
	

	xx/xx/20xxx
	

	xx/xx/20xxx
	

	xx/xx/20xxx
	







	Foi enviado e-mail com as notas de empenho, pelo qual solicita-se a entrega dos materiais para uso do Instituto Federal Catarinense – Campus/Reitoria, conforme demonstrado abaixo:
(Preenchimento Obrigatório – Bens)

	Nº Empenho:
	Data de Emissão
	Data de envio para empresa 
	Data em que os materiais deveriam ser entregues

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Os itens solicitados e que estão com a situação irregular são: 
(Preenchimento Obrigatório – Bens)

	Nº do Item no empenho
	Descrição Resumida
	Qtde
	Valor Unitário
	Valor Total
	Situação

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



2. DOS DISPOSITIVOS VIOLADOS
	Observação: indicar e transcrever os dispositivos editalícios e/ou contratuais descumpridos/violados pelo interessado (pela empresa envolvida).



	Nesta ocorrência, a licitante/Contratada inobservou os termos (indicar se foi do edital/ do termo de referência/ do contrato), uma vez que esta disciplina o seguinte:

	Nesta ocorrência, a licitante inobservou os termos do edital e termo de referência em comento, uma vez que esta disciplina o seguinte:

4.1 A contratação para o fornecimento dos itens será de FORMA PARCELADA, de acordo com a necessidade do órgão, e será formalizada por intermédio de instrumento contratual, emissão de nota de empenho de despesa, autorização de compra ou instrumento similar, conforme disposto no artigo 62 da Lei nº 8.666, de
1993;
4.4 A quantidade contratada deverá ser entregue no setor de almoxarifado do campus solicitante em até 15 (quinze) dias úteis, após a retirada da Nota de Empenho ou, quando for o caso, conforme estabelecido na descrição do item do presente Termo de Referência, devidamente acompanhados da Nota Fiscal.




3. CONCLUSÃO

Do exposto, requeiro a instauração de procedimento administrativo com o objetivo de investigar a suposta irregularidade acima noticiada e aplicar as sanções previstas em lei e no ato convocatório ou contrato.

Rol de documentos anexados: (pertinentes à investigação)
· Comunicações (ofícios, e-mails, tratativas, etc)
· Nota de Empenhos
· Demais documentos comprobatórios........



Cidade, xx de xxxxxxxx de 20xx.

Nome do Agente Noticiante - SIAPE
Nome da campus do IFC   
Portaria xx/xxxx
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