Processo nº: _________________
Interessado: _________________
Assunto: Apuração de irregularidade contratual. Aplicação de sanção contratual. INDICAR A SANÇÃO APLICADA. Interposição de recurso. Encaminhamento.
 

RELATÓRIO RECURSAL

Trata-se de recurso interposto por NOME DO INTERESSADO, CNPJ nº _________, contra decisão do/da Sr./Srª (colocar nome e cargo da autoridade competente) (ordem xx indica a ordem no SIPAC em que consta a decisão) que, com fundamento na (indicar o dispositivo do ato convocatório ou do contrato em que está prevista a sanção aplicada), aplicou-lhe INDICAR A ESPÉCIE DE SANÇÃO APLICADA – se for multa, indicar seu valor -, por (descrever o fato imputado/irregularidade), transgredindo as obrigações que lhe vinculam (indicar os dispositivos do ato convocatório e do contrato violados).
 
O recurso e seus anexos constam da ordem XX e foram protocolados em xx/xx/xxxx:

DAS RAZÕES DE RECURSO

 	(Utilizando tantos parágrafos quantos forem necessários, resumir os principais argumentos de fato e de direito alegados pelo interessado).

(O último parágrafo sobre as alegações de defesa deve se referir ao(s) pedido(s) do interessado)
 
DA MOTIVAÇÃO
 Cumpridos seus pressupostos (verificar prazo, competência), o recurso deve ser conhecido.
 
(Utilizando-se tantos parágrafos quantos forem necessários, as razões de recurso devem ser analisadas. Deve se verificar se alguma alegação de recurso é capaz de modificar total ou parcialmente a decisão punitiva da Administração.)

DO ENCAMINHAMENTO
Nestes termos, caso não haja, por parte de vossa senhoria, anulação do presente processo ou reconsideração total da aplicação da penalidade, solicitamos que o Recurso Administrativo seja encaminhado para Julgamento pela autoridade superior, conforme preconiza o artigo 109, § 4o da Lei no 8666/1993.
Após a decisão de vossa senhoria ou da autoridade superior, comunicaremos à recorrente e tomaremos as providências quanto à formalização do ato, tais como registros nos sistemas de Governo e emissão da GRU de MULTA, caso seja mantida a aplicação da penalidade.



Nome do agente/comissão processante 
Nome da campus do IFC   
Portaria xx/xxxx
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