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INTRODUCAO

Esta versdo do Manual é uma atualizacdo decorrente da revogacado do Decreto
n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, substituido pelo novo Decreto n? 9.373 de 11 de
maio de 2018, o qual trata da alienacao, da cessdo, da transferéncia, da destinacdo e

da disposicao final ambientalmente adequadas de bens mdveis no ambito da

administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, tendo em vista o
disposto na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei n? 12.305,_de 2 de agosto
de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

O Governo Federal noticia que “desde o dia 14/05/18, com a publicacao do o
Decreto 9.373/18, o processo de cessao, transferéncia e doacao de bens mdveis do
Executivo Federal estd mais simples e adequado as legislacdes vigentes. isso significa
gue a destinacao de itens como mobilidrios, equipamentos eletrénicos, computadores
e veiculos trara mais eficiéncia a execucao das atividades do servico publico federal.

O Decreto n? 9.373/2018 altera consideravelmente o0 processo de

movimentacao de bens uma vez que:

1) Amplia a lista de donatarios.

2) Readéqua as transferéncias de bens realizadas entre 6rgaos ou dentro da
prépria unidade.

3) Flexibiliza a possibilidade de cessdao de bens moéveis nao considerados
inserviveis(bens em uso), mediante justificativa da autoridade competente.

4) Permite que os bens sejam cedidos a Estados, Distrito Federal e Municipios.

5) Autoriza a doacdo de bens a Organizacbes Sociais de interesse Publico
(OSCIP), além dos entes publicos citados no item anterior.

Outra inovacao do normativo € a destinacao ambientalmente adequada dos
bens e materiais empregados nas atividades dos 6rgaos e entidades. Essa medida
esta de acordo com o que determina a Politica Nacional de Residuos Sélidos e objetiva
fortalecer a sustentabilidade na Administracdo Publica Federal. Devem ser
contemplados o reaproveitamento, a movimentacao e outras formas de destinacao de

materiais.


http://www.mma.gov.br/pol%C3%ADtica-de-res%C3%ADduos-s%C3%B3lidos
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Decreto/D9373.htm#art18
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A venda de um bem mbvel inservivel somente poderd ocorrer se nao for

possivel o reaproveitamento. Além disso, poderao ser utilizados novos critérios para

avaliar a possibilidade de recuperacao de um bem moével gue ndo seja apenas a
relacdo de custo e valor de mercado.”!

A legislacao e as normativas que fundamentam este documento estdo sujeitas a
mudancas. Assim, os atores (setores e respectivos servidores) da Reitoria e dos
campi, operadores do processo de desfazimento, devem, sob a coordenacao da
PROAD, fazer revisao anual deste manual assim que houver mudanca na legislacao.
No uso rotineiro das suas atribuicdes, os atores envolvidos devem comunicar qualquer

mudanca na legislacao a coordenacao deste grupo de trabalho.

A existéncia de procedimentos e instrucées, em versao do manual que a época
estiver vigente, nao justificard a adocdo de procedimentos obsoletos que ainda nao
tiverem sido submetidos a revisdo e a atualizacdo conforme as mudancas na
legislacao. Ou seja, os operadores do processo de desfazimento de materiais devem
basear-se na versao do manual em vigor, certificando-se de nao estarem adotando
procedimentos desatualizados, zelando pela aplicacao dos procedimentos que
correspondam as mudancas na legislacao vigente.

No capitulo |, apresenta os conceitos, principios e procedimentos relativos ao
desfazimento de bens moveis: o desfazimento de bens como um dos subprocessos do
processo controle patrimonial e de responsabilidade compartilhada por setores e
servidores, a constituicdo da comissado especifica, a classificacdo dos bens inserviveis,
as formas de desfazimento e destinacao, casos especiais de desfazimento, a sua
avaliacao fisica e financeira e o meio de colocacdo de bens mdveis inserviveis a
disposicéo de 6rgaos e entidades.

O capitulo Il traz a proposta de um fluxo das macroatividades do subprocesso
de controle patrimonial desfazimento de bens, a fim de orientar os campi e Reitoria na
execucao dos trabalhos.

A legislacéo, direta ou indiretamente pertinente ao tema, estd relacionada no
capitulo il

1 Fonte: http://www.planejamento.gov.br/noticias/decreto-aprimora-e-desburocratiza-processo-de-transferencia-de-bens-moveis-do-
governo-federal



http://www.planejamento.gov.br/noticias/decreto-aprimora-e-desburocratiza-processo-de-transferencia-de-bens-moveis-do-governo-federal
http://www.planejamento.gov.br/noticias/decreto-aprimora-e-desburocratiza-processo-de-transferencia-de-bens-moveis-do-governo-federal
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| - PRINpiPIOS, CONCEITOS E PROCEDIMENTOS PARA O DESFAZIMENTO DE
BENS MOVEIS

1 - Desfazimento de Materiais — Uma das Atividades do Controle Patrimonial

O controle de bens moéveis adquiridos por recursos orcamentarios e
extraorcamentdrios, e que estdo a disposicao do IFC, se dé através de registro
adequado.

O controle patrimonial abrange o recebimento, registros administrativos,

utilizacdo, guarda, movimentacdo, conservacao, inventario, e desfazimento de
materiais e registros contdbeis, gue neste manual sao tratados como subprocessos do
processo de controle patrimonial, consistindo-se cada um deles em um conjunto de
atividades dispostas num fluxo ordenado de atividades e agrupado em etapas{ou
macroatividades) sob a responsabilidade de diferentes setores, visando um resultado
determinado.

Durante o exercicio rotineiro do controle patrimonial, ou por meio de
inventarios, ou por comunicacao do usudrio, podera ser constatado que certos bens
tornaram-se obsoletos, ou ainda, embora nado ultrapassados, deixaram de ser Uteis

para o IFC. Tais bens serdo caracterizados como bens inserviveis,_gue serdo objeto de
desfazimento.

O desfazimento de materiais consiste no processo cujas atividades de

identificacao, recolhimento, classificacao, destinacao e baixa do acervo patrimonial,

realizadas de acordo com a legislacao vigente, e expressamente autorizado pelos
diretores gerais nos campi e reitora, culminard no efetivo desfazimento.

O subprocesso de controle patrimonial desfazimento de bens méveis inicia-se
com a identificacdo dos bens inserviveis e estara finalizado quando dada e concluida
a devida destinacdo apontada em relatério de desfazimento de bens. Ndo obstante
seja constituida comissao especifica com este fim, o processo de desfazimento ndo é
de responsabilidade exclusiva de seus membros, nem do setor responsavel pelo
controle patrimonial. E um processo de responsabilidade compartilhada. Os
responsaveis pela execucdo das atividades do subprocesso de desfazimento séo o
usuario do bem identificado como inservivel, os membros da comissao local
especifica e de comissao auxiliar - como a de inventdrio, por exemplo, o setor de
licitacbes ~ a depender da forma de desfazimento, o nlcleo de gestdo ambiental - em
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nivel consultivo, o setor de contabilidade, o diretor de administracao e planejamento e
o ordenador de despesas; todos sob a coordenacao e suporte do setor responsavel
pelo controle patrimonial. O relatério, produto final do processo de desfazimento, é de
responsabilidade da comissao especifica. O resultado do processo de desfazimento, ou
seja, a efetiva destinacao dos bens inserviveis, sera decorrente da execucdo de
atividades pertinentes a cada um dos atores (setores e respectivos servidores)

envolvidos.

2 - A Constituicdo da Comissdao de Desfazimento, Suas Atribuicbes e dos Demais
Responsaveis

O art. 92 do Decreto n? 9.373, de 2018 estabelece que devera ser instituida
comissao responsavel, composta por, no minimo, 3 servidores do érgao ou da
entidade.

No IFC, recomenda-se que sejam designados como membros servidores,
sempre que possivel, TAEs ou professores, que tenham conhecimento e/ou
experiéncia de manuseio de bens considerados especializados, como no caso de bens
de informatica e, também, membro do NGA local.

A comissdo deve ser instituida pelo diretor geral nos campi ou pela reitora ou
reitor que fardo a nomeacdo da comissao permanente, com vigéncia de 12 meses.

A Comissao terd as seguintes atribuicdes:

- Obter o levantamento dos bens inserviveis;
- Formar lotes por grupo de material;
- Efetuar a avaliacao fisica e financeira dos bens inserviveis levantados;

- Classificar os bens inserviveis como: ociosos, recuperaveis, antiecondmicos ou

irrecuperaveis;

.Formar lotes de acordo com a classificacdo de bens inserviveis e suas

caracteristicas funcionais;
- Definir a forma de desfazimento e destinacao;
- Instruir o processo administrativo de desfazimento;

- Elaborar relatério de desfazimento de materiais e submeté-lo a apreciacdo e

vista do diretor geral.
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Por razbes de segregacao de funcao, € recomendavel que servidor responsavel
pelo setor de patriménio nao deva ser designado como membro, garantido o suporte
necessario que devera fornecer a comissao, incluida a participacao em reunides

quando requerida pela comissao.

Cabe aos diretores de administracao e planejamento dos campi e Reitoria
providenciar, anualmente, a abertura do processo de desfazimento de bens, as
indicacbes de servidores para comporem a comissao, efetuar o monitoramento dos
trabalhos e dar ciéncia dos objetivos e finalidade dos trabalhos realizados pela
comissao ao diretor geral, bem como acompanhar e dar suporte aos setores
incumbidos de realizarem a efetiva destinacao, de acordo com a forma e a destinacao
atribuidas pela comissdo. Ainda, é atribuicdo dar suporte administrativo e gerencial a
comissao, ao setor de patriménio e demais setores e servidores responsdveis por
executar as atividades do processo.

Aos diretores gerais dos campi do IFC, cabe instituir as comissdes, receber,
analisar e aprovar o relatério de desfazimento elaborado pela comissdo especifica e
autorizar efetivo desfazimento.

3 - Classifica¢do de Bens Inserviveis

O Decreto n? 9.373/2018 dispde sobre as formas de desfazimento e a
destinacdo dos bens moéveis. No art. 32, estabelece a classificacdo de bens inserviveis:

o Qcioso - bem moével que se encontra em perfeitas condi¢cbes de uso, mas
nao é aproveitado;

o Recuperdvel - bem moével gue ndo se encontra em condicdes de uso e cujo
custo da recuperacado seja de até 50%(cinquenta por cento) do seu valor de
mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a
sua recuperacao;

o Antieconbmico - bem moével cuja manutencdo seja onerosa ou CuUjo
rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo; ou

o frrecuperdvel - bem moével gue nao pode ser utilizado para o fim a que se

destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu
custo de recuperacao mais de 50%({cinquenta por cento} do seu valor de
mercado ou de a andlise do seu custo e beneficio demonstrar ser
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injustificavel a sua recuperacao.

4 - As Formas de Desfazimento e Destinagcao de Bens Inserviveis

No cumprimento ao disposto no Decreto 9.373, de 2018, deve ser aplicado o 0
disposto na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993; bem como os principios e objetivos
da Politica Nacional de Residuos $6lidos, conforme o disposto na Lei 12.305, de 2010,
gue institui a Politica Nacional de Residuos 5élidos, em especial:

« a ecoeficiéncia, mediante a compatibilizacao entre o fornecimento, a precos

competitivos, de bens e servicos qualificados que satisfacam as necessidades
humanas e tragam qualidade de vida e a reducdao do impacto ambiental e do
consumo de recursos naturais a um nivel, no minimo, equivalente a capacidade

de sustentacao estimada do planeta;

« a visao sistémica, na gestao dos residuos sélidos, que considere as variaveis

ambiental, social, cultural, econémica, tecnoldgica e de salde publica;

+ aresponsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos;

« 0 reconhecimento do residuo sélido reutilizdvel e recicldvel como um bem

econbmico e de valor social, gerador de trabalho e renda e promotor de

cidadania; e

* nao geracéo, reducao, reutilizacao, reciclagem e ftratamento dos residuos

sélidos e a disposicao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

Portanto, como regra geral, o Decreto n? 9.373, de 2018, orienta os érgaos e
entidades da administracao publica federal a fazerem o reaproveitamento, ou seja, a

reutilizacdo dos seus bens inserviveis, dando-lhes a devida destinacdo por meio da

adequada forma de desfazimento. Dentre as formas de desfazimento, o decreto traz

expressamente a cessado, a transferéncia ou a doacdo de bens inserviveis.

Complementarmente, guando o reaproveitamento de bens inserviveis seja

considerado inoportuno ou inconveniente, o decreto orienta que poderao ser
alienados? em conformidade com a legislacdo aplicada as licitacbes e aos contratos,
indispensavel a avaliacdo prévia. Por sua vez, a lei das licitacOes, além da doacdo, traz
a permuta e a venda como outros tipos de alienacao; entendida a alienacao como

2 O termo alienacdo é definido no artigo 62 da lei 8.666, de 1998, como toda a transferéncia de dominio de bens a
terceiros. Ja a IN n? 3, de 15 de maio de 2008, ao tratar da alienacdo de veiculos, a define como operacdo de
transferéncia do direito de propriedade do veiculo, mediante venda, permuta ou doacdo..
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transferéncia de propriedade, diferentemente da cessdao e da transferéncia que
constituem-se em movimentacao de bens com transferéncia de posse.
4.1 - A Transferéncia, a Cessao, a Doacao, a Permuta e a Venda de Bens Inserviveis

A cessdo e a transferéncia sdo modalidades de movimentacdo de bens mdveis e
implicam na passagem da posse.

A doacao é tipo de alienacao de bens. A alienacdo é toda transferéncia de

propriedade de bens para terceiros. A permuta e a venda sao outros tipos de

alienacao de bens.

Do Decreto n? 9.373/2018 tém-se a Cessao, a Transferéncia e a Doacdo como
formas de desfazimento, bem como as respectivas destinacdées dos bens inserviveis,
nos seguintes termos:

4.1.1 - Cessao

E a modalidade de movimentacdo de bens de cardter precdrio e por prazo

s

determinado, com transferéncia de posse. Ndo é, portanto, transferéncia de

propriedade.

A Cessao podera ser realizada:

o entre Orgdos da Unido (administracdo direta federal);

o entre a Unido(érgaos — administracdo direta) e as autarquias e fundacoes
publicas federais{ entidades da administracdo indireta). Portanto, entre o IFC

e 6rgaos ou autarquias e fundacdes publica federas.

o entre a Unido e as autarquias e fundacles publicas federais e os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundacbes publicas.
Portanto, entre o IFC e os 6rgaos, autarquias e fundacles publicas dos

Estados, do Distrito Federal e dos municipios.

4.1.2 - Transferéncia

Os bens mobveis inserviveis ociosos e o0s recuperdveis poderdo ser
reaproveitados, mediante a transferéncia. Portanto, os bens do IFC em perfeito estado

de uso, porém sem aproveitamento ou utilidade, e os bens gue ndo estdo em

condicbes de uso, cujo conserto implicar em até 50% do valor de mercado, poderdo

ser reaproveitados por meio de transferéncia interna entre os campi, inclusa a
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Reitoria.

A transferéncia difere da cessao por ser modalidade de movimentacdo de

carater permanente:

o Transferéncia Interna - guando realizada entre unidades organizacionais,
dentro do mesmo 6rgao ou entidade da Unido. Portanto, entre os campi do

IFC, incluida a Reitoria:

o Transferéncia Externa - quando realizada entre 6rgaos da Unido, portanto,
restrita a administracao direta. Assim, a transferéncia entre o IFC (autarquia
gue constitui-se como entidade da administracao publica indireta federal) e
os 6rgaos da administracdo publica direta federal, outras autarquias e as
fundacotes publicas federais ndo caracteriza-se como transferéncia externa.

Em carater excepcional, a cessdo e a transferéncia de bens ndo considerados

inserviveis, ou seja, em uso, poderdaoc ser admitidas mediante justificativa da
autoridade competente. Portanto, o IFC, excepcionalmente, poderd ceder para érgaos

da Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e suas respectivas autarquias e

fundacdes publicas os bens dos gquais faz utilizacdo proveitosalem uso}, mediante

justificativa da reitora ou reitor, bem como fazer a transferéncia destes bens entre

campi, mediante justificativa do diretor geral.

Segundo o Decreto 9.373, de 2018, o reaproveitamento de bens ociosos e

recuperdveis poderd dar-se mediante transferéncia que, no IFC, significa a
movimentacao do bem de uma unidade organizacional{(campus) para outra.

O art. 179, inciso i, da Lei 8.666, de 1998, Lei de Licitacdes, estabelece que a
alienacdo de bens moéveis dependerd de avaliacao prévia e de licitacao, dispensada

esta nos casos de doacao, permuta e nos casos de venda especificados.

4.1.3 - Doagao
Considerando que a lei de licitacoes disciplina que a alienacdo de bens mdbveis
pode ser feita mediante dispensa de licitacao, o Decreto 9.373/2018, no seu art. 82

estabelece condicbes para gue os 6rgaos e entidades da administracdo publica
federal realizem doacdo, guando o reaproveitamento de bens inserviveis seja
considerado inconveniente ou inoportuno. A doacao podera ser feitd observadas estas

condicdes:

o exclusivamente para fins de uso de interesse social;
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o depois de avaliada a oportunidade e conveniéncia sociocecondmica,

relativamente a escolha de outra forma de alienacao, estabelecidas no
Decreto n® 9.373/2018 para bens inserviveis.

© quando se tratar de:

= bem ocioso ou recuperdvel, permitida em favor das autarquias e
fundacdes publicas federais e em favor dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios e de suas autarquias e fundacbes publicas.

Excepcionalmente, mediante ato motivado da autoridade maxima do

6rgao ou da entidade, vedada a delegacao, poderdao ser doados a
Organizacdes da Sociedade Civil de interesse Publico - OSCIP. Portanto, o
IFC podera destinar seus bens ociosos e recuperaveis por doacaoc as
autarquias e fundacbes publicas da administracdo publica federal,
estadual e municipal e as OSCIP, nestes termos.

= bem antiecondmico, permitida em favor dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios e de suas autarquias e fundacbes publicas e de
Organizacbtes da Sociedade Civil de Interesse Publico. Portanto, o IFC
poderd destinar os seus bens antiecondmicos em favor dos 6rgaos,
autarquias da administracao publica estadual e municipal, bem como as
Organizacoes da Sociedade Civil de interesse Publico - O5CIP ; e

= bem irrecuperdvel, permitida em favor de Organizacdes da Sociedade
Civil de Interesse Publico e de associacbes ou cooperativas que atendam
aos requisitos do Decreto n® 5.940, de 25 de outubro de 2006, que
institui a separacao dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e
entidades da administracdo publica federal direta e indireta, na fonte
geradora, e a sua destinacdo as associacbes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis.. Portanto, no caso de bens
irrecuperaveis, o IFC destinara em favor das OSCIP, nestes termos.

No caso de bens antiecondmicos e irrecuperaveis, € Nos casos excepcionais de

bem ocioso ou recuperavel destinados as OSCIP, o IFC devera exigir da instituicao

donatdria a apresentacao de comprovante de reconhecimento de utilidade publica
pelo Governo Federal, que confere aquela titulo de instituicdo filantrépica®. Qualquer

3 Procedimento estabelecido com base na recomendacdo contida no Despacho n? 00064/2016 da Procuradoria
Federal junto ao IFC, referente a consulta feita pelo Grupo de Trabalho deste manual, por meio do Processo
23348.000025/2016-53, a qual ratifica o entendimento, contido no Decreto n° 99.658/90, de que instituicao
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doacao de bem publico pressupbe interesse publico. Por 6bvio, nao se admite
liberalidade a custa do patriménio publico. A regra legal impbe a Administracao que
verifigue se a doacao configura, de fato, a melhor opc¢ao. A Lei n? 9.790/1999, dispde
sobre as pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, passiveis de
qualificacao como Sociedade Civil de Interesse Publico.

4.1.4 - Permuta

Conforme a o art. 17 da Lei de Licitacbes, a permuta é permitida
exclusivamente entre 6rgaos ou entidades da Administracdo Puablica, leia-se
administracado direta e indireta, também dispensada a licitacdo.

4.1.5 - Venda

Segundo o Ministério da Economia®, a venda de um bem mével inservivel
somente podera ocorrer se nao for possivel o reaproveitamento.

Também, mediante dispensa de licitacdo, a alienacdo de bens mdveis poderd
ser feita por meio de venda, nos seguintes casos:

- venda de bens produzidos ou comercializados por 6rgaos ou entidades da
Administracdo Publica, em virtude de suas finalidades;

o venda de materiais e equipamentos para outros 6rgdos ou entidades da
Administracao PuUblica, sem utilizacdo previsivel por guem deles dispde.

4.1.6 - Destinagao ambientalmente adequada

Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienacdao dos bens
classificados como irrecuperdveis, a autoridade competente deverd determinar a sua
destinacao ou disposicao final ambientalmente adequada, nos termos da Lei n°
12.305/2010, a qual institui o Plano Nacional de Residuos Sélidos. Adicionalmente, o
Decreto n? 9.373/2018, no seu artigo 99, dispde gue os alienatarios e os beneficiarios
da transferéncia de dominio se responsabilizardo pela destinacdo final
ambientalmente adequadas dos bens mdéveis inserviveis. No IFC, as comissfes de
desfazimento poderdo requisitar a autoridade competente nos campi e Reitoria o
suporte do NGA - Nucleo de Gestao Ambiental local, para que se proceda a adequada

filantrépica é aquela reconhecida como de utilidade publica pelo Governo Federal.

4  Fonte: Noticias: Decreto aprimora e desburocratiza processo de transferéncia de bens mdéveis do Governo Federal.
Publicado em 15/05/2018. http://www.planejamento.gov.br/noticias/decreto-aprimora-e-desburocratiza-processo-
de-transferencia-de-bens-moveis-do-governo-federal
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destinacao ou disposicao ambiental final.

Portanto, das normas gerais e especificas relativas ao desfazimento de bens
depreende-se que:

1. a regra geral de desfazimento é providenciar o reaproveitamento dos bens
inserviveis, por meio de transferéncia ou cessao, atentando-se as
especificidades apontadas pelas normas e acima descritas.

2. quando inconveniente e inoportuno o reaproveitamento, é possivel o
desfazimento por meio de alienacao por doacao, principalmente; e por
permuta e venda em casos especificos, de acordo com o disposto nas
normas e acima descrito.

3. ainda assim, ndo sendo possivel ou ndo conveniente a alienacdo dos bens
especificamente classificados como irrecuperaveis, as autoridades
competentes nos campi e Reitoria deverao determinar a destinacdo ou
disposicdo final ambientalmente adequada, também conforme as

especificidades de cada caso, dispostas no Plano Nacional de Residuos
S6lidos e em normas a eles pertinentes.

5 — Casos Especiais de Desfazimento de Bens Inserviveis

Casos especiais sao aqueles que nao estao expressamente apresentados no
Decreto n? 9.373, de 2018 e que, ou sao tratados em legislacao especifica, ou sao
experimentados durante a execucao dos processos de trabalho nos campi.

5.1 - Reaproveitamento de Bens Inserviveis nos Campi para Finalidade Diversa

Poderao ocorrer casos de bens mdveis classificados como inserviveis cujo
reaproveitamento podera ser oportuno e conveniente no préprio campus do IFC, com

finalidade diversa daquela inerente ao bem. Nao trata-se de reutilizacao, ou seja,

recolocacao em uso, gue nao caracteriza desfazimento. Temos, por exemplo, 0 caso
de bens de informatica ou eguipamentos e maquinario que, inserviveis, poderao ser
reaproveitados nos laboratérios para fins didaticos e pedagdgicos.

A transferéncia interna - entre campi - poderéd também ser feita com vista a
este tipo de reaproveitamento, ou seja, reaproveitado com finalidade diversa da
finalidade a eles inerente.

Para efetiva destinacao do bem inservivel para finalidade diversa daquela a ele
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inerente dentro do proprio campus, deve ser feita a baixa do bem. Ainda, que a

destinacao seja para ser “consumido” em outra finalidade, nao faz-se necessario

reclassifica-lo _como material de consumo e a consequente entrada avulsa no

almoxarifado. Contudo, o setor ao qual for destinado e o setor de patriménio serao
corresponsaveis pela devida destinacdo gquando, a seu tempo, nao forem mais
aproveitaveis. Para tanto, continuardo aplicaveis as instructes da versao do Manual
Institucional de Desfazimento de Bens a época, com respeito aos principios e critérios

de sustentabilidade da legislacao pertinente.

5.2 - Desfazimento de Materiais de Informatica

Os eguipamentos, as pecas e 0os componentes de tecnologia da informacao e
comunicacao, classificados como ociosos ou recuperaveis, poderao ser doados a
Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse PuUblico(OSCIP)> que participem do
programa de inclusao digital do Governo federal, conforme disciplinado pelo Ministério

da Ciéncia, Tecnologia, inovactes e Comunicacodes.

Caso a comissao decida como oportuna esta destinacao aos bens ociosos e
recuperaveis de Tl, deverdo ser seguidas as orientacbes sobre Desfazimento de Bens

de Tl apresentadas no sitio eletrénico:

Www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/desfazimento-de-bens.

ALERTA

Para garantir a seguranca dos dados e das informacdes do IFC, devem ser
retirados todos os arquivos dos HDs dos computadores, de forma que estas
informacdes ndo possam ser acessadas ap6s o desfazimento dos equipamentos. No
caso dos computadores que possuem etiquetas de licenca de softwares, estas podem
ser reaproveitadas em outros equipamentos, sendo alocadas onde houver

necessidade.

5.3 - Desfazimento de maquinas e aparelhos consumidores de energia

Os bens patrimoniais que se verificarem antiecondmicos ou irrecuperaveis - ou

seja, aqueles cuja manutencdo seja onerosa ou cujo rendimento seja precédrio, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo ou aquele gue nao

pode ser utilizado para o fim a gue se destina devido a perda de suas caracteristicas

5 A Lei n? 9.790/1999, dispde sobre as pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, passiveis de
qualificagcdo como Sociedade Civil de Interesse Publico.
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ou em razao de ser o seu custo de recuperacao mais de 50%(cinqguenta por cento) do
seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser
injustificdvel a sua recuperacao - e forem substituidos pelas maquinas e aparelhos

requlamentados no ambito do Programa Brasileiro de Etiguetagem (PBE), conforme

publicacao no sitio eletrénico www.inmetro.gov.br/consumidor/tabelas.asp, e também

de acordo com o disposto no art. 32 da Instrucdo Normativa da SLTI n2 2, de 20145,
deverao ser inutilizados ou submetidos ao desfazimento com destinacao
ambientalmente adequada, aplicando-se o disposto nas normas especificas que

regulamentam o assunto, de acordo com a natureza e o tipo do bem.

5.4 - Desfazimento de Residuos Perigosos

Os residuos perigosos serdo remetidos a pessoas juridicas inscritas no Cadastro
Nacional de Operadores de Residuos Perigosos, conforme o disposto no art. 38 da Lei
n? 12.305, de 2010, a qual institui a Politica Nacional de Residuos Sdélidos.

5.5 - Desfazimento de Simbolos Nacionais, Armas, Muni¢des, Materiais Pirotécnicos

O art. 32 da Lei n2 5.700, de 01/09/1971, determina que as Bandeiras em mau
estado de conservacao devem ser entregues a qualqguer unidade militar, para que
sejam incineradas no Dia da Bandeira, segundo o cerimonial peculiar.

Atenta-se para o artigo art. 35 da Lei sobre a penalidade para qualquer violacao
de seus dispositivos.

Os exemplares da Bandeira Nacional e das Armas Nacionais nao podem ser
postos a venda nem distribuidos gratuitamente sem que tragam na tralha do primeiro
e no reverso do segundo a marca e o endereco do fabricante ou editor, bem como a
data de sua feitura.

A Portaria Ministerial n? 341, de 1981, do Ministério do Exército estabelece
normas que regulam o destino de armas, municbes, explosivos e petrechos

apreendidos, excedentes, obsoletos ou imprestaveis.

5.6 - Desfazimento de Veiculos Oficiais

A Instrucao Normativa da SLTI n? 3, de 15 de maio de 2008, dispbe sobre a
classificacao, utilizacao, especificacao, identificacdo, aquisicdo e alienacdo de veiculos
6 Disp0e sobre regras para a aquisicao ou locacdo de maquinas e aparelhos consumidores de energia pela

Administracdo Pablica Federal direta, autédrquica e fundacional, e uso da Etiqueta Nacional de Conservacéo de
Energia (ENCE) nos projetos e respectivas edificacdes plblicas federais novas ou que recebam retrofit.


http://www.inmetro.gov.br/consumidor/tabelas.asp

INSTITUTO Manual de Desfazimento de Bens Mdéveis - Versao 4.0

Catarinense

oficiais e da outras providéncias.

Nas Disposicoes Gerais, a instrucao normativa traz as definicdes de alienacao,
cessao, doacado, permuta e transferéncia de veiculos, bem como a definicdo de veiculo

antiecondmico, irrecuperavel(sucata), ocioso e recuperavel.

Ao dispor sobre o reaproveitamento, cessao e alienacao de veiculos oficiais,
estabelece que os 6rgaos ou entidades da administracao publica federal deverao

proceder ao desfazimento de veiculos classificados como ociosos, antieconbémicos ou

irrecuperaveis, na forma do Decreto pertinente e da prépria instrucao normativa.

O veiculo classificado como irrecuperdvel (sucata) serd alienado pelo érgao ou

entidade, obedecidos os dispositivos contidos no Decreto n2 1.305, de 09 de
novembro de 1994, e na Resolucao CONTRAN n? 11, de 23 de janeiro de 1998.

A cessao ou a alienacao, atendidas as exigéncias legais e regulamentares, serd
realizada mediante o preenchimento do Termo de Vistoria, Termo de Cessao/Doacao
e Quadro Demonstrativo de Veiculos Alienados, anexos da instrucao normativa.

A baixa do veiculo cedido ou alienado deverd ser comunicada pelo 6rgéo ou
pela entidade proprietaria do veiculo ao Departamento de Transito, a Circunscricao
Regional de Transito e aos demais 6érgdos competentes, para fins da retirada da
isencao do IPVA, quando for o caso, bem como alteracao de propriedade, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds a realizacdo do evento.

Adicionalmente, da Portaria Normativa n°6, de 2018 do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo’, tem-se que os 6rgados e entidades deverdo
promover acbes destinadas a desmobilizacdo e desfazimento de veiculos, em
conformidade com as determinacbes regulamentares expedidas pela Secretaria de
Gestao.

O Edital n2 1/20188, do entao MPOG, atual Ministério da Economia, é referéncia
de Desfazimento de Veiculos.

5.7 - Desfazimento de Bens Moveis em Ano Eleitoral

Sem prejuizo dos demais dispositivos da Lei 9.504, de 1997 e legislacao

7  Atribui exclusividade a Central de Compras, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, para
realizar procedimentos para contratacao de sistema de transporte de servidores, empregados e colaboradores a
servico dos 6rgdos da Administracdo Plblica Federal direta, no @mbito do Distrito Federal e entorno e da outras
providéncias.

8 Acesso o Edital em http://www.planejamento.gov.br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/alienacao-de-
veiculos-da-uniao/alienacao-de-veiculos . O sitio eletrénico apresenta anexos do edital de relacdo de lotes,
formulério de solicitacdo de doacdo, minuta de termo de doacdo, que podem ser utilizados como modelos.
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pertinente, o art. 73, paragrafo 109, estabelece que é proibida aos agentes publicos,
servidores ou nado, a distribuicdo gratuita de bens, valores ou beneficios por parte da

Administracao Publica, porque afeta a igualdade de oportunidades entre candidatos

nos pleitos eleitorais. Exceto nos casos de calamidade publica, de estado de
emergéncia ou de programas sociais autorizados em lei e ja em execucao
orcamentaria no exercicio anterior, casos em que o Ministério Publico podera
promover o acompanhamento de sua execucao financeira e administrativa da mesma

instituicao ou o6rgao nao é abrangida pela Lei Eleitoral n? 9.504/97, por nao

caracterizar-se como doacao. Caracteriza-se, sim, como Transferéncia — modalidade

de movimentacdao de material, com troca de responsabilidade, de uma unidade

organizacional para outra, dentro do mesmo 6rgao ou entidade {(Decreto n? 9.373, de

2018). Portanto, a movimentacao de bens mdveis por transferéncia entre campi é

possivel de ser realizada em ano eleitoral.

6 - Critérios Aplicados ao Desfazimento de Bens Méveis Inserviveis do IFC

A titulo de orientacdo aos responsaveis pela execucdo de atividades e pelo
resultado do processo de desfazimento de bens, propde-se como critérios
norteadores:

A regra geral é providenciar o reaproveitamento. Assim, no IFC, cabe:

1. Divulgar, por primeiro, a disponibilizacdo dos bens méveis inserviveis para
reaproveitamento diverso da finalidade a eles inerente dentro do préprio campus,
principalmente aos professores e técnicos administrativos usudrios ou responsdaveis
por laboratérios.

2. Divulgar os bens mdveis inserviveis disponiveis para transferéncia aos
campi, que deles poderao fazer a reutilizacao ou o reaproveitamento para finalidade
diversa.

3. Divulgar e destinar por meio de cessao - movimentacdao por transferéncia
de posse de carater temporario — aos 6rgaos, autarquias e fundacdes publicas do
Governo federal, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Ou ainda, efetuar o
desfazimento por meio de doacdo - transferéncia de propriedade definitiva — na forma
e destinacao especificadas no item 4.1.3.

Sendo inoportuno ou inconveniente o reaproveitamento, o IFC podera:
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4. Efetuar o desfazimento por meio de venda; enfatizando que somente nos
casos em que nao for possivel o reaproveitamento, nos termos do item 4.1.5. Ou,
ainda, por meio de permuta.

Ainda, assim, ndo sendo possivel o reaproveitamento por transferéncia ou

cessdo, a doacdo ou a venda dos bens inserviveis, o IFC devera:

5. Dar a destinacao ou disposicao final ambientalmente adequada nos termos
do item 4.1.6, relativos a Politica Nacional de Destinacdo de Residuos Sélidos.

7 - Colocacéo dos Bens Inserviveis & Disposi¢do dos Orgédos e Entidades Beneficiadas.

A Instrucao Normativa n? 11, de 2018, dispde sobre o “Reuse.Gov”, ferramenta
informatizada de disponibilizacdo de bens mdveis inserviveis para fins de alienacao,
de cessdo e de transferéncia no ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional.

O Reuse.Gov poderda ser utilizado pelos 6rgdos e entidades integrantes de

agualquer dos demais Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios, guando se tratar de alienacao por doacao prevista no art. 17, caput, inciso

i, alinea "a", da Lei n® 8.666, de 1993, dispositivo a partir do qual o Decreto 9.373 de
2018 disciplina a doacdo de bens moveis inserviveis, de acordo com as condicbes
apresentadas no item 4 deste manual.

0 Reuse.gov poderd ser acessado no endereco eletrénico
https://www.reuse.gov.br. Para publicar anlUncio ou demonstrar interesse por algum

bem moével disponivel no Reuse.Gov o0 6rgao ou entidade deverd realizar
cadastramento para fins de acesso ao sistema.

Sao procedimentos para anunciar o bem médvel inservivel no Reuse.Gov:

| - inclus@o do bem em disponibilidade no 6rgéo ou entidade;

I — enguadramento do bem na classificacdo de bens inserviveis (item 3 do

manual);

Il - avaliacéo fisica e financeira do bem:;

IV - divulgacao do bem;
V - manifestacao de interesse pelo 6rgado ou entidade interessado; e

Vi - aprovacao pelo 6rgao ou entidade ofertante.


https://www.reuse.gov.br/
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Serad o 6rgdo ou a entidade ofertante gue se responsabilizard pela classificacao,

avaliacdo, divulgacdo e aprovacdo de interesse dos bens modveis de seu acervo

patrimonial que estejam anunciados no Reuse.Gov.

Os bens classificados como ociosos, recuperaveis, antieconbmicos e
irrecuperaveis deverao ser avaliados fisica e financeiramente para fins de inclusdo de

anuncio no Reuse.Gov. Nao obstante a IN n? 11, de 2018, indicar que a avaliacdo se

baseara no valor inicial informado no valor histérico, na depreciacdo acumulada e na
situacdo em que o bem mdvel se encontra, no IFC, o_método aplicado na Reavaliacdo

dos Bens Mdveis dos campi e Reitoria realizada em 2016, descrito no Manual

institucional disponibilizado as comissdes locais, é referéncia para a avaliacao fisica e

financeira dos bens moveis inserviveis do IFC. Este método foi adaptado para o fim de
desfazimento de bens mdveis do IFC e descrito em tépico especifico, a seguir.

No caso de bens moveis considerados nao inserviveis(em uso}, o 6rgao ou

entidade ofertante podera realizar transferéncia mediante justificativa da autoridade

s

competente, sendo dispensada sua disponibilizacdo no Reuse.Gov. A transferéncia é
modalidade de movimentacao de bens com passagem de posse e com destinacao
prevista no Decreto 9.373, de 2018, descrita no item 4 deste manual.

Quando da inclusdo do anuncio, deveréa ser informado em campo préprio:

| - dados basicos - titulo, descricdo completa, tipo de material, quantidade
disponivel e categoria;

Il - informacdes adicionais - guantidade, situacao, nimero de patriménio, valor
avaliado e dados complementares;

Il - localizacao do bem movel - unidade federativa e municipio; e

IV - contato - nome, telefone e e-mail; e

V - fotos do bem modvel.

O anudncio publicado no Reuse.Gov. gerara automaticamente seu nUmero e

permanecerd disponivel para consulta realizada a partir de acesso livre a adrea publica

do sistema por um periodo de 10(dez) dias. O 6rgdo ou entidade interessado podera

alterar os dados ou cancelar o registro de interesse no anuncio, antes do vencimento

do anuncio.

De acordo com a IN n? 11, de 2018, a alienacdo de bens mdveis inserviveis ou

nao, avaliados, isolada ou globalmente, em quantia ndo superior ao limite de até R$

1.430.000,00 {um milhdo, quatrocentos e trinta mil reais}) na modalidade tomada de
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precos, conforme estabelecido no art. 23, inciso i, alinea “b” da Lei 8.666, de 1993,
sera realizada por meio do Reuse.Gov, na modalidade leildo, ressalvadas as hipéteses
de dispensa de licitacdo. As hipdteses de alienacao de bens inserviveis previstas no

Decreto n? 9.373, de 2018, com dispensa de licitacdo, estao descritas no item 4 deste

manual.

Caso haja mais de uma manifestacao de interesse pelo mesmo bem moével, a

aprovacao obedecerd a seguinte ordem de preferéncia:

| - 6rgaos da Administracao Publica direta de qualguer dos Poderes da Unido,
autarquias federais e fundacdes federais;

Il - estados, Distrito Federal e municipios;

lli - Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, e de
associacdes ou cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto n? 5.940,
de 25 de outubro de 2006.

Na hipétese de haver interessados pertencentes a mesma categoria
institucional, serd obedecida a ordem cronoldgica de registro no Reuse.Gov. Na
modalidade de movimentacao por transferéncia, interna ou externa, sera obedecida a
ordem cronolégica de registro no Reuse.Gov. Este critério de aprovacao por ordem de
preferéncia ndo se aplica as hip6teses de alienacao sujeitas a procedimento licitatério.

Deve-se ratificar o principio da Politica Nacional de Residuos S5délidos,
permanecendo o IFC e o 6rgao ou entidade beneficiaria corresponsaveis pela devida

destinacado dos bens inserviveis.

Os drgaos e entidades, bem como seus dirigentes e servidores, que utilizem o
Reuse.Gov responderao administrativa, civil e penalmente, por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou gue transgrida as normas de

seguranca instituidas.

Os drgaos e entidades deverao assegurar o sigilo e a integridade dos dados e
informacdes do Reuse.Gov, protegendo-os contra danos e utilizacdes indevidas ou
desautorizadas no ambito de sua atuacao. As informacdes e os dados do Reuse.Gov
nao poderao ser comercializados, sob pena de cancelamento da autorizacao para o

acesso, sem prejuizo das demais cominacoes legais.

A Seges, Secretaria de Gestao, poderd expedir normas complementares
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necessarias para a execucao desta Instrucao Normativa e estabelecer por meio de
orientacdes ou manuais informacdes adicionais para fins de operacionalizacao do
Reuse.Gov.

8 — Avaliacao Fisica e Financeira dos Bens Inserviveis

A legislacao que direta e indiretamente trata do desfazimento de bens
inserviveis (elencada no Capitulo iil) refere que deve haver precedente avaliacdo. A
instrucao Normativa n? 11, de 2018, dispde que para anunciar os bens no Reuse.gov é
necessario fazer a sua avaliacao fisica e financeira.

A IN aponta que a avaliacdo fisica e financeira do bem inservivel poderd ser

baseada no valor inicial informado no valor histérico, na depreciacdo acumulada e na

situacdo em que o bem mével se encontra.

Da IN, apreende-se que o valor resultante da avaliacao fisica e financeira, a fim
de registrar o andncio no Reuse.gov, remete a ideia de estabelecer um valor de
transacao atualizado do bem, de acordo com as suas condicdes de uso e conservacao,
para gue seja possivel a mensuracao da variacao patrimonial que ira ocorrer tanto no

patrimonio do doador quanto do donatario.

O método criado, por comissao de contadores do IFC, para apurar o valor
reavaliado base a ser utilizado, a fim de calcular tempestivamente a depreciacao dos
bens dos campi e Reitoria até o final do ano de 2016, em atendimento a
determinacdes do governo federal®, vem ao encontro do que aponta a IN n2 11, de
2018, de que a avaliacéo fisica e financeira poderd ser baseada no valor inicial
informado no valor histérico, na depreciacdo acumulada e na situacao em que o bem
moével se encontra. Assim, utilizar-se-8, adaptadamente, o método apresentado no
Manual Institucional de Reavaliacdo de Bens Mdveis do IFC utilizado a época(2016),
descrito a seguir.

Deve-se esclarecer gue o valor financeiro decorrente da avaliacdo fisica e

financeira apontada pela IN, ndo se confunde com valor dispendido na

recuperacao{conserto} de bem inservivel, o qual é a base conceitual para defini-lo

como recuperdvel ou irrecuperavel. Contudo, o valor da recuperacao(conserto) podera

ser adicionalmente uma das variaveis considerada para a definicdo do valor resultante

9  Refere-se a Portaria da STN n? 548, de 24 de setembro de 2015, que estabelece, entre outros, a obrigatoriedade imediata de
realizar-se os registros contabeis da reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel e depreciacdo, dos bens patrimoniais nos érgéos
da administrac¢do publica federal, citada por comisséo de contadores, a época, no memorando circular n? 01/2016 emitido pela
PROAD, o qual orientou os gestores quanto aos procedimentos a serem adotados.
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da avaliacao fisica e financeira.

Procedimentos para apuracao do valor decorrente da Avaliagcdao Fisica e
Financeira dos bens méveis inserviveis do IFC

Considerando que os bens do IFC sofreram reavaliacao em 2016, com previsao
de reavaliacOes periddicas, conforme instrucoes do MCASP - Manual de Contabilidade
Aplicado ao Servico Publico, e que desde entdo vém sendo calculada a sua
depreciacao acumulada; para a apuracao do valor monetario atualizado dos bens
inserviveis, considerado o seu estado de uso e conservacao, sera aplicada a seguinte
formula: o Valor Atualizado do Bem Inservivel{(VABI) serd a multiplicacao do Valor
Atual do Bem(VAB), registrado no patriménio, pelo Percentual Relativo ao seu Estado
Fisico ou de Uso e Conservacao(% EF).

VABI = VAB x % EF

1 - Valor Atualizado do Bem Inservivel - O VABI é o valor resultante do valor
atual contabil do bem registrado no SIPAC e da aplicacado, sobre este, do percentual
relativo ao estado de conservacdo e uso apurado e atribuido mediante verificacao
fisica pela comissao.

2 - Valor Atual do Bem - O VAB é o Valor Atual do Bem, considerada a
depreciacdo acumulada(ajuste contdbil do valor) desde a data da sua aquisicdo ou da
sua reavaliacdo até a data da apuracdo do valor atualizado do bem inservivel. O Valor
Atual do Bem é aquele registrado no SIPAC - Sistema de Patriménio, Administracao e
Contratos para cada item.

3 - Percentual Relativo ao Estado de Uso e Conservacao - é aquele definido a
partir da verificacdo do estado fisico e/ou funcional do bem, com base na tabela a
seqguir:
Tabela 1 - Fatores de Conservacao e Uso de Bens por Grupo de Material

O fator correspondente ao estado de conservacao e uso do bem pertencente a
grupo de materiais, dentre os relacionados na tabela, serd o percentual do estado

fisico(% EF) a ser aplicado na férmula de apuracdo do Valor Atualizado do Bem
Inservivel(VABI).

Estado de Conservagao e Uso

Grupos Muito

Ruim

Otimo Bom | Regular | Ruim
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Informatica e eletrénicos 70% 60% 50% 40% 35%
Veiculos 100% 90% 80% 70% 60%
Mobilidrio em geral 80% 70% 50% 40% 30%
Demais bens méveis 80% 65% 50% 40% 25%

Fonte: adaptada da tabela “Fatores de reavaliacdo e grupos de bens méveis” aplicada para o calculo do valor reavaliado base para o
calculo da depreciacdo dos bens do IFC em 2016, disponibilizada no Manual Institucional de Reavaliacdo elaborado a época para tal fim.

No caso de veiculos, para apurar o VABI, alternativamente podera ser utilizado
o valor de referéncia de mercado por meio da tabela do preco médio da Fundacao

Instituto de Pesquisas Econdmicos (Fipe)'°, sobre o qual serd aplicado o fator de

conservacao e uso: VABI = Valor FIPE x %EF.

Como exemplo, meramente ilustrativo da férmula de cdlculo do valor

decorrente da avaliacao fisica e financeira, temos:
Denominacao do Bem: MICROCOMPUTADOR, DESKTOP, PARA LABORATORIO

OU ADMINISTRATIVO, SEM SISTEMA OPERACIONAL, SEM MONITOR, TIPO | =
HARDWARE SIMPLES;

Especificacdo do Bem: COMPUTADOR ESTACAO DE TRABALHO: GABINETE
(CPU) MARCA HP, MODELO HP COMPAC 6200 PRO MICROTOWER, TECLADO E
MOUSE USB, N°© DE SERIE BRG223FFND.

Grupo de Material: 5235 - Equipamentos de Processamento de Dados

N¢ de Patriménio: 2013000593

Valor Atual do Bem no SIPAC: R$ 411,76 (VAB)

Estado de Conservacao e Uso Verificado: Muito Ruim (Tabela 1)

Percentual atribuido ao Estado de Conservacdo e Uso Verificado: 35%
{Tabela 1)

Célculos do Valor Atualizado do Bem Inservivel:

VABl = VAB x %EF

VABI = R$ 411,76 x 0,35 = R$ 114,16 > Valor a ser informado no

Reuse.gov.

A comissao podera atribuir valor diverso daquele apurado a partir dos

10 FIPE - Fundagdo Instituto de Pesquisas Econdmicas - estuda os fendmenos econémicos e sociais com base no instrumental tedrico e metodoldgico da
Economia. Site para consulta: http://veiculos.fipe.org.br/
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procedimentos apresentados acima, caso julgue necessario trazé-lo para valor que
perceba ser o mais adequado que o valor apurado pelo método proposto neste
manual, devido a influéncia de outras variaveis percebidas como relevantes durante a
avaliacao fisica e monetaria do bem. Nestes casos, € apropriado a comissao justificar
a decisao de estabelecer valor diverso ao valor do apurado método proposto neste

manual.
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Il - FLUXO ADMINISTRATIVO DAS MACROATIVIDADES DO PROCESSO DE DESFA-
ZIMENTO DE BENS

O processo de desfazimento de bens no ambito do IFC seguira o seguinte fluxo
de macroatividades:

1. Fazer o Levantamento de Bens para Desfazimento;

2. Providenciar a Constituicdo da Comissado e Deflagar a Andlise dos Bens para
Desfazimento;

3. Fazer o Enquadramento dos Bens Inserviveis para Desfazimento;

4. Apreciar o Relatério da Comisséo e Autorizar o Desfazimento;

5. Providenciar o Efetivo Desfazimento;

A seguir, uma proposta de fluxo administrativo que delimita as
responsabilidades pela execucao das atividades pertinentes, a fim otimizar a
execucao do processo de controle patrimonial de desfazimento de bens e garantir o
resultado esperado.

MACROATIVIDADE 01: Fazer o Levantamento de Bens para Desfazimento

Responsabilidade atribuida a: Coordenagdo de Patriménio

1. Efetuar verificacOes peridédicas nos setores, para averiguar a existéncia de bens

inserviveis:

2. Receber e analisar os memorandos ou formuldrios de pedidos de recolhimento
dos bens inserviveis, bem como o relatério de inventario anual realizado por comissao
especifica;

3. Recolher os materiais inserviveis.
4. Separar os bens inserviveis por grupo de material/subelemento de despesa;

5. Emitir relatério de bens inserviveis: por grupo de material, contendo o n? de
patrimbnio, a denominacdo, a especificacdo e a unidade responsavel. (Obs:
apresentar em formato de planilha eletronica para posterior utilizacdo da

comissao).

5. Elaborar documento comunicando a relacdo dos lotes de materiais inserviveis,
por grupo de material ao titular da diretoria de administracao e planejamento.

5.1 Anexar os formuldrios de pedidos de recolhimento dos bens inserviveis
recebidos, o relatdrio de inventdrio de bens fornecido por comissao especifica e
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o relatério de bens inserviveis.

Recomendacdes:

1) O processo de desfazimento de materiais também podera ser solicitado a
qualquer tempo, conforme necessidade e interesse da Direcao-Geral;

MACROATIVIDADE 02 - Providenciar a Constituicdo da Comissao e Deflagar a
Andlise dos Bens para Desfazimento

Responsabilidade atribuida a: Diretoria de Administragcao e Planejamento (DAP)
6. Tomar ciéncia das orientacdes do item 2 deste manual.

7. ldentificar e indicar servidores para formar a Comissao de Desfazimento de

Bens.

8. Encaminhar a relacao de servidores, para que o Gabinete emita portaria de

constituicao da comissao.
9. Abrir processo no SIPAC com os seguintes anexos:
- (Cépia da portaria de nomeacao da comissao de desfazimento;

- Copia do Decreto n? 9.373/98 e demais normativas relacionadas na Base
Legal, topico ili, deste manual, requisito estabelecido pela Assessoria Técnica do

Gabinete da Reitoria.

- Relatério de Bens Inserviveis, bem como os pedidos de recolhimento de bens
e relatério de inventario recebidos da coordenacao de patrimonio.

10. Encaminhar memorando ao presidente da comissao, disponibilizando o
processo administrativo de desfazimento para inicio dos trabalhos da comissao.

MACROATIVIDADE 03 - Fazer o Enquadramento dos Bens
Inserviveis para Desfazimento
Responsabilidade atribuida a: Comissdao de Desfazimento de Bens

11. Receber o processo administrativo de desfazimento de bens.

12. Convocar reunido para inicio do processo (atribuicdo do presidente da
COMIssao).

13. Tomar ciéncia da classificacdo de bens inserviveis, das suas formas de
desfazimento e destinacbes, bem como dos casos especiais ou especificos
apresentados nos tépicos 4 a 8 deste manual.
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14. Tomar ciéncia do relatério de bens inserviveis disponibilizado pela coordenacao
de patriménio e checar “in loco” - onde recolhidos - se 0s bens estdo separados
por grupo de material. Caso nao separados por grupo de material, providenciar
junto a coordenacao de patrimdnio, a fim de que a prépria comissao faca posterior
registro fotografico.

15. Efetuar a avaliacao fisica e financeira dos bens.

15.1 - Seqguir as orientacdes de avaliacao do tépico 7.

16. Classificar cada bem inservivel em ocioso, recuperavel, antieconbmico ou

irrecuperavel.

17. Formar lotes de itens por grupo de material e agrupa-los, por sua vez, em lotes
menores conforme a classificacdo de bem inservivel a eles atribuidos.

17.1 - Exemplo: 1) 5235 - Equipamentos de Processamento de Dados -
Recuperaveis; 2) 5235 - Equipamentos de Processamento de Dados -

Antiecondmicos.
18. Efetuar o registro fatografico dos itens.

19. Definir a forma de desfazimento e a destinacao de cada item ou lote de item
conforme a classificacdo de bens inservivel a ele atribuida. (Atengdo! O Decreto
9.373, de 2018, aponta a forma de desfazimento e a destinacao de bens ociosos,
recuperaveis, antieconémicos e irrecuperdveis, abordadas nos tépicos 4 a 8 deste
manual.

20. Elaborar relatério de materiais para desfazimento, apresentando a relacao dos
bens, agrupando-os primeiramente por lote e dentro de cada lote agrupar por
classificacdo de bens inservivel (Atengao! O Anexo | apresenta modelo de tabela
gue devera ser preenchida para fins de posterior disponibilizacao dos bens
inserviveis do IFC no Reuse.gov, a ser providenciada pelo setor de patriménio.

20.1 - Deve constar a descricdo das caracteristicas{(denominacdo e
especificacéo), o nimero de patriménio, bem como a respectiva forma de
desfazimento e a destinacao possivel, conforme estabelecidas pela legislacao.

21. Submeter o processo de desfazimento ao diretor geral para que faca a
apreciacao e aprovacao do relatério de desfazimento, mediante assinatura.

Observacao:

No relatorio, informar ao ordenador de despesas que, previamente a
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realizacao da efetiva destinacdo dos bens para desfazimento, €
recomendavel gue a Coordenacao de Patrimbnio, com a sua autorizacao,
divulgue e disponibilize os bens para os campi, por meio de
transferéncia, antes de destina-los a outros érgaos e entidades.
Orientacdes

1) Caso ndo haja servidor especializado em fazer a anadlise técnica de bem
especifico na comissdo para avalid-lo fisica e financeiramente, a fim de estabelecer a
sua classificacdo, a comissdo poderd requere a diretoria de administracdo e
planejamento que:

* Verifique se hd no campus servidor que possa colaborar; ou

» Verifique se hd outro campus do IFC que possua servidor especializado para
fazer a andlise técnica e solicitéd-lo a titulo de cooperacao;

» Contratar profissional especializado para este fim, observadas as regras da
Lei n® 8.666/93";

» Buscar informacoes e orientac6es com érgaos e profissionais especializados,

a fim de a prépria Comissao efetuar o procedimento.

A adocao de algum destes procedimentos deve levar em conta os principios de
eficacia, eficiéncia e economicidade.

3) As fotos poderdo ser tiradas por lote desde que sejam legiveis, ou seja, que
permitam a clara visualizacao de todos os bens do lote.

4) Antes de destinar os materiais inserviveis para 6rgaos e entidades
especificadas na legislacao, de acordo com a respectiva forma de desfazimento,
poderao, primeiramente, ser divulgados e disponibilizados aos campi por
transferéncia.

MACROATIVIDADE 04 - Apreciar o Relatério da Comissdao e Autorizar o
Desfazimento
Responsabilidade atribuida a: Ordenador de Despesa | Gabinete

22. Analisar o relatério de bens para desfazimento e fazer consideracbes e
apontamentos, caso necessario.

22.1. Se ha consideracbes ou pedido de esclarecimento a fazer para a
Comissao, deve-se devolver-lhe o processo administrativo com o pedido.

23. Emitir autorizacédo de desfazimento e encaminhd-la, com o processo

11 O texto sublinhado vem atender a ressalva da Procuradoria Federal no IFC, apresentada em Parecer juridico n?
131/2016, anexo ao Processo 23348.004332/2015-22, item 15, pagina 87.
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administrativo, para providéncias da Diretoria de Administracéo e Planejamento junto
a Coordenacdo de Patriménio. (Atencao! Esta disponibilizado no Anexo Il, modelo de

Termo de Autorizacao de Desfazimento de Bens inserviveis).
MACROATIVIDADE 05 - Providenciar o Efetivo Desfazimento
Responsabilidade atribuida a: Coordenacao de Patriménio

24. Receber o processo administrativo com o relatério da comissdao com a
autorizacao de desfazimento emitida pelo diretor geral;

25. Efetuar a leitura do tépicos 6 - Critérios Aplicados ao Desfazimentos de Bens
Méveis Inserviveis do IFC e 7 - Colocacdo dos Bens Inserviveis a Disposicdo dos
Orgéos e Entidades Beneficiados;

25. Divulgar os bens inserviveis para reaproveitamento dentro do préprio campus
e/ou nos demais campi, conforme instruido no tépico 5.1. (Atencao! Sugere-se
determinar um prazo maximo de 3 dias para manifestacao).

26. Acessar o Reuse.gov no endereco eletronico https://www.reuse.gov.br;

27. Efetuar o cadastramento do IFC para fins de acesso ao sistema;
28. Publicar anlincio dos bens disponiveis no Reuse.Gov;

27.1 - Quando da inclusdo do anuncio devera ser informado em campo

préprio: titulo, descricao completa, tipo de material, quantidade disponivel e
categoria; informacodes adicionais - quantidade, situacdo, nUmero de patriménio,
valor avaliado e dados complementares; localizacdao do bem mdével - unidade
federativa e municipio; contato - nome, telefone e e-mail; e
fotos do bem mével. (Atencdo! A maioria dos dados requeridos pelo Reuse.gov
jé foram informados pela comissao no relatério de desfazimento. O Anexo |
apresenta modelo de tabela de dados a ser preenchida pela comissao.)

29. Realizar a aprovacao de interesse de 6rgao ou entidade no Reuse.gov, segundo
os critérios apresentados na IN n? 11, de 2018 (Atencdo! Observar a ordem de
preferéncia na aprovacao de interesse das entendidas e drgaos apresentados no
tépico 7 deste manual).

30. Providenciar a movimentacao fisica dos bens inserviveis disponibilizados aos
6rgaos e/ou entidades aprovados.

31. Concluido a efetiva destinacao dos bens inserviveis do IFC, providenciar a baixa

patrimonial e contabil.


https://www.reuse.gov.br/
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Il - LEGISLACAO

* Decreto n? 9.373, de 11 de maio de 2018: Dispsde sobre a alienacao, a cessao,
a transferéncia, a destinacdo e a disposicao final ambientalmente adequadas de
bens méveis no ambito da administracado publica federal direta, autarquica e

fundacional.

* Instrucdo Normativa n° 11, de 29 de Novembro de 2018: Dispde sobre
ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens mdveis inserviveis para
fins de alienacado, de cessdo e de transferéncia no ambito da Administracao
Publica federal direta, autarquica e fundacional - Reuse.Gov.

* Instrucdo Normativa da SLTI n? 2, de 4 de junho de 2014: Dispde sobre regras
para a aquisicdo ou locacdo de maquinas e aparelhos consumidores de energia
pela Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, e uso da
Etiqueta Nacional de Conservacao de Energia (ENCE) nos projetos e respectivas
edificacbes publicas federais novas ou que recebam retrofit.

* Lei n? 12.305, de 2 de agosto de 2010: institui a Politica Nacional de Residuos

Sélidos; altera a Lei n29.605, de 12 de fevereiro de 1998; e da outras

providéncias.

* A Instrugao Normativa da SLTI n¢ 3, de 15 de maio de 2008: Dispde sobre a
classificacao, utilizacdo, especificacao, identificacao, aquisicao e alienacao de

veiculos oficiais e da outras providéncias.

* Decreto n? 5.940, de 25 de outubro de 2006: institui a separacéo dos residuos
reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da administracdo publica
federal direta e indireta, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacbes e

cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, e da outras providéncias.

* Lei n? 9.790, de 23 de marc¢o de 1999: Dispbe sobre as pessoas juridicas de
direito privado, sem fins lucrativos, passiveis de qualificacdo como Sociedade

Civil de interesse Publico.
* Lei n29.504, de 30 de setembro de 1997: estabelece normas para as eleicdes.

* Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993: regulamenta o artigo 37, inciso XXi, da
Constituicao Federal, institui normas para licitacdes e contratos da
Administracao PUblica e da outras providéncias.
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* Portaria Ministerial n? 341, de 2 de abril de 1981: Normas que regulam o
destino de armas, municdes, explosivos e petrechos apreendidos, excedentes,

obsoletos ou imprestaveis, que com esta baixa.

* Lei n?2 5700, de 12 de setembro de 1971: Dispde sobre a forma e a
apresentacado dos Simbolos Nacionais, e da outras providéncias.
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ANEXO | - Tabela de Dados dos Bens Inserviveis para Fins de Relatério da Comissao e Disponibilizacdo no Reuse.gov
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INCCESSS POINT AIR-LAP10 42N-T-
13 Inecuperével A1 ACCESS PONTARLAPINE [ O o Tambo 00 8,00
\Amtigo IFC-REI (3634
14 Wecwperdvel | 200400011 [ACCESS POINTARLAPI;g [ 1M0 08 ACessl nanastaon bulet M AT malletar | - 5 50 11,00 saments s e el
[ACCESS5 POINT AIR-LAPID Z20T- Rssé sacal e demas cdigdes esabeler| Do T~ OTGNEACERS da Scedade T de Imeresse PUllco, de acorda com 2
" arnEn P - : o condigies estabelecidas pelo Decreto 9.373, de 2018, 2 oriemagties deste manual.
. " ; 9. EMP ENHO2012ME 800621. NF-68689 DA cidas pelo Decreto 9.373, de 2018. H H
15 Irecuperavel 205000058 |ACCESS POINT AIR LAP1044 T CNOSET INFORMATICA DE 191032013, Tomibo 3900 7,00
\Antigo IFC-REI (3635)
|APARELHO RADIO FREQUENCIA TIPO ACCESS
16 Imecuperavel 27000142 JEEQSEEK%I?ETFSJDECCESS POINT POINT D-LINK DWL-3200AP NF 005078 Tombo 1 540,00 29,00
\amtigo IFC-REI (187)
IMONITOR, LED, 20 A 22 [T ETTTTor G TGS € Tonoey s pUulces Teoeres & o aor oos Evtaics,
_ N - - o e 1 1 250 i [+] +] erale dos Munc lpos e SUSS BULBIQUES € Tundagies plbicas. Ex
525 Eqjmmenode Retuperdvel AUE00T0. POLEGADAS, VIDESCREEN, FULL X .00 g2 ResErOUBamento o Trnelernca ou| EEEEB1EMETE, mesients st motiado da sutoidace maxin o droto o ci =i
rocessamento de Dadcs 1) Reaprove Bma 0 D;f FAMSTEENCIA 0l age, vedada a delegagiio, poderiio ser doados a Onganizagties da Sociedade Cil d
25540, Interessse Publico - OSCIP
|\PARELHO DE RADIO INPARELHO RADIO FREQUENCIA TIPO ACCESS 2) DoacAn (nos termos do Decreto 9.373, | 2) Os equipsmentas, &5 PE;as 05 COMPOTENtss de tec nologia da informagéo &
18 Recuperdvel 2015000210 POINT D-LINK DWL-3200AP NF 005078 Tombo 1 2500,00 1800,00 de 2018, e orientagdes do Manual)  |comunicagéo classficados como ociosos ou recuperdvels poderBo ser doados a Or-
FREQUENCIA TIRQ ACCESS POINT |artigo IFC-REI (167) oanzagles da Socedace Cuil e Interesse Plblico{0SCIF) que partcipem do pro-
- gmma de incis o dgital do Governo federal, confarme deciplinado peb MinEténio
delidors Tecooloon L L oooscice
" 1) Reaproveitamento por Transferéncia 0| 1y Em favor das suterouiss = fundscées piblicas federsis tavor dos Estades
2022000044 |MONITOR, LED, 20 A 22 ) Em favor dss autarquiss e fundagles plblicss federsis & em favor :
. - . N T o Cesséin, do Distrio Federsl e dos Munt ipos e de suss sutarquiss & fundagBes piblcas. Ex
it Ocioso %3%-%2 ESLEGAD}\S: WIDESCREEN, FULL * 3 415000 206800 2) Doago (nos termos do Decreto 9.373, | cencionalmente, mediants &to motivado da sutoridads méxima do droéo ou da enti-
- te 2018, & orientacties do Manual)  [d8de, vedsds & delegagBio, pi):lerﬁo 61 gai(lm LS ggxzm:&c&aa da Sociedade Civl de|
COMPUTADOR COMPUTADOR ALL IN ONE 100B } - \ ' Sremsse Tubko - e o
Reaproveitamento por Transferéncia ou| 2)0s equipementcs, &5 pegas e o0s componentes de tecnologia da informaglio &
) i ) \xMD DUAL CORE E 350, 4 GE, 750 GB TELA 20, ) . 2 Reapr Casspa’g comunicagio classificados como ocicsos ou recuperdveis poderfo ser doados & Or-
20 Ocioso 16000278 [COMPUTADOR, ALL IN ONE HP EXTENSAQ DE GARANTIA 3 ANOS ON SITE 1 2007,00 1653,00 2) Doagén (nos termos :ln Decrato 9,373 | 92Mi2a0es da Sociedade C il de Interesse Pibico{OSC IP) que parttipem do pro-
CAREPACK UGSTSE, ¢ TECLADO E MOUSE AID e T V) | @7ma g s o digtal do Govermo federal, corfarme diciplinedo peb Minstério
100 - HP, BRG 217F350. de 2018, e orientages do Manual) & Citnci, Teznolog, Inovagds & Comunicaghss
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ANEXO 2 - Termo de Autorizacdo de Desfazimento de Bens Inserviveis

TERMO N.2
AUTORIZACAO PARA DESFAZIMENTO DE BENS

Em conformidade com o Decreto n? 9.373, de 2018, e com base no relatério elaborado
pela Comissao de Desfazimento de Bens do Campus e demais
documentos constantes no Processo n® , autorizo o desfazimento dos bens

inserviveis e, apds sua conclusao, requeiro a baixa patrimonial dos referidos bens.

Donatario: CNPJ:
Endereco: Cidade/UF: CEP:

PATRIMONIO N2 x CLASSIFICACAO DO BEM
DESCRICAO DO MATERIAL INSERVIVEL
Cidade, de de
Assinatura do Assinatura do gestor donatério

ordenador de despesas




