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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
REITORIA - PRO-REITORIA DE ADMINISTRA(;A'O

MEMORANDO CIRCULAR N° 51/2018 - PROAD/IFC (11.01.18.02)
(Identificador: 201824559)

N° do Protocolo: 23348.000906/2018-36
Blumenau-SC, 09 de Fevereiro de 2018.

Ao grupo: DAPS (CHEFES E SUBSTITUTOS).

Titulo: Fluxo de recebimento e registro de material informacional

Senhores Diretores de Administragdo e Planejamento,

Disponibilizamos a vossas senhorias o fluxo de recebimento e registro de material informacional, desta forma,
solicitamos a instruirem as coordenag8es de patrimo6nio e almoxarifado, com o suporte das bibliotecas dos
campi, a efetuarem no SIPAC/Patrimdnio, o registro de entrada dos materiais informacionais adquiridos apds a
reavaliagdo, realizada em dezembro de 2016 e suspenso até esta data.

Devem ser seguidos os passos do Capitulo II - Catalogagdo e Registro de Entrada, em anexo

Outrossim, informamos que de modo paralelo e independente as providéncias de registro de entrada, estd sendo
estudado na Reitoria, com o apoio do Campus Blumenau, procedimento piloto para garantir a depreciagéo
acumulada do periodo compreendido entre a data de ateste da nota fiscal e a data de registro de entrada no
sistema, assim que concluidos, procederemos orientagdes complementares.

A PROAD permanece a disposigdo para esclarecimentos.

Atenciosamente,

(Autenticado em 09/02/2018 14:33)

16/02/2018 11:45
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Para verificar a autenticidade deste documento entre em http://sig.ifc.edu.br/documentos/ informando seu
nimero: 51, ano: 2018, tipo: MEMORANDO CIRCULAR, data de emissdo: 09/02/2018 e o codigo de
verificagdo: fech857202
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NORMAS E PROCEDIMENTOS DE RECEBIMENTO E REGISTRO DE ENTRADA
DE MATERIAL INFORMACIONAL NO PATRIMONIO E NO ACERVO
BIBLIOGRAFICO DO IFC

Blumenau, 23 de maio de 2018.

O pré-reitor de administracdo e a pré-reitora de ensino, no uso de suas
atribuicbes, vém instituir normas e procedimentos de recebimento e
incorporacao de material informacional no patriménio e no acervo bibliogréfico
do IFC.

O regulamento trata do Recebimento e da Incorporacao de material
informacional adauirido pelos campi e Reitoria no patrimbnio do IFC e a
disponibilizacado para uso nas bibliotecas.

incorporacdo é a inclusao e identificacdo do material informacional no
patriménio do IFC, mediante o seu registro patrimonial, contabil e de entrada no
acervo das bibliotecas, através dos sistemas SIPAC, SIAFI e PERGAMUM:

o SIPAC é o Sistema Integrado de Administracéo, Patrimdnio e Contratos
utilizado pelo IFC.

o SIAFI é o Sistema Integrado de Administracao Financeira do
Governo Federal.

o PERGAMUM é o Sistema Integrado de Bibliotecas utilizado pelo IFC.

Estas normas e procedimentos tem por objetivo garantir a eficiéncia e
eficdcia do controle patrimonial, da conformidade contdbil e da utilizacdo de
material informacional no ambito dos campi e Reitoria.

Subordina-se aos principios e regras contidas na Instrucdo Normativa da
Secretaria de Administracdo Publica, n? 205, de 08 de abril de 1988.

Capitulo | - DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO MATERIAL
INFORMACIONAL

1 - Recebimento ¢ o ato pelo qual o material adquirido é entregue ao IFC
no local previamente designado ao fornecedor, nao implicando em Aceitacao.
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Apenas transfere a responsabilidade de guarda e conservacao do material, do
fornecedor para o IFC.

2 - A IN N2 205/88 determina que o Recebimento de material informacional
adquirido decorrente de compra, cessdo, doacdo, permuta, transferéncia ou
producao interna, devera ocorrer nos almoxarifados ou em local designado,
guando nos mesmaos nac possam ou nao devam ser estocados ou recebidos:

2.1 - No IFC os materiais informacionais deverdo ser recebidos pelas
pelos setores de patrimbénio e/ou almoxarifado, o que caracterizard o
Recebimento Provisério, que de pronto encaminhard para descarga do material
na biblioteca, apds conferéncia da quantidade de volumes declarada na nota
fiscal, termo de doacado ou outro documento habil, sob pena de nado tendo feito
com absoluta celeridade, prejudicarem a requerida eficacia do controle da
aquisicao e utilizacao:

a) Servidor do setor de patrimoénio e/ou almoxarifado daréd o “Recebido”
no documento de entrega da transportadora, mediante carimbo de
recebimento provisério que consiste na “declaracdo de gue o0s servicos ou
produtos foram prestados/entregues de acordo com este documento”;

2.2 - Tendo feito o Recebimento Provisério e a descarga do material na
bilbioteca, os setores de patriménio e/ou almoxarifado deveréo entregar a nota
fiscal, termo de doacdo ou outro documento hébil para a biblioteca proceder
ao Recebimento Definitivo, mediante a conferéncia dos itens dos volumes, e
providenciar ¢ ateste junto ao fiscal do contrato;

2.3 - O Recebimento Provisério ndo implicard no dever imediato de os
setores de patriménio e/ou almoxarifado providenciarem o registro de entrada
dos materiais informacionais no SIPAC; condicao que serd providenciada pela
biblioteca a partir do Recebimento Definitivo.

3 - 540 documentos hdbeis para o Recebimento Definitivo: a Nota Fiscal, a
Fatura, a Nota Fiscal/Fatura, o Termo de Cessao ou Doacao, a Declaracao
exarada no processo relativo a Permuta, a Guia de Remessa de Material, a Nota
de Transferéncia ou a Guia de Producao.
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4 - Deverd constar nestes documentos a descricdo de cada item: o
numero do empenho, a denominacdo, a gquantidade, o preco unitdrio e preco
ota

i

4.1 - E recomendéavel que o setor ou servidor responsavel por enviar o
empenho ao fornecedor, instrua-o sobre quais dados dos itens devem constar
no documento habil para entrega do material.

5 - A Aceitacdo é a declaracdo, na documentacdo fiscal, de que o IFC
recebeu o material informacional conforme as especificacbes contratadas,
mediante prévia conferéncia e, quando for o caso, mediante prévio exame
gualitativo de técnico especializado ou mediante exame qualitativo de comissao
especifica, da qual fard parte o responsével pelo patriménio e/ou almoxarifado:

5.1 - No IFC, nos casos em que as bibliotecas facam o Recebimento
Definitivo mediante documento fiscal decorrente de contrato de fornecimento
do material informacional, a Aceitacdo, mediante ateste do referido
documento, devera ser providenciada junto ao fiscal do contrato, com o apoio
de servidor do setor;

6 - Caberd Recebimento Definitivo pela biblioteca em vez de Aceitacao
nos casos de doacao, cessao, permuta sem transacao de valores entre o IFC e
6rgaos publicos ou particulares, compra por dispensa de licitacdo, bem como na
transferéncia entre campi, mediante simples conferéncia, feito por servidor da
biblioteca, em correspondéncia a definicdo apresentada no item 5,.

7 — As bibliotecas, junto ao fiscal sempre que pertinente, providenciarao a
devida conferéncia fisica dos itens entregues com o respectivo documento habil,
dentre agueles especificados no item 3:

7.1 - A nota de empenho é também documento para a conferéncia, que
poderd ser obtida junto a diretoria de administracao e planejamento;

7.2 - Quando itens entregues nao corresponderem ao titulo, a
quantidade, a valores do pedido, ou apresentar falhas ou defeitos, o fiscal, ou a
biblioteca nos casos relacionados no item 6, tomard providéncias de
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reqularizacao da entrega junto ao fornecedor, antes de dar prosseguimento ao
fluxo de recebimento e incorporacao do material.

8 -~ As aquisicbes por meio de doacao séo tratadas de modo especifico no

Manual Institucional de Livros em Doacao, publicado pela PROAD.

Capitulo Il - DA CATALOGACAO E REGISTROS DE INCORPORACAO DOS

MATERIAIS INFORMACIONAIS

A - DOS PROCEDIMENTOS DE REGISTRO DE ENTRADA NO PERGAMUM PARA
PADRONIZACAO DA DESCRICAO DOS ITENS E CADASTRAMENTO NO SIPAC

9 - Tendo sido concluida a Aceitacdo mediante o ateste do documento

fiscal ou o Recebimento Definitivo mediante conferéncia de documentos habeis,

as bibliotecas do IFC deverdo, com celeridade, _realizar a padronizacdo da

Descricao dos Itens recebidos atribuindo a cada um deles o n2 da Nota Fiscal

Termo de Doacao ou qualquer outro documento de recebimento habil citado no

item 3, a Denominacdo, a Quantidade, o Preco Unitdrio, a Classificacdo da

Despesa Orcamentdria e o_Cdédigo de Material do SIPAC, para garantia dos
tramites e regularidade de registro de entrada patrimonial, liquidacdo de

despesas, pagamento e conformidade contabil:

9.1 - Ainda que as bibliotecas desmembrem e facam o controle de
utilizacao dos materiais adicionais a parte de seus itens principais, o _registro
de entrada patrimonial no SIPAC ndo serd feito por item desmembrado, mas
sim pelo conjunto (item principal + material adicional), conforme empenhado,
devendo, portanto, ser feita a padronizacao da descricao apenas do conjunto,

garantida nesta a inclusdo dos materiais adicionais:

9.2 - Independentemente do desmembramento dos materiais adicionais
feito pelas bibliotecas para controle de utilizacdo, no SIPAC constard um Unico
numero de patrimobnio para o conjunto, no que as bibliotecas deverao garantir
o controle patrimonial do conjunto para inventdrios e reavaliacao;

9.3 - Os itens deverdo ser padronizados e listados por nota fiscal
conforme o Anexo | - Modelo de Lista de ltens Padronizados para

Cadastramento no SIPAC;

Rua das Missbes, 100 - Ponta Aguda
Blumenau/SC - CEP: 89.051-000
INSTITUTO FEDERAL (47) 3331-7800 / proad@ifc.edu.br

Catarinense



mailto:prodi@ifnmg.edu.br

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense

9.4 - A Denominacao, para fins de posterior cadastramento no Catalogo
de Materiais do SIPAC deverd seguir o padrao estabelecido pelas bibliotecas:

a) Por primeiro, as bibliotecas fardo a catalogacdo dos titulos no sistema
Pergamum para gerar a referéncia bibliogréfica;

b} A Denominacao é termo utilizado no Catdlogo de Materiais do SIPAC
gue equivale a referéncia bibliografica do titulo no Pergamum, e segue padrdo
internacional estabelecido na biblioteconomia, que tem como referéncia o
Catdlogo internacional AACR, além das orientacdes da Biblioteca Nacional e da
Library of Congress;

c) Devera ser emitido o relatério 55 no Pergamum com delimitacao da
data que foi catalogado o item, o qual gerard a referéncia bibliogréfica
completa e correta (Denominacao), bem como nimero de Acervo no
Pergamum - ACP e outras informacgdes necessarias, inclusive o ISBN, quando
houver;

d) Para fins de cadastramento no Mdédulo Catdlogo de Materiais do SIPAC
a referéncia bibliogréfica (Denominacdo) de cada item deverd
obrigatoriamente preceder exatamente o sequinte termo “BIBLIOGR.: ”

e) A Denominacao gerada para cada item pelo Relatério 55 no
Pergamum devera ser anotada na Lista, conforme Modelo apresentado no
Anexo |;

9.5 - Deverd ser anotado na lista o Valor Unitdrio e a Quantidade do
Item;

a) Quando o material for proveniente de doacao, deverao ser seguidas
as instrucdes do Manual Institucional de Recebimento de Livros em Doacao,
publicado pela PROAD, para atribuicao do valor dos itens.

9.6 — Para fins de registro e conformidade contdbil da Classificacdao da
Despesa Orcamentdria, as bibliotecas deverao, se necessario com auxilio do
setor de patrimbnio e/ou almoxarifado, atribuir a cada item da Lista (Anexo i) o
respectivo grupo de material (subelemento de despesa) no qual foi emitido o
empenho: 44.90.5218 - Colecbes e Materiais Bibliograficos, 44.90.5219 -
Discoteca e Filmoteca ou 33.90.3046 - Material Bibliogréfico de Consumo:
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a) A nota de empenho é o documento referéncia onde esta definida a
classificacao da despesa orcamentaria do material adquirido;

b) O nimero de empenho deve estar informado pelo fornecedor na nota
fiscal, conforme instrucao contida no item 4.a.

9.7 - Deverd ser anotado na lista o Cédigo de Material do SIPAC
atribuido a cada um dos itens da lista:

a) O servidor da biblioteca responsdvel deverad acessar o Portal
Administrativo do SIPAC com seu login e senha para verificar se o item com a
Denominacdo Padronizada ja consta no Catalogo de Materiais:

b) A consulta devera ser feita seguindo os passos do Anexo Il — Tutorial
de Consulta de Cédigo de Material no SIPAC;

c) Para maior agilidade na verificacao da existéncia ou ndo do cédigo de
material do item no SIPAC, sugere-se fazer a consulta pelo nimero ACP ou
ISBN do item, ou por qualquer dos termos ou palavras da sua Denominacao
padronizada conforme o item 8.4;

d) Tendo identificado o Cdédigo SIPAC do item consultado, este deverd
ser anotado no item correspondente da Lista (Anexo |);

e) Nao havendo item cadastrado - item sem cdédigo - no Catalogo de
Materiais do SIPAC, o _servidor responsavel da biblioteca devera fazer a
solicitacdo de cadastro e geracdo do cédigo correspondente para a PROAD no

e-mail sipac@ifc.edu.br;

f) Caso a PROAD receba itens com a descricao fora do padrao, se julgar
necessario, devolverd ao solicitante para ajuste.

g} A PROAD deverd atribuir como Unidade de Medida dos itens a palavra
“UNIDADE";

h) A PROAD tera 24 horas para efetuar e comunicar o cadastramento no
SIPAC ao solicitante, no que, para atender o prazo, poderd solicitar auxilio de

servidores designados pela Coordenacao de Sistemas de Biblioteca;
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i) Os novos cédigos cadastrados pela PROAD deverdo também ser
anotados no item correspondente da Lista referida no Anexo |;

10 - Tendo concluido o preenchimento dos dados da Lista de Itens (Anexo
1), as bibliotecas deverdo encaminhar ao setor de patrimoénio e/ou almoxarifado,
com celeridade, a nota fiscal, o termo de doacdo, ou qualquer outro documento
hébil dentre os referidos no item 3, com o respectivo ateste dado pelo fiscal,
quando for o caso.

DOS PROCEDIMENTOS DE REGISTRO PATRIMONIAL NO SISTEMA SIPAC

11 - Tendo recebido da biblioteca a lista com a descricao padronizada de
itens relacionados por nota fiscal, os_setores de patrimoénio e/ou almoxarifado
procederao, com celeridade:

11.1 - O registro de entrada patrimonial no Médulo Patriménio Mével do
SIPAC > Aba Bens > Nota Fiscal > Cadastrar e, ao concluir, logo na sequéncia,
realizar o tombamento dos itens da nota fiscal cadastrada, gerando a Guia de
Movimentacao e o Termo de Responsabilidade, com os respectivos nimeros de
patrimonio:

11.2 - Imprimir a Guia de Movimentacdo e logo em seguida imprimir as
etiqguetas dos nimeros de patriménio dos itens nela relacionados para garantir
a devida localizacdo fisica pelo niumero ACP ou ISBN, a fim de assegurar a
correta colagem da etiqueta no item correspondente.

11.3 - Os itens recebidos por doacao deverdao ser cadastrados no
Mdédulo Patriménio Mével do SIPAC > Aba Bens > Tombamento > Outros Tipos
de Entrada:

11.4 - Nas telas de Tombamento que perguntarem se “associar a
tombamento de Material Informacional”, deve ser selecionado “NAQ".

12 - Os_setores de patrimbnio e/ou almoxarifado, com a biblioteca,
providenciarao a colagem no seu respectivo material informacional, a fim de
gue seja garantido o efetivo controle patrimonial mediante inventario ou por
outros mecanismos:
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12.1 - As bibliotecas deverdo garantir o vinculo entre o nimero de
patriménio SIPAC com o nuimero do acervo no pergamum para
correspondéncia e integridade do controle patrimonial com o controle de
utilizacao entre os sistemas.

13 - Nos casos de os itens terem sido empenhados na natureza de
despesa 33.90.3046 - Material Bibliografico de Consumo, deverd ser procedido o
devido registro no Médulo Almoxarifado do SIPAC, ndo sendo, portanto, gerado
nimero de patrimdnio, caracterizando controle de estoque e ndo patrimonial;

14 - Apé6s o devido registro de entrada no patrimoénio e/ou almoxarifado
por documento fiscal, este documento com o ateste do fiscal, deverd ser
encaminhado com celeridade para liguidacao e pagamento;

15 -~ J& nos casos de recebimento por Doacdo, Cessdo, Permuta ou
Producdo Prépria, que ndo envolvam o desembolso de valor, a Declaracdo

Exarada No Processo Relativo a Permuta, a Guia de Remessa de Material, a Nota
de Transferéncia ou a Guia de Producdo, deverd ser encaminhado para o
responsavel pelo devido registro contébil no SIAFI, junto com o Relatdrio Mensal
de Bens - RMB e o Relatério Mensal de Almoxarifado — RMA;

15.1 - Os setores de patrimbnio e aimoxarifado deverdao encaminhar
para a contabilidade o RMB e o RMA e demais documentos comprobatérios,
necessarios a conformidade contabil dos materiais informacionais adquiridos,
no final do més objeto de anadlise, até no maximo o 2° dia (til do meés
subsequente;

15.2 - Além do RMB Sintético, devera ser encaminhado o RMB Sintético

Detalhado dos grupos/contas 5218 e 5219 para a contabilidade proceder a

analise de conformidade.

16 —~ Tendo recebido os RMB Sintético e Sintético Detalhado e o RMA, bem
como os demais documentos comprobatérios de recebimento e registro de
entrada do material informacional, o setor de contabilidade procederd a
conformidade contébil.

DISPOSICOES GERAIS
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17 - Os procedimentos do Capitulo i - Da Catalogacdo e Registros de
incorporacao dos Materiais  Informacionais, deverao ser executados
preferencialmente em conjunto e concomitantemente pelos setores responsaveis
por meio de reunido entre servidor da biblioteca, do setor de patriménio e/ou
almoxarifado e, nos casos que couber, com o fiscal, a fim de garantir com maior
celeridade os registros de controle patrimonial, de utilizacdo do acervo e de
conformidade contabil.

18 - Nos casos de recebimento e registro de entrada de material
informacional adquirido por meio de doacdo, deve ser seguido especifica e
complementarmente o Manual Institucional de Recebimento de Livros em

Doacao.

19 - Todo servidor gue constatar mudancas na legislacao que demandem
atualizacao desta normativa, ou necessidade de mudanca em procedimentos
administrativos para otimizacdo do processo de trabalho, deverd comunicar a
PROAD, pelo e-mail proad@ifc.edu.br, para que a pré-reitoria analise e tome as
devidas providéncias.
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Anexo | - Modelo de Lista de Itens Padronizados para Cadastramento no SIPAC

(41 MIN): VHS/NTSC, SON., COLOR.. (ACP:
211771)

Discoteca

N2 DA NOTA

FISCAL, DO TER- DENOMINACAO UNIDA- _

MO DE DOAGCAO | (Referéncia Bibliografica estabelecida pela | DE DE U\m'IL'SPl?IO QUAgPDA' CLASSISEEQEAO C%?Af?\lg ESII;;IQEE

OU OUTRO DO- Biblioteca) MEDIDA

CUMENTO HABIL
BIBLIOGR.: DARIVA, Roberto. Gerenciamento de
dispositivos moéveis de Telecom: estratégias de 5218 - COLECOES E
marketing, mobilidade e comunicacdes. Elsevier. Unidade R$ 90,00 3 MATERIAIS BIBLIO- 5218000000870
ISBN 9788535248142.(ACP: 312376) GRAFICOS
BIBLIOGR.: BIBLIOGR.: APRENDER A
EMPREENDER. RIO DE JANEIRO: FUNDACAO -

NF. 002897 ROBERTO MARINHO, SEBRAE, FUTURA, 2010. 176 | |\ o oo o . TR S 18000000018

. P. + 1 DVD. ISBN 9788573335682, (ACP: 202784) | Unidade | R$ 75, MATERIIS> BIBLIO- 5218
*) SRAFICOS
BIBLIOGR.: 1492: A CONQUISTA DO PARAISO.
PRODUZIDO POR ALAIN GOLDMAN E RIDLEY
SCOTT E DIRIGIDO POR RIDLEY SCOTT. S.L.: Unidade | RS 200.00 A 5219 - DISCOTECAS E | >219000001371
SPECTRA NOVA, [ 200 1. 1 DVD (148 MIN.): SON., | Unidade | R$ 200, FILMOTECAS
COLOR.. (ACP: 235098)
BIBLIOGR.: A HISTORIA DE SANTA CATARINA
ILUSTRADA: VOLUME 1: O CONTESTADO. i (
FLORIANOPOLIS: INSULAR, 2014. 155P. + 1 CD- | ynidade | R$ 20,00 5 32185:; Filmoteca e 5218000074037
Termo de | ROM. iSBN 9788536302496. (ACP: 301563) (¥) Jiscoteca

Doacgao n? .

BIBLIOGR.: A ARTE DA GUERRA.: REALIZACAO
04/2018 | LinkQUALITY: VIDEOS DE TREINAMENTO. RIO DE

ANEIRO: LINKQUALITY, [ 200_1. 1 FITA DE VIDEO _Fi
’ Q [ 2001 Unidade | R$ 82,00 8 5219 - Filmotecae | 5579000000443




Observacao:
A denominacao, valor, guantidade e cddigo SIPAC dos tituios apresentados no modelo sao meramente ilustrativos.
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ANEXO Il - Tutorial de Consulta do Cédigo de Material do SIPAC

Acesse o SIPAC

ATENGAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma
maneira que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGED
(Acadé&mico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Gestio Elatrdnica de Documentos

SIGEleicao SIGAdmin
(Contrele de Processos Eleitorais) {Administragdc e Comunicagda)

Perdeu o e-mail de confirmagdc de cadastro? Cligue agqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Cligue agui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: |

Senha:

Entrar

Servidor,
casc ainda ndc possua cadastro no SIPAC,
cligue no link abaixo.
5
L

Cadastre-se

& Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, cligue agui. a
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS XP/VISTA, clique agui.
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS 98, cligue aqui.
Para baixar e instalar a JRE para LINUX, clique agui.

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (47) 33231-7800 | Copyright & 2005-2018 -

(][] Rua das Missbes, 100 - Ponta Aguda
Blumenau/SC - CEP: 89.051-000
==' INSTITUTO FEDERAL (47) 3331-7800 / proad@ifc.edu.br

Catarinense
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Acesse a tela de consulta do cédigo de material

e :
IFC - SIPAC - Sistema Integrade de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? ST R --- MUDAR DE SISTEMA SAIR
a integrado d ac j
MURILO CESAR DOS SANTOS Orgamento: 2018 ' Maduios ol caia Postal g Abrir Chamada
& REITORLA - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.01.18.02) =3 Partal Admin. ? Alterar senha

& Bolsas/Auxilios (L) Comunicasdio i Compras [[) Contratos 4§ Projetos | Orgamento @l Patriménio Mével [§ Protocolo € Telefonia
Matarial/Sarvigo, kB  Almoxarifado

*
Material/Servige Contratado L] Compra L]
Veicule/Transporte » Solicitar em um Registro de Pregos ® Caica Postal

Salicitar em uma Intencio 3
Autorizacdes » Tracar Fabo
R \Catdlogo I ¥ Acompanhar Solicitagdo de Cadastro de Material
Buscar Requisigoes = 3
£y & Consultar Disponibilidade em Estogue | Consultar Material

Estormar/Cancelar Requisicao -

Materiais em Requisigdes Enviadas para Registro de Pregos Listar Meus Atendimentos de Solictagies de Cadas

Retornar Requisicdo

Requisi¢ies de Material por Unidade de Custo & Salicitante Listar Minhas Solicitacfes de Cadastro

SBolicitar Cadastro
Abgsixo estio listados as 20 ditimos tdpicos cadastrados. Gestio de Catdlogo

Infoermacdes: Memorandos 1y, Consulta
Eletrdnicos m e
Editais

PROCESS0S

Cligue em € +, para visuvalizar informacies e cadastrar comentério sobre o bépico.
Clique em % para remover o topica.

- o e e | CIERCIES

M A C
DECLARAGAQ NEGATIVA DE PATRIMGNIO 20/04/2018 CPAT/ARA 2 .-, S
NOTEBOOKS INSTITUCIONAIS 26/03/2018 CPAT/ARA 15
TRANSFERENCIA DE BENS 26/02/2018 CPAT/ARA 0§ s 44 | 08
diario 2info2 30/08/2017 CGG/ARAQU o &
Ver todos os Topicos
Cadastrar Nove Tépico
DADOS FUNCIONATS DO
SERVIDOR
Categoria: Tézmicn ddminstrative
Cargs: TECNOLOGO-FORMACAD
Winouds:  Afive Pemmansni=
N T e - RETTOATA - PRO-REITOATA DE
onm Rua das Missbes, 100 - Ponta Aguda
oo Blumenau/5C - CEP: 89.051-000
HE® INSTITUTO FEDERAL

BB  Catarinense (47) 3331-7800 / proad@ifc.edu.br
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Agilize a busca. Consulte por ACP ou ISBN ou, ainda, por qualquer termo da referéncia
bibliogréfica como nome do autor, por exemplo.

IFC - SIPAC Ajuda? | Tempo de Sex=so: 0130 [EEVITCESTS SISTEMﬁEm
MURILO CESAR DOS SANTOS Orcamento: 2018 '@ Médulos el Caixs Postal * Abrir Chamado
“ REITORIA - PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAD (11.01.18.02) =2 Portal Admin. = Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO MATERIAL

Mesta tela devera ser escolhido o tipe do material 2 ser solicitado o cadastro.
Existem dois tipos:

» Material de Consumo: Aquele cuja duragdc & limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiens, material
elétrico e de iluminagdo, géneros alimenticias, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesoura Nacional

» Material Permanente: Aquele de duracdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapegaria, equipamentos de |aboratérios,
ferramentas, veiculos, semoventes, etc.

CONSULTA DE MATERIAIS

[] pericdo de Cadastro: |01/05/2018  [[F = 31/05/2018  [F]
I:‘ Cadigo:
7] cédigo CATMAT:

Denominacao: 9788532600721

I:‘ Especificacdo:

[7] Grupe de Material:
Opcoes Avancadas
|:| Formato Relatdrio
|:| Listar apenas materiais em estoque
I:‘ Apenas materiais em Sistemas Registro de Prego (Pregdes Abertos)
I:‘ Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento
I:‘ Materiais em Contratos
[[] Exceto COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

I:‘ Exibir Materiais Desativados

Buscar Cancelar
(][] Rua das Missbes, 100 - Ponta Aguda
[ ] Blumenau/5C - CEP: 89.051-000
HE® INSTITUTO FEDERAL (47) 3331-7800 / proad@ifc.edu br
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Anote o niumero do Cédigo no item correspondente da Lista de materiais
informacionais.

Caso nado encontre cédigo correspondente ao item da lista a partir da pesquisa por
guaisquer dos termos da referéncia bibliografica, solicite o cadastramento a PROAD
exclusivamente pelo e-mail sipac@ifc.edu.br.

IFC - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos Ajuda? empo R --- MUDAR DE SISTEM;\MM

MURILO CESAR DOS SANTOS

Orcamento: 2018 '@ Médulos 8 caixa Postal *, Abrir Chamsda
@REITORIA-DRO-REITORIA DEADMINISTRA(;EO (11.01.18.02) =3 Portal Admin., '.3 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO MATERIAL
Nesta tela deverad ser escolhido o tipe do material a ser solicitado o cadastro.
Existern dois tipos:
* Material de Consumo: Aquele cuja duracdo & limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritério, de limpeza e higiene, material
elétrico e de iluminacdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesours Nacional

* Material Permanente: Aquele de duragdc superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos de laboratdrios,
ferramentas, veiculos, semoventes, etc.

CONSULTA DE MATERIAIS
[7] pericde de Cadastro: ™ = =

[7] codige:
[7] cédigo cATMAT:
Denominacdo: 9788532600721
I:‘ Especificagdo:
[[] Grupe de Material:
Opgdes Avancadas
[7] Formate Relatdrio
I:‘ Listar apenas materiais em estogque
D Apenas materiais em Sistemas Registro de Prego (Pregdes Abertos)
D Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento
D Materiais em Contratos
[[] Exceto COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

D Exibir Materiais Desativados

Buscar Cancelar
(-\: Visualizar Material & : Requisitar Novo Registro de Pregos  ~-: Solicitar ao Almoxarifado
é‘}: Solicitar Empenho (Registro de Precos) do Material @ : am um Al ifado 9: am um Processo de Compra Ativo

: Presente em um Processo de Compra Blogqueado @ : Presente em um Processo de Compra Cancelado

MATERIAIS ENCONTRADOS

ar -~ Unid. i
Codigo CATMAT Denominagdo Medida Grupo de Material
BIBLIOGR.: BRANDAC, JUNITO DE SOUZA. MITOLOGIA GREGA: VOLUME II. e = LS S e
5218000045882 0| yozES. (ISBN 5788532800721) +|UNIDADE | MATERIAIS 2N 5
BIBLICGRAFICOS

Pag. 1 [v]

1 Registro(s) Encentrado(s)

#. Solicitar Cada e Material
L-ng Néo encontrou jgdo? Cligue Agqui

(][] Rua das Missbes, 100 - Ponta Aguda
Blumenau/SC - CEP: 89.051-000
==' INSTITUTO FEDERAL (47) 3331-7800 / proad@ifc.edu.br
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