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INTRODUCAO

Esta versao do Manual é uma atualizacdo decorrente da revogacdo do Decreto
n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, substituido pelo novo Decreto n? 9.373 de 11 de
maio de 2018, o qual trata da alienacao, da cessao, da transferéncia, da destinacao e

da disposicdao final ambientalmente adequadas de bens moéveis no ambito da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, tendo em vista o
disposto na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei n? 12.305, de 2 de agosto
de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

O Governo Federal noticiou que “desde o dia 14/05/18, com a publicacao do o
Decreto 9.373/18, o processo de cessao, transferéncia e doacdo de bens méveis do
Executivo Federal estd mais simples e adequado as legisiacbes vigentes. Isso significa
gue a destinacdo de itens como mobilidrios, equipamentos eletrénicos, computadores
e veiculos trara mais eficiéncia a execucao das atividades do servico publico federal.

O Decreto n® 9.373/2018 altera consideravelmente o processo de

movimentacao de bens uma vez que:
1) Amplia a lista de donatéarios.

2) Readéqua as transferéncias de bens realizadas entre érgaos ou dentro da

prépria unidade.

3) Flexibiliza a possibilidade de cessdao de bens mdveis nao considerados

inserviveis(bens em uso), mediante justificativa da autoridade competente.
4) Permite gue os bens sejam cedidos a Estados, Distrito Federal e Municipios.

5) Autoriza a doacao de bens a Organizacbes Sociais de Interesse Publico

(OSCIP), além dos entes publicos citados no item anterior.

Outra inovacdo do normativo é a destinacdo ambientalmente adequada dos
bens e materiais empregados nas atividades dos 6rgaos e entidades. Essa medida
esta de acordo com o que determina a Politica Nacional de Residuos Sélidos e objetiva
fortalecer a sustentabilidade na Administracdo Pulblica Federal. Devem ser
contemplados o reaproveitamento, a movimentacao e outras formas de destinacao de

materiais.

A venda de um bem mdével inservivel somente podera ocorrer se nao for


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/D9373.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/D9373.htm

INSTITUTO Manual de Desfazimento de Materiais — Versao 5.0 - 2022

Catarinense

possivel o reaproveitamento. Além disso, poderdao ser utilizados novos critérios para
avaliar a possibilidade de recuperacao de um bem moével gque ndo seja apenas a
relacdo de custo e valor de mercado.”?!

A legislacao e as normativas que fundamentam este documento estdo sujeitas a
mudancas. Assim, os atores (setores e respectivos servidores) da Reitoria e dos campi,
operadores do processo de desfazimento, devem, sob a coordenacao da PROAD, fazer
revisao anual deste manual assim que houver mudanca na legislacao. No uso rotineiro
das suas atribuicbes, os atores envolvidos devem comunicar qualquer mudanca na
legislacdo a coordenacao deste grupo de trabalho. A existéncia de procedimentos e
instrucdes, em versao do manual que a época estiver vigente, nao justificara a adocao
de procedimentos obsoletos que ainda nao tiverem sido submetidos a revisao e a
atualizacao conforme as mudancas na legislacao. Ou seja, os operadores do processo
de desfazimento de materiais devem basear-se na versao do manual em vigor,
certificando-se de nao estarem adotando procedimentos desatualizados, zelando pela
aplicacado dos procedimentos gue correspondam as mudancas na legislacao vigente.

O Capitulo | - PRINCIPIOS, CONCEITOS E PROCEDIMENTOS PARA O

DESFAZIMENTO DE BENS MOVEIS orienta sobre o desfazimento de bens como um dos
subprocessos do processo controle patrimonial e de responsabilidade compartilhada

por setores e servidores, a constituicdo da comissdo especifica, a classificacao dos
bens inserviveis, as formas de desfazimento e destinacdo, casos especiais de
desfazimento, a sua avaliacdo fisica e financeira e o meio de colocacao de bens
moéveis inserviveis a disposicao de 6rgaos e entidades.

O Capitulo Il - FLUXO ADMINISTRATIVO DAS MACROATIVIDADES DO PROCESSO
DE DESFAZIMENTO DE BENS traz a proposta de tarefas e respectivos responsaveis

pelo processo de desfazimento de bens, a fim de orientar os campi e Reitoria na
execucao dos trabalhos.

A base legal para a execucdo do processo de desfazimento de bens esta
relacionada no Capitulo lli — LEGISLACAO PERTINENTE.

Atualizacdao do Manual - Versao 5.0

Esta versao 5.0 corresponde a uma revisao de conteldo e textual da Versao 4.0
instituida em abril de 2019, a fim de adequar o manual a legislacao vigente e ao

1 Fonte: http://www.planejamento.gov.br/noticias/decreto-aprimora-e-desburocratiza-processo-de-transferencia-de-
bens-moveis-dogoverno-federal
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padrao institucional de procedimentos do IFC. Foram acrescentados ou excluidos
conteldos ao documento e alguns excertos tiveram sua redacéao alterada.

Atualizacdo considerou a legislacao pertinente e vigente ap6s a publicacao da
Versao 4.0:

o o Decreto n.2 10.340, de 6 de maio de 2020, que altera o Decreto n.2
9.373/2018, que fundamenta este manual,

o O Decreto n.2 10.936, de 12 de janeiro de 2022, que regulamenta a Politica
Nacional de Residuos So6lidos, Lei n.2 12.305/2010;

o Decreto n.2 9.764, de 11 de abril de 2019, que dispde sobre o recebimento

de doacdes de bens méveis e de servicos de pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado pelos 6rgdos e pelas entidades da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional; alterado pelo Decreto n° 10.314, de
2020. A Instrucao Normativa SEGES/Ministério da Economia n.° 06, de 12 de
agosto de 2019, atualizada pela IN SEGE/ME n.2 96, de 2 de outubro de
2020, regulamenta estes e outros termos do Decreto.

o Instrucao Normativa da SEGES/ME n.2 06, de 12 de agosto de 2019, que
Regulamenta o Decreto n? 9.764, de 11 de abril de 2019.

Também considerou a mudanca do antigo sistema Reuse.Gov para
Doacbes.Gov. O Sistema Doacbes é uma solucao desenvolvida pelo Ministério da

Economia que viabiliza a oferta de bens méveis pelos 6rgaos e entidades (Decreto n?
9.373/2018), bem como de bens moéveis e servicos por particulares de forma onerosa
ou nao (Decreto n© 9.764/2019).


https://doacoes.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-6-de-12-de-agosto-de-2019
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D9764.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2022/Decreto/D10936.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10340.htm
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| - PRINCJPIOS, CONCEITOS E PROCEDIMENTOS PARA O DESFAZIMENTO DE
BENS MOVEIS

1 - Desfazimento de Materiais — Uma das Atividades do Controle Patrimonial

O controle de bens moéveis adquiridos por recursos orcamentarios e
extraorcamentarios, e que estdao a disposicao do IFC, se da através de registro
adequado.

O controle patrimonial abrange o recebimento, registros administrativos,
utilizacado, guarda, movimentacdo, conservacao, inventdrio, e desfazimento de
materiais e registros contdbeis, que neste manual sao tratados como subprocessos do
processo de controle patrimonial, consistindo-se cada um deles em um conjunto de
atividades dispostas num fluxo ordenado de atividades e agrupado em etapas(ou
macroatividades) sob a responsabilidade de diferentes setores, visando um resultado
determinado.

Durante o exercicio rotineiro do controle patrimonial, ou por meio de
inventarios, ou por comunicacao do usuario, podera ser constatado que determinados
bens se tornaram obsoletos, ou ainda, embora nao ultrapassados, deixaram de ser
Uteis para o IFC. Tais bens serdo caracterizados como bens inserviveis, que serado

objeto de desfazimento.

O desfazimento de materiais consiste no processo cujas atividades de
identificacao, recolhimento, classificacao, destinacao e baixa do acervo patrimonial,
realizadas de acordo com a legislacdo vigente, e expressamente autorizado pelos

diretores-gerais nos campi e reitora, cuiminard no efetivo desfazimento.

O subprocesso de controle patrimonial desfazimento de bens modveis inicia-se
com a identificacao dos bens inserviveis e estard finalizado quando dada e concluida a
devida destinacao apontada em relatério de desfazimento de bens. Nao obstante seja
constituida comissao especifica com este fim, o processo de desfazimento nao é de
responsabilidade exclusiva de seus membros, nem do setor responsavel pelo controle
patrimonial. E um processo de responsabilidade compartilhada. Os responsaveis pela
execucao das atividades do subprocesso de desfazimento sdo o usuario do bem
identificado como inservivel, os membros da comissao local especifica e de comissao
auxiliar - como a de inventario, por exemplo, o setor de licitacbes — a depender da
forma de desfazimento, o nlcleo de gestdo ambiental — em nivel consultivo, o setor de
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contabilidade, o diretor de administracao e planejamento e o ordenador de despesas;
todos sob a coordenacdo e suporte do setor responsavel pelo controle patrimonial. O
relatério, produto final do processo de desfazimento, é de responsabilidade da
comissao especifica. O resultado do processo de desfazimento, ou seja, a efetiva
destinacdo dos bens inserviveis, serd decorrente da execucdo de atividades

pertinentes a cada um dos atores (setores e respectivos servidores) envolvidos.

2 - A Constituicao da Comissao de Desfazimento, Suas Atribuicdbes e dos Demais
Responsaveis pelo Desfazimento de Materiais

O art. 92 do Decreto n? 9.373, de 2018 estabelece que devera ser instituida
comissao responsavel, composta por, no minimo, 3 servidores do 6rgdao ou da

entidade.

No IFC, recomenda-se que sejam designados como membros servidores, sempre
gue possivel, TAEs ou professores, gue tenham conhecimento ef/ou experiéncia de
manuseio de bens considerados especializados, como no caso de bens de informatica
e, também, membro do NGA local.

A comissao deve ser instituida pelo diretor-geral nos campi ou pela reitora ou
reitor que fardo a nomeacao da comissdo permanente, com vigéncia de 12 meses.

A Comissao terd as seguintes atribuicdes:

» Elaborar e divulgar o cronograma de atividades a serem desenvolvidos pela

comissao;

« Obter o levantamento dos bens inserviveis junto ao setor de patrimonio,
verificando a existéncia fisica e fazendo as devidas retificacbes das informacoes
apresentadas;

« Diligenciar junto aos setores administrativos para desenvolvimento das
atividades atinentes aos trabalhos da comissao;

e Vistoriar e classificar o0s bens inserviveis como ociosos, recuperaveis,

antieconémicos ou irrecuperaveis e fazer a sua avaliacao fisica e financeira?;

e Formar lotes de acordo com a classificacdo de bens inserviveis, o grupo de
material a que pertence e as suas caracteristicas funcionais e o grupo;

« Definir a forma de desfazimento e destinacdo dos bens inserviveis de acordo

2 Nos casos de o bem inservivel ser de grande complexidade, vulto, valor estratégico ou cujo manuseio venha a
oferecer risco a pessoas, instalacdes ou ao meio ambiente, o procedimento de classificacdo e avaliacdo fisica e
financeira, bem como a forma de destinacao podera ser feito por meio da contratacdo de empresa especializada.
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com os dispositivos da legislacao aplicavel e apresentados neste manual;

* Instruir o processo administrativo de desfazimento com todos os documentos

gerados ao longo do processo de desfazimento;

« Elaborar relatério de desfazimento bens inserviveis contendo a relacdo de bens
inserviveis, o numero de patriménio, a descricdo detalhada do bem
(denominacdo e especificacdo) a classificacdo atribuida, a avaliacao financeira,
a forma de desfazimento e a correspondente destinacao.

«  Submeter o relatério a apreciacao e vista do ordenador de despesas;

Por razdes de segregacao de funcdo, é recomenddvel que servidor responsdvel

pelo setor de patriménio ndo deva ser designado como membro, garantido o suporte

necessario que devera fornecer a comissdo, incluida a participacdo em reunides
guando requerida pela comissdo. O setor de patrimoénio obterd o relatério de
desfazimento da comissdo e providenciard o efetivo desfazimento conforme definido

pela comissédo e procedera com a baixa patrimonial ou transferéncia dos bens

inserviveis para outro campus, quando este for o caso.

Cabe aos diretores de administracdo e planejamento dos campi e Reitoria

providenciar, anualmente, a abertura do processo de desfazimento de bens, as
indicacbes de servidores para comporem a comissao, efetuar o monitoramento dos
trabalhos e dar ciéncia dos objetivos e finalidade dos trabalhos realizados pela
comissao ao diretor-geral, bem como acompanhar e dar suporte aos setores
incumbidos de realizarem a efetiva destinacao, de acordo com a forma e a destinacao
atribuidas pela comissao. A abertura do processo e anual; contudo, durante o ano
podem ser realizados tantos processos de desfazimentos quantos necessarios e
requisitados. Ainda, é atribuicao dar suporte administrativo e gerencial a comissao, ao
setor de patrimbnio e demais setores e servidores responsaveis por executar as

atividades do processo.

Aos diretores-gerais dos campi do IFC, cabe instituir as comissbes, receber,

analisar e dar vista no relatério de desfazimento elaborado pela comissao especifica e

autorizar efetivo desfazimento.
3 - Classificagao de Bens Inserviveis

Inserviveis séo bens que, por algum motivo, ndo tem ou que vierem a nao ter

mais aplicacdo dentro do IFC.
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O Decreto n? 9.373/2018 dispbe sobre as formas de desfazimento e a
destinacdo dos bens mdveis. No art. 32, estabelece a classificacdo de bens inserviveis:

> Ocioso - bem mdével que se encontra em perfeitas condicdes de uso, mas nao é
aproveitado;

o Recuperavel - bem mével gue ndo se encontra em condicdes de uso e cujo
custo da recuperacao seja de até 50%(cinqguenta por cento) do seu valor de mercado
ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacao;

- Antiecondmico - bem mével cuja manutencado seja onerosa ou cujo rendimento
seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

o Irrecuperavel - bem moével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de
recuperacac mais de 50%({(cinquenta por cento) do seu valor de mercado ou de a
analise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao.

4 - As Formas de Desfazimento e Destinagdo de Bens Inserviveis

No cumprimento ao disposto no Decreto 9.373, de 2018, deve ser aplicado o

disposto na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como os principios e objetivos

da Politica Nacional de Residuos Sélidos, conforme o disposto na Lei 12.305, de 2010,

gue institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos, em especial:

e a ecoeficiéncia, mediante a compatibilizacao entre o fornecimento, a precos

competitivos, de bens e servicos qualificados que satisfacam as necessidades
humanas e tragam qualidade de vida e a reducdo do impacto ambiental e do consumo
de recursos naturais a um nivel, no minimo, equivalente a capacidade de sustentacao

estimada do planeta;

e a_visao sistémica, na gestao dos residuos sélidos, que considere as variaveis

ambiental, social, cultural, econdmica, tecnoldgica e de salde publica;

* a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos;

* 0 reconhecimento do residuo sélido reutilizdvel e recicldvel como um bem

econdmico e de valor social, gerador de trabalho e renda e promotor de cidadania; e

* ndo geracado, reducdo, reutilizacdo, reciclagem e tratamento dos residuos

s6lidos e a disposicao final ambientalmente adequada dos rejeitos.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
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Portanto, em regra, o Decreto n? 9.373, de 2018, orienta os 6rgaos e entidades
da administracao publica federal a: fazerem o reaproveitamento - entendido como o

procedimento de reutilizacdo de bens moveis inserviveis, dando-lhes a devida

destinacdo por meio da adeqguada forma de desfazimento. Dentre as formas de

desfazimento, o decreto traz expressamente a cesséo, a transferéncia e a doacdo de

bens inserviveis.

Complementarmente, quando o0s bens inserviveis forem considerados

inoportunos ou inconvenientes, o decreto orienta que poderdo ser alienados® em

conformidade com a legisiacao aplicada as licitacbes e aos contratos, indispenséavel a
avaliacdo prévia. Por sua vez, a lei das licitacbes, além da doacado, traz a permuta e a

venda como outros tipos de alienacado; entendida a alienacédo como transferéncia de
propriedade, diferentemente da cessdo e da transferéncia que se constituem em
movimentacao de bens.

4.1 - A Transferéncia, a Cessdo, a Doacao, a Permuta e a Venda de Bens Inserviveis

Necessario se faz a distincao conceitual de alguns termos que aparecem na
legislacao pertinente.

A alienacdo é a transmissao de um bem ou direito para terceiro.

A transferéncia é a movimentacao de um bem ou direito para terceiro.

A cessado e a transferéncia sdo modalidades de movimentacdo de bens mdveis e

a implicam a transmissao da posse — que é o exercicio de algum dos poderes inerentes

a propriedade, mas nao da propriedade em si.

ja a doacdo, a permuta e a venda sao formas de alienacdo de bens que

implicam a transmissao da propriedade para terceiros. A propriedade é entendida no
codigo civil como o direito real de usar (extrair as vantagens naturais), fruir (extrair os
frutos), dispor (dar um destino} e reivindicar (reaver) a coisa sobre a qual recai,
respeitando sua funcao social.

Do Decreto n? 9.373/2018 tém-se a cessao e a transferéncia como modalidades
de movimentacao de bens e a doacao e a venda como formas de desfazimento de
bens inserviveis por meio de alienacdo quando o seu reaproveitamento seja
considerado inconveniente ou inoportuno. Neste caso, a alienacdo devera ser feita em
conformidade com a legislacao aplicavel as licitacbes e aos contratos no ambito da

3 O termo alienacdo é definido no artigo 62 da lei 8.666, de 1993, como toda a transferéncia de dominio de bens a terceiros. Ja a IN
n? 3, de 15 de maio de 2008, ao tratar da alienacdo de veiculos, a define como operacdo de transferéncia do direito de propriedade
do veiculo, mediante venda, permuta ou doagdo..
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administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.

O art. 179, inciso i, da Lei 8.666%, de 1998, Lei de Licitacbes, estabelece que a
alienacao de bens moéveis dependerd de avaliacdo prévia e de licitacdo, dispensada
estd nos casos de doacdo, permuta e nos casos de venda especificados no dispositivo.

4.1.1 - Cessao

E a modalidade de movimentacdo de bens de cardter precério e por prazo

determinado, com transmissao de posse, diferindo-se, assim da transferéncia que é de

carater permanente. Nao confundir com a transmissao de propriedade.

A Cessdo podera ser realizada:

- entre Orgdos da Unido (administracdo direta federal);

o entre a Unido (6rgdos da administracdo direta sem personalidade juridica
autbnoma) e as autarquias e fundacodes publicas federais (entidades da administracao
indireta com personalidade autébnoma). Portanto, entre o IFC e 6rgdos ou autarquias e

fundacdes publicas federais.

o entre a Unido e as autarquias e fundacbes publicas federais e os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundacbes publicas. Portanto,
entre o IFC e os 6rgaos, autarquias e fundacbes publicas dos Estados, do Distrito

Federal e dos municipios.

Em caréter excepcional, a cessdo dos bens ndo considerados inserviveis serd

admitida, excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.
4.1.2 - Transferéncia

Especificamente, os bens mdveis inserviveis ociosos e 0s recuperaveis poderdo

ser reaproveitados mediante a transferéncia, que é a modalidade de movimentacdo

de carater permanente, segundo o Decreto n.? 9.373/2018, o qual faz a seguinte

distincao:
o Transferéncia Interna - quando realizada entre unidades organizacionais,

dentro do mesmo 6rgao ou entidade da Unido. Portanto, entre os campi do IFC,
incluida a Reitoria;

o Transferéncia Externa - quando realizada entre 6rgdos da Unido.
Excepcionalmente, a transferéncia externa de bens nédo considerados inserviveis sera

4 A Lei 8.666/1993 permanece vigente a época da atualizacdo do manual (versao 5.0), até o dia 12 de abril de 2023. Apds esta data,
passa a valer exclusivamente a Lei 14.133/2021.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666compilado.htm
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admitida, mediante justificativa da autoridade competente.

Portanto, os bens do IFC em perfeito estado de uso, porém sem aproveitamento
ou utilidade ~ ociosos — e 0s bens que nao estao em condicées de uso, cujo conserto
implicar até 50% do valor de mercado — recuperaveis — poderao ser reaproveitados por
meio de transferéncia interna entre os campi, inclusa a Reitoria. O bem transferido de
um para outro campi permanece um bem de propriedade do IFC.

Do mesmo modo, os bens reaproveitados por meio de transferéncia externa
com troca de responsabilidade entre 6rgéos, autarquias e fundagbdes publicas do
Governo Federal, permanecem de propriedade da Uniao, constituindo-se apenas num
fato permutativo no Balanco Patrimonial da Unido.

4.1.3 - Doagao

Considerando que o dispositivo do artigo 17 da Lei de licitacbes n.© 8.666/1998>,

reproduzido na nova Lei n.2 14.133/2021, que disciplina os casos em gue a alienacdo

de bens mdveis pode ser feita mediante licitacdo dispensada em casos especificos, o

Decreto 9.373/2018, nos seus artigos 72 e 89 (este alterado pelo Decreto n.2
10.340/2020), estabelecem as condicbes para que os o6rgaos e entidades da
administracdo publica federal realizem a doacdo de bens inserviveis quando o seu
reaproveitamento seja considerado inconveniente ou inoportuno.

= A doagdo de bens moveis inserviveis podera ser feita, observadas as
seguintes condicdes:

o exclusivamente para fins de uso de interesse social;

o depois de avaliada a oportunidade e conveniéncia socioecondmica,

relativamente a escolha de outra forma de alienacdo dentre as estabelecidas

pelo Decreto.
o Em favors:
= da Unido, de suas autarquias e de suas fundagées publicas.

= das empresas publicas federais ou das sociedades de economia mista
federais prestadoras de servigo publico, desde que a doacdo se destine a

atividade-fim por elas prestada;

5 A Lei8.666/1993 permanece vigente a época da atualiza¢do do manual (versdo 5.0), até o dia 12 de abril de 2023. Apds esta data,
passa a valer exclusivamente a Lei 14.133/2021

6 O artigo 8° do Decreto n.2 9.373/18 foi alterado pelo Decreto n.2 10.340/2020 e trata da doacao, sob certas condi¢des, em favor de
das entidades relacionadas, de bem mével inservivel de modo geral, ndo mais restrita a bens inserviveis antiecondmicos e
irrecuperéveis. Subentende-se, portanto, que bens méveis inserviveis ociosos e recuperaveis poderdo ser doadas a tais entidades.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666compilado.htm
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= dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e

fundacdes publicas;

= de organizacdes da sociedade civil (OSCs)’ incluidas as organizacdes
sociais a que se refere a Lei n? 9.637, de 15 de maio de 1998, e as

organizagdes da sociedade civil de interesse publico (OSCIP)® a que se
refere a Lei n© 9.790, de 23 de marco de 1999; ou

= de associagdes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos
no Decreto n? 5.940, de 25 de outubro de 2006°. (Redacdo dada pelo Decreto
n° 10.340, de 2020).

Recebimento de bens méveis em doagao pelo IFC

O Decreto n.° 9.764, de 11 de abril de 2019, dispde sobre o recebimento de doacdes

de bens méveis e de servicos de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos
6rgaos e pelas entidades da administracdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional.

O IFC poderd incentivar a doacdo de bens mdveis por meio do chamamento
publico - sem 6nus ou encargo - e da manifestacdo de interesse - com 6nus ou
encargo. Antes de incentivar as doacdes por meio de chamamento publico, na forma
do decreto, o IFC devera consultar o sistema Doacbes.Gov, antigo Reuse.Gov, para
verificar se hd bens mdveis ou servicos disponiveis que possam atender as suas
necessidades e seus interesses.

O Decreto, ainda, estabelece procedimentos de formalizacao das doacdes de
bens moéveis e servicos.

Deve-se observar as vedacbes de recebimento de doacdes pelos 6rgdos e

entidades da administracdo publica estabelecidas pelo artigo 23 do Decreto. Além das

hipéteses deste artigo, quando houver doacdo sem 6nus ou encargos, fica vedada a
utilizacdo de bens mdveis e dos servicos doados para fins publicitéarios, estando
autorizada a mencao, conforme o estabelecido no artigo 24 das Disposicbes Finais,

desde gue nao seja feita em ano eleitoral.

7 A partir do Marco Regulatério das Organizacbes da Sociedade Civil, Lei n.2 13.019/2014, ndo é mais exigida a qualificacdo como
Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico ou o titulo de utilidade publica, revogado pela Lei n.2 13.204/2015, e outros
titulos ou certificagdes especificas de organizagdes da sociedade civil (associacbes e fundagdes, as cooperativas sociais e as que
atuam em prol do interesse publico e as organizacdes religiosas) para celebrar parcerias feitas pelo Governo Federal, estados,
municipios e Distrito Federal por meio de Termos de Fomento, Termos de Colaboragdo ou Acordos de Cooperagéo. Vide o livreto
Entenda 0 MROSC ~ Marco Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civi

8 Idem a nota de rodapén.2 7.

9 Instituiu a separacdo dos residuos recicldveis descartados pelos ¢rgdos e entidades da administracdo publica federal direta e
indireta, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, e dé outras
providéncias.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D9764.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10340.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10340.htm#art1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9790.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9637.htm
https://antigo.plataformamaisbrasil.gov.br/images/docs/MROSC/Publicacoes_SG_PR/LIVRETO_MROSC_WEB.pdf
https://antigo.plataformamaisbrasil.gov.br/images/docs/MROSC/Publicacoes_SG_PR/LIVRETO_MROSC_WEB.pdf
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O item 7 - Colocacdo dos Bens Inserviveis a Disposicdo dos Orgdos e Entidades

Beneficiadas traz orientacbes sobre a utilizacdo do sistema Reuse.Gov e sobre a
mudanca para o sistema Doacdes.Gov.

4.1.4 - Permuta

Conforme o art. 17 da Lei de Licitacdes n.© 8.666/1993, reproduzido na Nova Lei
de Licitacbes, a permuta é permitida exclusivamente entre érgaos ou entidades da
Administracdo Publica, leia-se administracao direta e indireta; também dispensada a
licitacdo.

4.1.5 - Venda

Segundo o Ministério da Economia'®, a venda de um bem mdével inservivel
somente poderd ocorrer, se nao for possivel o reaproveitamento, nos termos da Lei
das Licitacdes, por meio da modalidade leildo, salvo os casos especificos em que a
licitacdo é dispensada, conforme o artigo 17, inciso 1'%

- venda de bens produzidos ou comercializados por 6rgdos ou entidades da

Administracdo Pdblica, em virtude de suas finalidades;

o venda de materiais e equipamentos para outros érgdos ou entidades da
Administracdo Publica, sem utilizacdo previsivel por quem deles dispoe.

4.1.6 - Destinacao ambientalmente adequada

Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienacdo dos bens

classificados como irrecuperaveis, a autoridade competente deverd determinar a sua

destinacdo ou disposicdo final ambientalmente adequada, nos termos da Lei n°
12.305/2010, que institui o Plano Nacional de Residuos S6lidos e do Decreto n.o

10.936/2022, que o regulamenta. Também, os alienatarios e os beneficiarios da

transferéncia de dominio se responsabilizardao pela destinacdo final ambientalmente

adequada dos bens méveis inserviveis, conforme disposto pelo Decreto n® 9.373/2018,
em seu artigo 9°. No IFC, as comissbes de desfazimento poderdo requisitar a
autoridade competente nos campi e Reitoria o suporte do NGA - Nlcleo de Gestdo
Ambiental local, para gue se proceda a adequada destinacdo ou disposicao ambiental
final.

10 Fonte: Noticias: Decreto aprimora e desburocratiza processo de transferéncia de bens méveis do Governo Federal.

Publicado em 15/05/2018. http://www.planejamento.gov.br/noticias/decreto-aprimora-e-desburocratiza-processode-
transferencia-de-bens-moveis-do-governo-federal

11 Reproduzido na Nova Lei de Licitagdes, n.2 14.133/2021
12 Vide artigo PNRS — descubra como cumprir a lei ambiental no Brasil usando a logistica reversa.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
https://blog.eureciclo.com.br/pnrs-cumprir-legislacao-ambiental-brasil/?matchtype=p&utm_source=google&utm_medium=cpc&utm_campaign=&utm_term=politica%20nacional%20de%20residuos%20s%C3%B3lidos&hsa_acc=4958439819&hsa_cam=1701594604&hsa_grp=138605057234&hsa_ad=593071788887&hsa_src=g&hsa_tgt=kwd-342986500268&hsa_kw=politica%20nacional%20de%20residuos%20s%C3%B3lidos&hsa_mt=p&hsa_net=adwords&hsa_ver=3&gclid=Cj0KCQjwlemWBhDUARIsAFp1rLU21w9Oq3y8JgMbjGBMNKlv9KFinCo4SfWvjLij85ukRibHVBmUs0EaAjyjEALw_wcB

INSTITUTO Manual de Desfazimento de Materiais — Versao 5.0 - 2022

13

Catarinense

O Plano Nacional de Residuos Sélidos, instituido pela Lei 12.305/2010, define
como:

o destinacao final ambientalmente adequada: a destinacdo de residuos que
inclui a reutilizacdo, a reciclagem, a compostagem, a recuperacao e o
aproveitamento energético ou outras destinacbes admitidas pelos 6rgaos
competentes do Sisnama, do SNVS e do Suasa, entre elas a disposicao final,
observando normas operacionais especificas de modo a evitar danos ou
riscos a salde publica e a seguranca e a minimizar os impactos ambientais
adversos; e

o disposicao final ambientalmente adequada: distribuicdo ordenada de rejeitos
em aterros, observando normas operacionais especificas de modo a evitar
danos ou riscos a salde publica e a seguranca e a minimizar os impactos
ambientais adversos.

O Decreto n.° 10.936/2022 veio regulamentar a Politica Nacional de Residuos
Sélidos e trata, por exemplo, da participacdo dos catadores de materiais recicidveis e
reutilizdveis no sistema de coleta seletiva de residuos sélidos.

Portanto, das normas gerais e especificas relativas ao desfazimento de bens
depreende-se que:

1. a regra geral de desfazimento é providenciar o reaproveitamento dos bens

inserviveis, por meio de transferéncia interna ou externa ou cessao, atentando-se as
especificidades apontadas pelas normas e acima descritas.

2. guando inconveniente e inoportuno o reaproveitamento, é possivel o

desfazimento por meio de alienacao por doacao, principalmente; e por

permuta e venda em casos especificos, de acordo com o disposto nas

normas e acima descrito.

3. ainda assim, nao sendo possivel ou ndo conveniente a alienacdo dos bens

especificamente classificados como irrecuperaveis, as autoridades
competentes nos campi e Reitoria deverdao determinar a destinacdo ou
disposicao final ambientalmente adequada, também conforme as
especificidades de cada caso, dispostas no Plano Nacional de Residuos
S6lidos e em normas a eles pertinentes.
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Nota sobre Materiais de Consumo

Cabe enfatizar que, tendo em conta os principios subjacentes ao Decreto n.2
9.373/2018, os campi e a Reitoria do IFC devem:

o fazer a destinagdao ambientalmente adequada de acordo com as
caracteristicas fisicas, funcionais, tecnolégicas e demais caracteristicas

também dos materiais de consumo irrecuperaveis.

o promoverem o reaproveitamento de materiais de consumo ociosos e

recuperaveis, dando-lhes a destinacdo mais adequada conforme as suas
caracteristicas.

5 - Casos Especiais de Desfazimento de Bens Inserviveis

Casos especiais sao aqueles que nao estao expressamente apresentados no
Decreto n? 9.373/2018 e que, ou sao tratados em legisiacdo especifica, ou séao
experimentados durante a execucao dos processos de trabalho nos campi.

5.1 - Reaproveitamento de Bens Inserviveis nos Campi para Finalidade Diversa

Poderdo ocorrer casos de bens moéveis classificados como inserviveis cujo
reaproveitamento poderd ser oportuno e conveniente no préprio campus do IFC, com

finalidade diversa daquela inerente ao bem. Nao se trata de recolocacao em uso. Tem-

se, por exemplo, o caso de bens de informética ou equipamentos e maquinério que,
inserviveis, cujas pecas poderdo ser reaproveitados nos laboratérios para fins
didéaticos e pedagdgicos. A transferéncia interna — entre campi - podera também ser
feita com vista a este tipo de reaproveitamento, ou seja: reaproveitados com
finalidade diversa da finalidade a eles inerente.

Para a efetiva destinacdo do bem inservivel para finalidade diversa daquela a
ele inerente dentro do préprio campus, deve ser feita a baixa do bem. Ainda, que a
destinacao seja para ser “consumido” em outra finalidade, ndo se faz necessério
reclassifica-lo como material de consumo e a consequente entrada avulsa no
almoxarifado. Contudo, o setor ao qual for destinado e o setor de patrimbnio serdo
corresponsaveis pela devida destinacdo quando, a seu tempo, ndo forem mais
aproveitdveis. Para tanto, continuardo aplicdveis as instrucdes da versdo do Manual
Institucional de Desfazimento de Bens a época, com respeito aos principios e critérios
de sustentabilidade da legislacao pertinente.
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5.2 - Desfazimento de Materiais de Informatica

Os equipamentos, as pecas e 0s componentes de tecnologia da informacao e

comunicacdo, classificados como ociosos, recuperdveis ou antieconémicos, poderdo
ser doados a organizacbes da sociedade civil de interesse publico (OSCIPs)®® e

organizacdes da sociedade civil (O5Cs) que participem do programa de inclusao digital

do Governo federal ou para organizacdes da sociedade civil (O5Cs) gue comprovem

dedicacdo a promocéao gratuita da educacado e da inclusao digital, como reza o artigo
14 do Decreto 9.373/2018.

Caso a comissao decida como oportuna esta destinacdo aos bens ociosos,

recuperaveis e antiecondmicos de Ti, deverdo ser seguidas as orientacdes sobre

Desfazimento de Bens de Tl apresentadas no sitio eletrénico:

http://www.comprasnet.gov.br/orientacoesparadesfazimento.html

ALERTA

Para garantir a seguranca dos dados e das informacbes do IFC, devem ser
retirados todos os arquivos dos HDs dos computadores, de forma que estas
informacdes nao possam ser acessadas apés o desfazimento dos equipamentos. No
caso dos computadores que possuem etiquetas de licenca de softwares, estas podem
ser reaproveitadas em outros equipamentos, sendo alocadas onde houver
necessidade.

5.3 - Desfazimento de maquinas e aparelhos consumidores de energia

Os bens patrimoniais que se verificarem antieconbmicos ou irrecuperaveis — ou

seja, agueles cuja manutencdo seja onerosa ou cujo rendimento seja precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo ou aquele gue nao
pode ser utilizado para o fim a gue se destina devido a perda de suas caracteristicas
ou em razao de ser o seu custo de recuperacao mais de 50% (cinquenta por cento} do
seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser
injustificdvel a sua recuperacdo - e forem substituidos pelas méqguinas e aparelhos

regulamentados no ambito do Programa Brasileiro de Etiguetagem (PBE), conforme

publicacao no sitio eletronico http://www.inmetro.gov.br/consumidor/tabelas.asp, e

13 A partir do Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil, Lei n.2 13.019/2014, ndo é mais exigido das entendides a
qualificacdo como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Plblico ou o titulo de utilidade publica, revogado pela Lei n.2
13.204/2015, e outros titulos ou certificacdes especificas de organizacdes da sociedade civil (associacbes e fundacoes, as
cooperativas sociais e as que atuam em prol do interesse pUblico e as organizagdes religiosas) para celebrar parcerias feitas pelo
Governo Federal, estados, municipios e Distrito Federal por meio de Termos de Fomento, Termos de Colaboracdo ou Acordos de
Cooperacgdo. Vide o livreto Entenda o0 MROSC ~ Marco Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil.



http://www.inmetro.gov.br/consumidor/tabelas.asp
http://www.comprasnet.gov.br/orientacoesparadesfazimento.html
https://antigo.plataformamaisbrasil.gov.br/images/docs/MROSC/Publicacoes_SG_PR/LIVRETO_MROSC_WEB.pdf
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também de acordo com o disposto no art. 32 da Instrucdo Normativa da SLTI n° 2, de

2014*, deverdo submetidos ao desfazimento com destinacdo ambientalmente
adequada, aplicando-se o disposto nas normas especificas que regulamentam o
assunto, de acordo com a natureza e o tipo do bem.

5.4 - Desfazimento de Residuos Perigosos
Os residuos perigosos serdo remetidos a pessoas juridicas inscritas no Cadastro

Nacional de Operadores de Residuos Perigosos, conforme o disposto no art. 38 da Lei
n® 12.305, de 2010, a qual institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

5.5 - Desfazimento de Simbolos Nacionais, Armas, Muni¢bes, Materiais Pirotécnicos

O art. 32 da Lei n2 5.700, de 01/09/1971, determina que as Bandeiras em mau
estado de conservacao devem ser entregues a qualquer unidade militar, para que

sejam incineradas no Dia da Bandeira, segundo o cerimonial peculiar.
Atenta-se para o artigo art. 35 da Lei sobre a penalidade para qualquer violacao
de seus dispositivos.

Os exemplares da Bandeira Nacional e das Armas Nacionais nao podem ser
postos a venda nem distribuidos gratuitamente sem que tragam na tralha do primeiro
e no reverso do segundo a marca e o endereco do fabricante ou editor, bem como a
data de sua feitura.

A Portaria Ministerial n® 341, de 1981, do Ministério do Exército estabelece
normas que regulam o destino de armas, municbes, explosivos e petrechos
apreendidos, excedentes, obsoletos ou imprestaveis.

5.6 - Desfazimento de Veiculos Oficiais

A Instrucdo Normativa da SLTI n® 3, de 15 de maio de 2008, dispbe sobre a

classificacao, utilizacdo, especificacao, identificacdo, aquisicdo e alienacao de veiculos
oficiais e da outras providéncias.
Nas Disposicdes Gerais, a instrucao normativa traz as definicées de alienacao,

cessao, doacao, permuta e transferéncia de veiculos, bem como a definicao de veiculo

antiecon6mico, irrecuperavel(sucata), ocioso e recuperavel.

Ao dispor sobre o reaproveitamento, cessao e alienacdo de veiculos oficiais,

14 Dispbe sobre regras para a aquisicdo ou locacdo de maquinas e aparelhos consumidores de energia pela
Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, e uso da Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia
(ENCE) nos projetos e respectivas edificacdes publicas federais novas ou que recebam retrofit.


http://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/in03_08.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5700.htm
http://www.pbeedifica.com.br/sites/default/files/instrucao-normativa-de-eficiencia-energetica-n%C2%BA-02-2014.pdf
http://www.pbeedifica.com.br/sites/default/files/instrucao-normativa-de-eficiencia-energetica-n%C2%BA-02-2014.pdf
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estabelece que os 6rgaos ou entidades da administracdo publica federal deverdo
proceder ao desfazimento de veiculos classificados como ociosos, antieconémicos ou

irrecuperaveis, na forma do decreto pertinente e da prépria instrucdo normativa.

O veiculo classificado como irrecuperavel (sucata) serd alienado pelo 6rgdo ou

entidade obedecendo aos dispositivos contidos no Decreto n® 1.305, de 09 de
novembro de 1994, e na Resolucdo CONTRAN n° 11, de 23 de janeiro de 1998.

A cessdo ou a alienacao, atendidas as exigéncias legais e regulamentares, serd
realizada mediante o preenchimento do Termo de Vistoria, Termo de Cessao/Doacao
e Quadro Demonstrativo de Veiculos Alienados, anexos da instrucdo normativa.

A baixa do veiculo cedido ou alienado deverd ser comunicada pelo 6rgao ou
pela entidade proprietaria do veiculo ao Departamento de Transito, a Circunscricao
Regional de Transito e aos demais 6érgaos competentes, para fins da retirada da
isencao do IPVA, guando for o caso, bem como alteracao de propriedade, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds a realizacdo do evento.

Adicionalmente, da Portaria Normativa n°6, de 2018 do Ministério do

Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo!, tem-se que os 6rgdos e entidades

deverao promover acdes destinadas a desmobilizacao e desfazimento de veiculos, em
conformidade com as determinacbes regulamentares expedidas pela Secretaria de
Gestao.

O Edital n? 1/2018%%, do entdo MPOG, atual Ministério da Economia, é referéncia

de Desfazimento de Veiculos.

5.7 - Desfazimento de Bens Méveis em Ano Eleitoral'’

A transferéncia interna de bens mdveis qgue se caracteriza como modalidade de
movimentacao de material com troca de responsabilidade de uma unidade
organizacional para outra dentro do mesmo 6rgéo ou entidade é_possivel de ser

realizada entre os campi do IFC ao longo de todo o ano eleitoral.

A Lei Eleitoral n.2.9.504, de 30 de setembro de 1997, proibe a distribuicdo gratuita
de bens, valores ou beneficios por parte da Administracdo Publica ao longo do ano

15 Atribui exclusividade a Central de Compras, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, para
realizar procedimentos para contratacao de sistema de transporte de servidores, empregados e colaboradores a
servico dos 6rgdos da Administracdo Publica Federal direta, no ambito do Distrito Federal e entorno e dé outras
providéncias.

16 Acesse o Edital de Desfazimento de Veiculos n.2 1/2018. . O sitio eletrénico apresenta anexos do edital de relacdo
de lotes, formulario de solicitacdo de doacdo, minuta de termo de doacédo, que podem ser utilizados como modelos

17 A cartilha de Condutas Vedadas aos Agentes Plblicos Federais em Eleicées 2022, publicada anualmente, faz
também mencdo a condutas vedadas relativas a bens, materiais ou servicos publicos, dentre outras.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9504.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9504.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9504.htm
https://www.ufc.br/images/_files/noticias/2022/220629_cartilha_agu.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos/alienacao-de-veiculos-da-uniao/edital-de-desfazimento-de-veiculos-no-1-2018.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos/alienacao-de-veiculos-da-uniao/edital-de-desfazimento-de-veiculos-no-1-2018.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-no-6-de-15-de-janeiro-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-no-6-de-15-de-janeiro-de-2018
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=96450
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/1990-1994/d1305.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%201.305%2C%20DE%209,sucata%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/1990-1994/d1305.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%201.305%2C%20DE%209,sucata%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
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eleitoral porque afeta a igualdade de oportunidades entre candidatos nos pleitos
eleitorais; exceto nos casos de calamidade publica, de estado de emergéncia ou de

programas_sociais autorizados em lei e j& em execucdo orcamentéria no exercicio

anterior {(art. 73, § 10). Também, é proibida a transferéncia voluntéria de recursos da

Unido aos Estados e Municipios, e dos Estados aos Municipios nos trés meses que
antecedem as eleicbes, salvos 0s recursos destinados a cumprir obrigacdo formal

preexistente para execucdo de obra ou servico em andamento e com cronograma

prefixado, e os destinados a atender situacdes de emergéncia e de calamidade publica

(Art. 73, Inciso Vi, alinea “a”}.

No caso de doacdo para d6rgaos e entidades da administracdo publica e para
instituicbes privadas, tém-se como referéncia recorrente em pareceres de
procuradorias a Orientacao Normativa CNU/CGU/AGU n® 002/16, de 28 de junho de
20168, publicada no DOU de 12/07/16. Esta orientacdo ficou assim sintetizada:

“A vedacdo prevista no artigo 73, §10, da Lei [ Federal] n? 9.504, de
30 de setembro de 1997, dirige-se a distribuicdo gratuita e
discriciondria diretamente a particulares, incluidas as doacbes com
encargo e [ as] cessées, ndao alcancando os atos vinculados em razéo
de direito subjetivo do beneficidrio e as transferéncias realizadas
entre orgdos publicos do mesmo ente federativo ou as que envolvam
entes federativos distintos, observando-se neste Ultimo caso o
disposto no inciso Vi, alinea ‘a’, do mesmo artigo, que veda
transferéncias nos trés meses anteriores ao pleito eleitoral.

z

A interpretacdo literal dos dispositivos é a de que hé proibicdo geral de
transferéncia gratuita de bens, visando a coibir o abuso do poder politico e suas
interferéncias na equidade do pleito em ano de eleicdes.

Considerando que a doacdo de bens inserviveis configura-se como ato
administrativo vinculado a partir do dispositivo legal do art. 8 da Lei n.2 9.373/2018, e
com base na referida Orientacdao Normativa CNU/CGU/AGU n?2 002/16, que é
recorrentemente referenciada em pareceres de procuradorias®®, conclui-se gue:

1. Aos Orgéos Publicos da Unido, é possivel realizar doacdes em ano eleitoral para

18 Diversos pareceres de procuradorias valem-se desta orientacdo normativa para opinar sobre o assunto. Na Revista
ASSEJUR foi publicado “Sobre a Possibilidade de Doacdo de Bens em Ano Eleitoral”, artigo do procurador do
municipio de Sao Paulo, Gian Paolo Gasparini, e ex-assessor juridico do Tribunal de justica do Parand.

19 O PARECER n. 00523/2021/NUCJUR/E-CJU/PATRIMONIO/CGU/AGU opina a respeito com base na Orientagdo Normativa. Também o
parecer PGFN/CGU/COJPN n? 1.059, de 06 de julho de 2016 (Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional/Coordenacdo Geral Juridica/
Coordenacdo Juridica de Legislacdo de Pessoal e Normas) tomou como referéncia a Orientacdo Normativa CNU/CGU/AGU n.2
002/16, conforme citagdo de consultor no artigo “Lembretes acerca de doagdes em ano eleitoral”.



https://www.gsantostreinamentos.com.br/lembrete
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/e-cjus/pareceres-referenciais-das-e-cjus/patrimonio-1/pareceres-2021-1/PARECERn.00523.2021.NUCJUR.ECJU.PATRIMNIO.CGU.AGU.pdf
http://www.assejurpr.com.br/wp-content/uploads/2018/12/ONLINE-INTEGRAL.pdf
http://www.assejurpr.com.br/wp-content/uploads/2018/12/ONLINE-INTEGRAL.pdf
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Orgdos Publicos Estaduais e Municipais, suas autarquias e fundacdes publicas
em até trés meses antes da realizacdo das eleicbes, bem como apds a mesma;

desde que resguardado exclusivamente para fins de uso de interesse social e
depois de avaliada a oportunidade e conveniéncia socioecondmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienacdo dentre as estabelecidas
pelo Decreto 9.373/2018.

2. é possivel a doacdo entre Orgdos do Governo Federal, incluidas as suas

autarquias e fundagbes publicas, é possivel realizar doagdo?’, mesmo durante
os trés meses anteriores as eleicdes;

3. a proibicdo de doacdo para as organizacdes da sociedade civil, incluidas as
organizacoes da sociedade civil de interesse plblico e as organizagdes sociais a
que se refere a Lei n.2 9.637/1998, bem como para cooperativas e associagdes
catadores de materiais reciclaveis?, continua se estendendo por todo o ano

eleitoral.

Da Orientacao Normativa CNU/CGU/AGU n? 002/16, cabe ressaltar aos gestores
gue a divulgacdo do ato seja a minima necessaria ao atendimento do principio da
publicidade formal, nao sendo recomendada a realizacdo de qualquer solenidade, tais
como celebracdo de cerimobnias simbdlicas, atos publicos, eventos, reunido de pessoas
para fins de divulgacao, enfim, gualquer forma de exaltacao do ato administrativo, sob
pena de responsabilizacdo do agente publico que assim proceder.

Quanto ao processo de desfazimento, poderd ser aberto dentro do ano eleitoral

e, se concluido, os bens inserviveis poderao ser baixados normalmente em caso de:
» Transferéncia Interna;
« Transferéncia Externa;
» Doacao entre 6rgaos, autarquias e fundagodes publicas do Governo Federal;

« Doacao de 6rgao? do Governo Federal para 6rgaos de Estados, Distrito Federal
e Municipios; neste caso, com a ressalva de gue ndo poderdo ser baixados nos

trés meses anteriores ac das eleicdes.

Por sua vez, os bens inserviveis destinados as entidades privadas ndao poderao
ser baixados ao longo de todo o ano eleitoral, tendo em vista que o disposto na Lei

20 Na prética a doacgao entre 6rgdos do Governo Federal, suas autarquias e fundagdes caracteriza-se como Transferéncia Externa -
movimentacdo de bens com troca de responsabilidade, dado que n&o haverd modificacdo no Balango Patrimonial da Uni&o, dado
que o fato contdbil é estritamente permutativo, pois a propriedade permanece dos bens permanece sendo da Uni&o.

21 Associacdes e cooperativas conforme o disposto no inciso V do art. 8 da Lei 9.373/2018.

22 As autarquias e fundacdes publicas estdo sob a tutela administrativa de algum érgéo de governo, como no caso do IFC que estd
sob a tutela do Ministério da Educacgéo. Assim, o termo érgdo aqui é apresentado de modo abrangente.
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Eleitoral, na medida em que se caracterizaréd como fato contabil modificativo do
Balanco Patrimonial da Unido, devido a transmissao da propriedade do bem para uma
entidade privada. Assim, neste caso especifico, o processo de desfazimento podera

ser aberto em ano eleitoral e as atividades poderdo ser executadas até a emisséo e

entrega do relatério de desfazimento pela comissdo. Ja a baixa patrimonial, o cadastro

e anuUncio dos bens inserviveis no sistema Doacoes.Gov, seu registro em sistemas

estruturantes do Governo Federal e a destinacéo fisica as entidades privadas devem

ser realizadas assim que iniciado o ano subsequente ao das eleicdes.

6 - Critérios Aplicados ao Desfazimento de Bens Méveis Inserviveis do IFC

A titulo de orientacdo, aos responsaveis pela execucdo de atividades e pelo
resultado do processo de desfazimento de bens no IFC, propbe-se critérios

norteadores.

A regra é providenciar o reaproveitamento de bens mdveis inserviveis. Assim,

no IFC, cabe:

1. Divulgar a disponibilizacdo dos bens mdveis inserviveis para
uso diverso da finalidade a eles inerente dentro do préprio campus,
principalmente aos professores e técnicos administrativos usuarios ou responsaveis

por laboratérios.

2. Divulgar os bens mdveis inserviveis disponiveis para transferéncia aos
campi, que deles poderao fazer o reaproveitamento ou a reutilizacdgo para finalidade

diversa.

3. Divulgar e destinar por meio de cessao - movimentacao por transmissao
de posse de carater temporario - aos 6rgaos, autarquias e fundagdes publicas do
Governo federal, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Ou, ainda, efetuar
o desfazimento por meio de doacao - transmissao de propriedade definitiva - na

forma e destinacao especificadas no item 4.1.3 - Doacbes

Sendo inoportuno ou inconveniente o reaproveitamento, o IFC poderéa:

4. Efetuar o desfazimento por meio de venda; enfatizando que somente nos

casos em gue nao for possivel o reaproveitamento, nos termos do tépico 4.1.5 -

Venda. Ou, nos termos do tépico 4.1.4 — Permuta.

5. Ainda, assim, nao sendo possivel o reaproveitamento por transferéncia,

cessao, doacao ou venda dos bens inserviveis, o IFC deverd dar a destinagao ou
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disposicao final ambientalmente adequada, no caso do descarte, da inutilizacéo ou
gualquer outra forma de desfazimento de bens irrecuperaveis, nos termos
do tépico 4.1.6 — Destinacao ambientalmente adequada, conforme a Politica Nacional

de Destinacdo de Residuos Sdlidos.

7 - Colocacg&o dos Bens Inserviveis a Disposi¢do dos Orgdos e Entidades Beneficiadas

O Reuse.Gov foi o primeiro sistema criado com vista no reaproveitamento de
bens inserviveis entre os 6rgdos e entidades da administracéo publica, de forma a
atender o disposto no Decreto n.2 9.373/2018.

O Sistema Doacoes.Gov, por sua vez, veio a substituir o Reuse.Gov.

7.1. O Reuse.Gov

A Instrucdo Normativa n° 11, de 29 de novembro de 2018, dispde sobre o

“Reuse.Gov”, ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens mdveis inserviveis
para fins de alienacdo, de cesséo e de transferéncia no ambito da Administracao
Publica federal direta, autarquica e fundacional. Traz o objeto e ambito de aplicacdo da
ferramenta, os procedimentos de movimentacao e reaproveitamento, de aprovacao de
interesse da entidade ou 6rgao da administracao publica e orientacbes gerais.

O Reuse.Gov poderd ser utilizado pelos 6rgdos e entidades integrantes de

agualguer dos demais Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios, guando se tratar de alienacao por doacao prevista no art. 17, caput, inciso
i, alinea "a", da Lei n? 8.666, de 1993, dispositivo a partir do qual o Decreto 9.373 de
2018, disciplina a doacao de bens mdveis inserviveis, de acordo com as condicles
apresentadas no item 4 deste manual.

Para publicar anuncio ou demonstrar interesse por algum
bem mdével disponivel no Reuse.Gov o0 6rgdo ou entidade deverd realizar
cadastramento para fins de acesso ao sistema.

Sao procedimentos para anunciar o bem moével inservivel no Reuse.Gov:
I — inclusdo do bem em disponibilidade no érgdo ou entidade;

il — enquadramento do bem na classificacdo de bens inserviveis {item 3 do

manual};
Il — avaliacao fisica e financeira do bem;

IV - divulgacao do bem;


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-11-de-29-de-novembro-de-2018#:~:text=NOVEMBRO%20DE%202018-,INSTRU%C3%87%C3%83O%20NORMATIVA%20N%C2%BA%2011%2C%20DE%2029%20DE%20NOVEMBRO%20DE%202018,e%20fundacional%20-%20Reuse.Gov.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-11-de-29-de-novembro-de-2018#:~:text=NOVEMBRO%20DE%202018-,INSTRU%C3%87%C3%83O%20NORMATIVA%20N%C2%BA%2011%2C%20DE%2029%20DE%20NOVEMBRO%20DE%202018,e%20fundacional%20-%20Reuse.Gov.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-11-de-29-de-novembro-de-2018#:~:text=NOVEMBRO%20DE%202018-,INSTRU%C3%87%C3%83O%20NORMATIVA%20N%C2%BA%2011%2C%20DE%2029%20DE%20NOVEMBRO%20DE%202018,e%20fundacional%20-%20Reuse.Gov.
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V - manifestacao de interesse pelo érgao ou entidade interessado; e
Vi - aprovacdo pelo 6rgao ou entidade ofertante.

Serd o 6rgao ou a entidade ofertante gue se responsabilizara pela classificacao,
avaliacao, divulgacdo e aprovacao de interesse dos bens moéveis de seu acervo
patrimonial que estejam anunciados no Reuse.Gov.

Os bens classificados como ociosos, recuperdveis, antieconbmicos e
irrecuperaveis deverao ser avaliados fisica e financeiramente para fins de inclusdo de
anuncio no Reuse.Gov.

No caso de bens moéveis considerados nao inserviveis (em uso), o 6rgéo ou
entidade ofertante poderd realizar transferéncia mediante justificativa da autoridade
competente, sendo dispensada sua disponibilizacdo no Reuse.Gov. A transferéncia é
modalidade de movimentacao de bens com passagem de posse e com destinacao
prevista no Decreto 9.373, de 2018, descrita no item 4 deste manual.
Quando da inclusao do anudncio, devera ser informado em campo préprio:

| — dados basicos - titulo, descricao completa, tipo de material, quantidade
disponivel e categoria;

Il - informacdes adicionais - quantidade, situacao, nimero de patrimoénio, valor

avaliado e dados complementares;
Iif — localizacéo do bem mével - unidade federativa e municipio; e
IV - contato - nome, telefone e e-mail; e
V - fotos do bem mével.

Caso haja mais de uma manifestacao de interesse pelo mesmo bem mdvel, a
aprovacao de interesse pelos bens moéveis inserviveis obedecera a seguinte ordem de

preferéncia:

| — 6rgaos da Administracdo Pulblica direta de qualguer dos Poderes da Unido,
autarquias federais e fundacdes federais;

Il — estados, Distrito Federal e municipios;

lli — Organizacfes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, e de
associacbes ou cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto n2 5.940,
de 25 de outubro de 2006.

A Seges, Secretaria de Gestdo, poderd expedir normas complementares
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necessarias para a execucao da Instrucao Normativa 11/2018 e estabelecer por meio
de orientacdes ou manuais informacdes adicionais para fins de operacionalizacao do
Reuse.Gov.

A IN da SEGES/ME n.° 06, de 12 de agosto de 2019, que veio regulamentar o
recebimento de doacdes de bens mdbveis e de servicos de pessoas fisicas e juridicas

de direito privado pelos 6rgdos e entidades da administracdo publica federal,
conforme o disposto no Decreto n.° 9.764, de 11 de abril de 2019. Apresenta o
chamamento publico e a manifestacdo de interesse como formas de doacdo; sendo
gue a manifestacao de interesse de pessoas fisicas e juridicas de direito privado em
doar bens méveis ou servigos devera ser registrada no Sistema Reuse.Gov., enquanto
gue em caso de chamamento publico o érgao ou entidade devera verificar a existéncia
de bens moéveis ou servicos disponiveis no Sistema Reuse.Gov, previamente ao
encaminhamento de solicitacdo a Central de Compras para a realizacéao de
chamamento publico. A IN estabelece, ainda, o ambito de aplicacdo e objeto, as
vedacoOes e as competéncias para o recebimento de doacdes e disponibiliza em anexo
modelo de Termo de Adesdo, Declaracdo Simplificada de transferéncia de direitos dos

bens doados, Termo de Doacao e Contrato de Doacao.
7.2 - O Sistema Doacoes.Gov

O sistema Doacoes.Gov foi lancado em dezembro/2021, para adicionalmente

ao Reuse.Gov, a incentivar a doacao por empresas da iniciativa privada e pessoas
fisicas aos 6rgaos e entidades da administracao publica.

O Doacoes.Gov é uma solucao desenvolvida pelo Ministério da Economia, que
oferta bens modveis e servicos para a administracao publica, disponibilizados pelos
préprios érgaos de governo ou oferecidos por particulares de forma nao onerosa.

No Portal poderdo ser publicados anuncios sobre materiais de consumo, bens
moveis e servicos, tais como papéis, canetas, mesas, cadeiras, materiais de
informatica, softwares, medicamentos, servicos intelectuais, artisticos, de
manutencao. O 6rgéo, entidade ou particular (pessoa fisica ou juridica) identifica bens
ou servicos que queira doar e anunciar no Doacbes.Gov. O anudncio pode ser
consultado por qualquer cidadao, porém o recebimento de um bem ou servico
anunciado estara restrito aos 6rgaos e entidades da Administracdo PuUblica Federal.

No menu da pagina principal do sistema Doacfes?® estdo disponibilizadas as

23 Orientacdes sobre o Sistema Docdes também sdo encontradas no Gov.br:
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/doacoes/doacoes


https://doacoes.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-6-de-12-de-agosto-de-2019
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secbes de Anuncios, Quero doar e Perguntas com as orientacfes necessarias aos
usuarios publicos e privados.
Cabe acessar a secao Perguntas Freguentes para obter como acessar e utilizar o

sistema.

Deve-se ratificar o principio da Politica Nacional de Residuos Sélidos,
permanecendo o IFC e o 6rgdo ou entidade beneficidria, corresponsaveis pela devida
destinacdo dos bens inserviveis.

8 - Classificacao e Avaliagéo Fisica e Financeira dos Bens Inserviveis

Os bens inserviveis deverdao ser classificados como ociosos, recuperaveis,
antiecon6micos e irrecuperaveis e avaliados fisica e financeiramente por comissao
especial para a inclusdo de anuncio no sistema de doacbes, de acordo com o
preconizado pela IN SEGES/ME n.2 11/2018, IN do Reuse.Gov.

A referida avaliacao podera ser feita individual ou em conjunto, baseada no
valor inicial informado no valor histérico, na depreciacao acumulada e na situacao em
gue o bem movel se encontra. Assim, no IFC, adota-se o “Valor Atual do Bem”
informado na ficha de dados obtida por meio de consulta geral no Sistema Gerencial
de Patrimbnio, Administracao e Contratos (SIPAC) pelo tombamento (n.2 de
patrimonio).

A alienacdo de bens modveis inserviveis ou ndo, avaliados, isolada ou
globalmente, em quantia nao superior ao limite previsto no art. 23, inciso ii, alinea "b"
da Lei n? 8.666°%, de 23 de junho de 1993, R$ 1.430.000,00 (um milhdo, quatrocentos
e trinta mil reais), serd realizada por meio do Reuse.Gov (atual Doacoes.Gov), na
modalidade leilao, ressalvadas as hipéteses de dispensa de licitacao. Segundo a IN n.2
11/2018, o atendimento destas condicdes somente serad exigido apds a edicao de ato
do Secretédrio de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,
gue dispora sobre os procedimentos administrativos necessarios para a utilizacdo do
Reuse.Gov nos casos de alienacao.

24 A Lei 8.666/1993 permanece vigente a época da atualizacdo do manual (versdo 5.0), até o dia 12 de abril de 2023.
Apds esta data, passa a valer exclusivamente a Lei 14.133/2021


https://doacoes.gov.br/faq
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Il - FLUXO ADMINISTRATIVO DAS MACROATIVIDADES DO PROCESSO DE DESFA-
ZIMENTO DE BENS

O processo de desfazimento de bens no ambito do IFC seguira o seguinte fluxo
de macroatividades:

Fazer o Levantamento de Bens para Desfazimento;

Constituir a Comissao e Deflagar a Andlise dos Bens para Desfazimento;
Fazer o Enquadramento dos Bens inserviveis para Desfazimento;
Apreciar o Relatério da Comissao e Autorizar o Desfazimento;

vk WwnNKe

Providenciar o Efetivo Desfazimento;

Os mapas de fluxo administrativo, com a sequéncia légica de algumas das
macroatividades do processo, estdo disponiveis em anexo.

MACROATIVIDADE 01: Fazer o Levantamento de Bens para Desfazimento

Responsabilidade atribuida a: Coordenacao de Patriménio

1. Efetuar verificacGes periddicas nos setores, para averiguar a existéncia de bens

inserviveis;

2. Receber e analisar os memorandos ou formulédrios de pedidos de recolhimento
dos bens inserviveis do responsavel pela carga dos materiais, bem como o relatério de

inventario anual realizado por comissao especifica;
3. Recolher os materiais inserviveis;

4. Analisar se é caso de manutencdo ou material inservivel, nas hipéteses em que
nao hd mais interesse de uso, independentemente do estado de conservacéo do item.

4.1. Com relacdo aos materiais especificos ou especializados, como no caso de
materiais de informatica ou laboratoriais, solicita-se analise técnica para
verificar se o bem tem ou nao conserto;

4.1.1. Tendo conserto, encaminha-se para recuperacao, e, em se tratando
de bens de pequeno vulto e facil substituicdo, deixa-se acumular lote de
maior quantidade, para depois encaminha-lo ao conserto. Ex.: cadeiras e

carteiras;
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4.1.2. Nao havendo conserto, o bem inservivel deve ser recolhido e
armazenado em local seguro, registrando-se a sua retirada no sistema de
controle patrimonial.

5. Separar os bens inserviveis por grupo de material/subelemento de despesa e por
lote;

6. Emitir relatério de bens inserviveis: por grupo de material, contendo o n? de
patrimbnio, a denominacdo, a especificacdo, a unidade responsavel e localidade
fisica (Obs: apresentar em formato de planilha eletrénica para posterior utilizacdo
da comissao).

7. Elaborar documento comunicando a relacdo dos lotes de materiais inserviveis
para a Diretoria de Administracdo e Planejamento que providenciard a abertura e
instrucao do processo administrativo;

7.1. Além do relatério de bens inserviveis anexar ao comunicado os
memorandos ou formuldrios de pedidos de recolhimento recebidos e o
relatério de inventario de bens fornecido por comissao especifica;

Recomendacdes:

1) O processo de desfazimento de materiais também poderd ser solicitado a
qualquer tempo, conforme necessidade e interesse da Direcao-Geral,;

2) Caso nao haja servidor especializado em fazer a analise técnica de bem
especifico, a Comissao podera proceder das seguintes formas:

* Verificar se algum outro campus do IFC possui servidor especializado para
fazer a andlise técnica e solicitd-lo a titulo de cooperacao;

* Contratar profissional especializado para este fim, observadas as regras da
Lei n® 8.666/93%;

» Buscar informacdes e orientacbes com érgaos e profissionais especializados,
a fim de a prépria Comissao efetuar o procedimento.

A adocéao destes procedimentos deve estar embasada nos principios da eficacia,
eficiéncia e economicidade.

3) Antes de destinar os materiais inserviveis para 6rgdos e entidades

25 O texto sublinhado vem atender a ressalva da Procuradoria Federal no IFC, apresentada em Parecer Juridico n2
131/2016, anexo ao Processo 23348.004332/2015-22, item 15, pagina 87.
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especificadas na legislacao, de acordo com a respectiva forma de desfazimento,
poderdo, primeiramente, ser divulgados e disponibilizados aos campi por transferéncia
interna. No entanto, é adequado que, antes de adotar este procedimento, o Setor de
Patrimonio aguarde a entrega do relatério de desfazimento elaborado pela comissao
especifica, com o visto e a aprovacao do ordenador de despesas, seguindo as
instrucoes da Erro: Origem da referéncia nao encontrada.

MACROATIVIDADE 02 - Constituir a Comissao e Deflagar a Analise dos Bens
para Desfazimento

Responsabilidade atribuida a: Diretoria de Administragdo e Planejamento (DAP)
8. Tomar ciéncia das orientacdes do item 2 deste manual.

9. Identificar e indicar servidores para formar a Comissao de Desfazimento de
Bens.

10. Encaminhar a relacao de servidores, para que o Gabinete emita portaria de
constituicao da comissao.

Abrir processo no SIPAC com os seguintes anexos:
« (bpia da portaria de nomeacao da comissao de desfazimento;

« (o6pia do Decreto n? 9.373/2018 e demais normativas relacionadas no tépico
a Base Legal, Il - LEGISLACAO PERTINENTE, deste manual, requisito
estabelecido pela Assessoria Técnica do Gabinete da Reitoria.

e (bpia deste manual de procedimentos.

« Relatério de Bens Inserviveis, bem como os pedidos de recolhimento de
bens, relatério de inventario e demais documentos recebidos da

coordenacao de patriménio.

11. Encaminhar memorando ao presidente da comissao, disponibilizando o
processo administrativo de desfazimento para inicio dos trabalhos.
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MACROATIVIDADE 03 - Fazer o Enquadramento dos Bens Inserviveis para
Desfazimento

Responsabilidade atribuida a: Comissao de Desfazimento de Bens (membros e

presidente da comissao)
12. Receber o processo administrativo de desfazimento de bens.
13. Fazer a leitura do manual.

14. Convocar reunido para inicio do processo (atribuicdo do presidente da
COMIissao).

15. Elaborar o cronograma de atividades da comissao e instruir o processo de
desfazimento também com os documentos gerados ao longo do trabalho;

16. Fazer a leitura das orientacdes de classificacdo de bens inserviveis, das suas
formas de desfazimento e destinacdes, bem como dos casos especiais ou
especificos apresentados nos tépicos do Capitulo | - PRINCIPIOS, CONCEITOS E
PROCEDIMENTOS PARA O DESFAZIMENTO DE BENS MOVEIS deste manual.

16. Tomar ciéncia do relatério de bens inserviveis disponibilizado pelo setor de
patriménio, verificando a existéncia fisica e fazendo as devidas retificacbes das
informacbes apresentadas.

16.1. Checar no local de recolhimento se os bens estdo separados
por grupo de material. Caso o setor de patrimbnio nao tiver feito a separacao,
fazer-lhe a solicitacao.

17. Proceder a vistoria fisica in Joco dos materiais inserviveis recolhidos pela
coordenacao de patrimoénio;

18. Classificar cada material como ocioso, recuperavel, antieconémico ou

irrecuperavel;

19. Formar lotes de itens por grupo de material e agrupa-los, por sua vez, em lotes
menores conforme a classificacdo de bem inservivel a eles atribuidos.

19.1 - Exemplo: 1) 5235 - Equipamentos de Processamento de Dados -
Recuperaveis; 2) 5235 - Equipamentos de Processamento de Dados -

Antiecon6micos.
20. Efetuar o registro fotogréfico dos materiais inserviveis.

21. Fazer a avaliacdo financeira dos bens inserviveis, seguindo as orientactes do
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Topico 8 — Classificacdo e Avaliacdo Fisica e Financeira dos Bens Inserviveis do

Capitulo | deste manual;
22. Separar e relacionar os bens inserviveis de informatica.

21.1. Encaminhar a relacao, ao setor de Ti, para preenchimento de planilhas
conforme “Instrucdes para preenchimento da planilha de desfazimento”,
disponibilizada pela SLTIY/MPOG no Portal de Compras Governamentais,
conforme as orientacées do tépico 5.2 - Desfazimento de Materiais de

Informatica.

23. Para os demais bens:

22.1. Por meio da classificacao do bem, definir a forma de desfazimento e a
destinacao conforme as orientacdes deste manual.

24. Elaborar relatério de materiais para desfazimento, apresentando a relacdo dos
bens, agrupando-os por lote conforme a classificacao de bens inserviveis atribuida,
com o respectivo nimero de patrimbénio, grupo de material e descricdo das
caracteristicas, bem como a respectiva forma de desfazimento e o destinatario,
conforme estabelecidos pela legislacao.

Observacao:

« No relatério, informar ao ordenador de despesas que, previamente a
realizar a efetiva destinacdo dos bens para desfazimento, &
recomendavel que o Setor de Patrimbnio, com a sua autorizacao,
divulgue e disponibilize os bens para os campi, por meio de
transferéncia, antes de destina-los a outros érgaos.

Orientagées

1) Caso nao haja servidor especializado em fazer a analise técnica de bem
especifico na comissao para avalia-lo fisica e financeiramente, a fim de
estabelecer a sua classificacao, a comissao poderd reqguere a diretoria de

administracao e planejamento que:
* Verifigue se ha no campus servidor gue possa colaborar; ou

* Verifigue se ha outro campus do IFC que possua servidor especializado para
fazer a anédlise técnica e solicitéd-lo a titulo de cooperacao;
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» Contratar profissional ou empresa especializada para este fim, observadas
as regras da Lei das Licitacdes;

* Buscar informacdes e orientacbes com 6rgaos e profissionais especializados,
a fim de a prépria Comissao efetuar o procedimento.

A adocado de algum destes procedimentos deve levar em conta os principios
de eficacia, eficiéncia e economicidade.

3) As fotos poderdao ser tiradas por lote desde que sejam legiveis, ou seja, que

permitam a clara visualizacao de todos os bens do lote.

4) Antes de destinar os materiais inserviveis para 6rgaos e entidades
especificadas na legislacao, de acordo com a respectiva forma de
desfazimento, poderao, primeiramente, ser divulgados e disponibilizados aos

campi por transferéncia interna entre os campi.

25. juntar o relatério ao processo administrativo e encaminhéa-lo ao Gabinete, a fim

de que ordenador de despesas proceda a apreciacao e vista do documento.

MACROATIVIDADE 04 - Apreciar o Relatério da Comissao e Autorizar o
Desfazimento

Responsabilidade atribuida a: Ordenador de Despesa | Gabinete

26. Apreciar o relatério de bens para desfazimento e fazer consideracdes e

apontamentos, caso necessario.

26.1. Se hé consideracbes ou pedido de esclarecimento a fazer para a
Comissao, deve devolver-lhe o processo administrativo com o pedido.

27. Emitir autorizacao de desfazimento e encaminha-la, com o processo
administrativo, para providéncias da Diretoria de Administracdo e Planejamento junto

a Coordenacao de Patrimonio.

Observacao: Vider modelo do documento apresentado no ANEXO i —~ Termo de
Autorizacao de Desfazimento de Bens Inserviveis .

MACROATIVIDADE 05 - Providenciar o Efetivo Desfazimento
Responsabilidade atribuida a: Coordenacao de Patriménio

29. Receber o processo administrativo com o relatério da comissao com a

autorizacao de desfazimento emitida pelo diretor-geral;
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30. Efetuar a leitura dos tépicos 6 - Critérios Aplicados ao Desfazimento de Bens

Mdveis inserviveis do IFC e 7 - Colocacdo dos Bens inserviveis & Disposicido dos Orgdos

e Entidades Beneficiadas:

31. Divulgar os bens inserviveis para reaproveitamento dentro do préprio

campus e/ou nos demais campi, conforme instruido no tépico 5.1 - Reaproveitamento

de Bens Inserviveis nos Campi para Finalidade Diversa.

31.1. Sugere-se determinar um prazo maximo de 3 dias para
manifestacao.

32. Acessar o sistema Doacoes.Gov no endereco eletronico;

33. Efetuar o cadastramento do IFC para fins de acesso ao sistema;

34. Publicar anuncio dos bens disponiveis no Doacoes.Gov;

34.1. Quando da inclusao do anuncio deverd ser informado em campo
préprio: titulo, descricao completa, tipo de material, quantidade disponivel e
categoria; informacbes adicionais - quantidade, situacdao, numero de
patrimbnio, valor avaliado e dados complementares; localizacdao do bem
moével - unidade federativa e municipio; contato - nome, telefone e e-mail; e

fotos do bem mobvel.

Observacao:

Siga as orientacdes disponibilizadas no topico 7 - Colocacdo dos Bens

Inserviveis a Disposicdo dos Orgdos e Entidades Beneficiadas e na secdo

Perguntas do menu da plataforma Doacoes.Gov.

& maioria dos dados requeridos pelo Doacoes.Gov
ja foram informados pela comissédo no relatério de desfazimento. O ANEXO | -
Tabela de Dados dos Bens inserviveis para Fins de Relatério da Comisséo e

Disponibilizacao no Doacoes.Gov apresenta modelo de registro dos dados.

35. Realizar a aprovacao de interesse de 6rgao ou entidade no Doacoes.Gov,
segundo os critérios apresentados na iIN n? 11, de 2018 e normas complementares.

36. Providenciar a baixa patrimonial e contabil.

37. Providenciar a movimentacao fisica dos bens inserviveis disponibilizados aos

6rgaos e/ou entidades aprovados.


https://doacoes.gov.br/faq
https://doacoes.gov.br/
https://doacoes.gov.br/

INSTITUTO Manual de Desfazimento de Materiais — Versao 5.0 - 2022 32

Catarinense

Il - LEGISLAGAO PERTINENTE

« Decreto n.2 10.936, de 12 de janeiro de 2022: Regulamenta a Politica Nacional
de Residuos Sdélidos, Lei n.2 12.305/2010.

« Decreto n.2 10.340, de 6 de maio de 2020: Altera o Decreto n® 9.373, de 11 de
maio de 2018, que dispbe sobre a alienacdo, a cessao, a transferéncia, a
destinacdo e a disposicado final ambientalmente adequadas de bens médveis no
ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

+ Decreto n.2 9.764, de 11 de abril de 2019: Dispde sobre o recebimento de
doacbes de bens moéveis e de servicos de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado pelos 6rgaos e pelas entidades da administracao publica federal direta,

autdrquica e fundacional.

« Alnstrucdo Normativa SEGES/Ministério da Economia n.° 06, de 12 de agosto de
2019, atualizada pela IN SEGE/ME n.2 96, de 2 de outubro de 2020: regulamenta
0 Decreto n.2 9764/2019.

+ Decreto n29.373, de 11 de maio de 2018: Dispde sobre a alienacao, a cessao, a
transferéncia, a destinacdo e a disposicdo final ambientalmente adequadas de
bens moveis no ambito da administracao publica federal direta, autdrquica e

fundacional.

* Instrucdo Normativa n° 11, de 29 de Novembro de 2018: Dispbe sobre
ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens médveis inserviveis para
fins de alienacdo, de cessao e de transferéncia no ambito da Administracao

Publica federal direta, autarquica e fundacional - Reuse.Gov.

* Instru¢cdo Normativa da SLTI n2 2, de 4 de junho de 2014: Dispde sobre regras
para a aquisicao ou locacdo de mdaquinas e aparelhos consumidores de energia
pela Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e uso da
Etigueta Nacional de Conservacao de Energia (ENCE) nos projetos e respectivas
edificacbes publicas federais novas ou que recebam retrofit.

« Lein.213.019, de 31 de julho de 2014: conhecida com o Marco Regulatério das

Organizacobes da Sociedade Civil.
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Lei n? 12.305, de 2 de agosto de 2010: institui a Politica Nacional de Residuos
Sélidos; altera a Lei no 9.605, de 12 de fevereiro de 1998; e da outras
providéncias.

A Instrucao Normativa da SLTI n? 3, de 15 de maio de 2008: Dispde sobre a
classificacao, utilizacao, especificacao, identificacdo, aquisicao e alienacao de

veiculos oficiais e da outras providéncias.

Lei n? 9.790, de 23 de marco de 1999: Dispde sobre as pessoas juridicas de
direito privado, sem fins lucrativos, passiveis de qualificacao como Sociedade
Civil de Interesse Publico.

Resolugao CONTRAN n2 11, de 23 de janeiro de 1998: estabelece critérios para
a baixa de registro de veiculos a que se refere bem como os prazos para
efetivacao.

Lei n2 9.504, de 30 de setembro de 1997: estabelece normas para as elei¢des.

Decreto n2 1.305, de 09 de novembro de 1994: Regulamenta a Lei n? 8.722, de
27 de outubro de 1993, que torna obrigatéria a baixa de veiculos vendidos
como sucata e dé outras providéncias.

Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993: regulamenta o artigo 37, inciso XXi, da
Constituicao Federal, institui normas para licitacdbes e contratos da
Administracao Pablica e da outras providéncias.

Portaria Ministerial n? 341, de 2 de abril de 1981: Normas que regulam o destino
de armas, municdes, explosivos e petrechos apreendidos, excedentes,
obsoletos ou imprestdveis, que com esta baixa. ¢ Lei n? 5.700, de 1° de
setembro de 1971: Dispbe sobre a forma e a apresentacdao dos Simbolos
Nacionais, e da outras providéncias.
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ANEXO | - Tabela de Dados dos Bens Inserviveis para Fins de Relatério da Comissao e Disponibilizagdao no Doacoes.Gov
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ANEXO Il - Termo de Autorizacdo de Desfazimento de Bens Inserviveis

TERMO N.2
AUTORIZACAO PARA DESFAZIMENTO DE BENS

Em conformidade com o Decreto n? §.373, de 2018, e com base no relatdrio elaborado

pela Comissao de Desfazimento de Bens do Campus e demais

documentos constantes no Processo ng , autorizo ¢ desfazimento dos bens

inserviveis e, apés sua conclusao, requeiro a baixa patrimonial dos referidos bens.

Donatario:

CNPj:
Endereco: Cidade/UF: CEP:
PATRIMONIO Ne DESCRICAO DO MATERIAL CLASSIFICACAO DO BEM

INSERVIVEL

Cidade, de de

Assinatura do

Assinatura do gestor donatario
ordenador de despesas
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