Lista de Verificagao

Modalidade: Cotagéao Eletrénica

Ordem Documentos Tipo do Documento SIPAC Assinantes Observagoes
1 Memorando eletrénico de motivagao Quem estd procedendo a instrucdo/O Memorando deve ser anexado ao
do pedido em que conste o processual. Memorando em formato PDF.
formulario de solicitagdo de compra/
servigo. Copia de Memorando Eletrdnico
2 Formulario de Pedido de Compra oulFormulario de Pedido de|Solicitante, Coordenador do setor,|O Formulario deve ser anexado ao
Formulario de Pedido de Servico Compra ou Formulario deDirecdo/Pr6 Reitoria Responsavel,Memorando em formato PDF.
Pedido de Servico Coordenagao de Almoxarifado de
Patrimbnio (no caso de materiais),
Autoridade Maxima da Unidade.
3 Despacho DAP Despacho Responsavel pela Direcado delO TEXTO do documento deve ser
Administragao e Planejamento. inserido como Documento no SIPAC.
4 Orgamentos Orgamento Quem estd procedendo a instrugdo|Pode ser gerado um Unico documento
processual. contemplando todos os orgamentos
utilizando a ferramenta PDFsam.
5 Mapa de Formacao de Pregos Planilha Servidores que realizaram a pesquisa,[O Mapa deve ser anexado ao
Coordenador de Compras,Memorando em formato PDF.
DAP/PROAD, Autoridade Maxima.
6 Declaracgao de Recursos|Declaragao Responsavel pela Direcado delO TEXTO do documento deve ser
Orgamentarios Administracdo e Planejamento ou|inserido como Documento no SIPAC.
Coordenacao de Orgamento.
7 |Declaragdo de Exclusividade ME-  Declaracao Responsavel pela Diregéo de O TEXTO do documento deve ser
EPP Administragéo e Planejamento e inserido como Documento no SIPAC.
Coordenagéao de Compras.
7.1 |Justificativa Para Afastamento De|Justificativa Responsavel pela Direcdo de/O TEXTO do documento deve ser
Exclusividade ME/EPP Administragdo e Planejamento ejinserido como Documento no SIPAC.
Coordenagao de Compras.
8 Declaragdgo de  Critérios  de/Declaragao Requisitante O TEXTO do documento deve ser
Sustentabilidade inserido como Documento no SIPAC.
9 Autorizagédo de Modalidade Autorizagao Autoridade Maxima da Unidade. O TEXTO do documento deve ser
inserido como Documento no SIPAC
10 |Termo de Referéncia/Projeto Basico|Termo de Referéncia ou Projeto|Solicitante, Autoridade Maxima daO Documento deve ser anexado aos

Basico

Unidade.

autos em formato PDF.

11

Justificativa De N&o Envio Para
Emissao De Parecer Juridico

Justificativa

Autoridade Maxima da Unidade.

O TEXTO do documento deve ser
inserido como Documento no SIPAC.




11.1

Formulario de Envio Para Parecer
Juridico

Formulario

Responsavel pela Coordenagdo de
Compras e Autoridade Maxima da

O Documento deve ser anexado aos
autos em formato PDF.

Unidade.

11.2 |Consideragbes  Posteriores  Ao|Declaragdo Responsavel pela Coordenagcdo delO TEXTO do documento deve ser

Parecer Juridico Compras, pela Diregdo de|inserido como Documento no SIPAC.
Administragéo e
Planejamento/PROAD e Autoridade
Maxima da Unidade.

12 |Langamento da Cotagao EletrénicaDocumentos Comprobatérios Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
no SIASGNet processual. autos em formato PDF.

13 |Justificativa da Nao Publicagao Justificativa Autoridade Maxima da Unidade. O TEXTO do documento deve ser

inserido como Documento no SIPAC.

13.1 |Publicagdo no Diario Oficial da|Publicagdo No Diario Oficial Quem esta procedendo a instrugdoO Documento deve ser anexado aos
Uniao processual. autos em formato PDF.

13.2 |Copia Cotagao Eletronica Divulgada Publicagdo Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
no Portal de Compras processual. autos em formato PDF.
Governamentais

13.3 |Copia da Publicagdo no Site|Publicacdo Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
Institucional processual. autos em formato PDF.

14  |Propostas Recebidas Documentos Comprobatérios Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.

15 |Certidbes Negativas de Débito Certidao Negativa de Débito Quem estd procedendo a instrugdo|Pode ser gerado um uUnico documento

processual. contemplando todas as certidoes
negativas utilizando a ferramenta
PDFsam.

16 |Declaracédo de N&o Emprego deDeclaragéo Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
Menor e Inexisténcia de Fatos processual. autos em formato PDF. Caso seja
Impeditivos enviado por e-mail, este devera fazer

parte do documento.

17  |Declaracdo de Ciéncia Declaragao Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF. Caso seja
enviado por e-mail, este devera fazer
parte do documento.

18 |Termo de Adjudicacéo Nao Gera Documento Quem estd procedendo a instrugcdo/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.

19  |[Encaminhamento Para|[Encaminhamento Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento gerado pelo Portal
Homologagao processual. Comprasnet deve ser inserido aos

autos em formato PDF.




20

Relatério da Cotagao Eletronica

Homologacéo

Autoridade Maxima da Unidade.

O TEXTO do documento deve ser
inserido como Documento no SIPAC.

21 Check List AGU Documentos Comprobatorios Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.

22  |Certiddes Negativas de Débito Certiddo Negativa de Débito Quem estd procedendo a instrugdo|Pode ser gerado um unico documento

processual. contemplando todas as certidoes
negativas utilizando a ferramenta
PDFsam.
23  |Nota de Empenho Nota de Empenho Gestor Financeiro e Ordenador de/O Documento deve ser anexado aos
Despesas autos em formato PDF.
24 |[Encaminhamento da Nota de|Encaminhamento Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
Empenho/Projeto  Basico/Contrato processual. autos em formato PDF.
ao Fornecedor
25 |Contrato Contrato Autoridade Méxima da Unidade,| O Documento deve ser anexado aos
Testemunha autos em formato PDF.
25.1 |Publicagdo no Diario Oficial da|Publicagdo No Diario Oficial Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
Uniéao processual. autos em formato PDF.
25.2 |Encaminhamento Para Emissdo de|Encaminhamento Responsavel pela Coordenagdo de|lO TEXTO do documento deve ser
Portaria Licitagbes e Contratos oulinserido como Documento no SIPAC.
Coordenagdo de Contratos (se
houver)

25.3 |Portaria Portaria Autoridade Méaxima da Unidade. O Documento deve ser anexado aos
autos em formato PDF, ou, gerado
diretamente no SIPAC.

26 |Nota Fiscal e Relatério de|Ateste de Nota Fiscal Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

Fiscalizacao processual. autos em formato PDF.
26.1 |Encaminhamento Para Penalizagdo|/Encaminhamento Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
(se houver) processual. autos em formato PDF, ou, gerado
diretamente no SIPAC.
27 |Certiddes Negativas de Débito Certidao Negativa de Débito Quem esta procedendo a instrugdo|Pode ser gerado um unico documento
processual. contemplando todas as certidoes
negativas utilizando a ferramenta
PDFsam.
28 |Procedimentos de Pagamento Ordem Bancaria Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
(Liquidagao e Ordem Bancaria) processual. autos em formato PDF.
29  |Arquivamento do Processo. Procedimento SIPAC, ndo geralQuem esta procedendo a instru¢do/Os processos devem ser arquivados
documento. processual. na Diregdo de Administragdo e

Planejamento.




