Lista de Verificagao

Modalidade: Adesédo SRP Origem

Ordem Documentos Tipo do Documento SIPAC Assinantes Observagoes

1 Memorando eletrénico de motivagado|Formulario de Pedido de|Solicitante, Coordenador do setor,O Formulario deve ser anexado ao
do pedido em que conste oCompra ou Formulario deDiregcdo/Pré6 Reitoria Responsavel,Memorando em formato PDF.
formulario de solicitagdo dePedido de Servico Coordenagdo de Almoxarifado de
compra/servico. Patrimbénio (no caso de materiais),

Autoridade Maxima da Unidade.

2 Documento de Formalizagdo daDocumentos Comprobatorios Equipe de Planejamento da|O Documento deve ser anexado aos
Demanda Contratagao/Aquisi¢do autos em formato PDF.

3 Estudos Preliminares Documentos Comprobatérios Equipe de Planejamento da|O Documento deve ser anexado aos

Contratagao/Aquisi¢do autos em formato PDF.

4 Gerenciamento de  Riscos —|Documentos Comprobatdrios Equipe de Planejamento da|O Documento deve ser anexado aos
Planejamento da Contratagéo Contratagdo/Aquisigao autos em formato PDF.

4.1 |Gerenciamento de Riscos —|Documentos Comprobatdérios Diregdo de Administragao e|O Documento deve ser anexado aos
Selegcao do Fornecedor Planejamento e sua Equipe Indicada |autos em formato PDF.

4.2 |Gerenciamento de Riscos — Gestao|Documentos Comprobatdrios Diregdo de Administragéo e|O Documento deve ser anexado aos
do Contrato Planejamento e sua Equipe Indicada |autos em formato PDF.

5 Mapa de Formacgido de Precos do|Planilha Quem estd procedendo a instrucdo/O Mapa deve ser anexado ao
Orgao Gerenciador processual. Memorando em formato PDF.

6 Telas Comprasnet: Resumo da IRPDocumentos Comprobatérios Quem estd procedendo a instrugcdo/O Documento deve ser anexado aos
(se a manifestacdo for feita via processual. autos em formato PDF.

Comprasnet)

7 Edital Edital Quem estd procedendo a instrugcdo/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.

8 Termo de Homologagao Homologacéao Quem estd procedendo a instru¢do/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.

9 Ata de Registro de Precos Ata Quem estd procedendo a instrugcdo/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.

10 |Memorando eletrénico delFormulario de Pedido de|Solicitante, Coordenador do setor,O Formulario deve ser anexado ao
solicitagdo de empenho deCompra ou Formulario deDiregcdo/Pr6 Reitoria Responsavel,Memorando em formato PDF.
material/servigo registrado. Pedido de Servico Autoridade Maxima da Unidade.

11 Declaragao de Recursos|Declaragao Responsavel pela Diregdo delO TEXTO do documento deve ser
Orgamentarios Administracdo e Planejamento oujinserido como Documento no SIPAC.

Coordenacao de Orgamento.
12  |Check List AGU Documentos Comprobatorios Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

processual.

autos em formato PDF.




13

Despacho DAP

Despacho

Responsavel pela Direcdo de

Administracdo e Planejamento.

O TEXTO do documento deve ser
inserido como Documento no SIPAC.

14  |Certiddes Negativas de Débito Certiddo Negativa de Débito Quem estd procedendo a instrugdo|Pode ser gerado um unico documento
processual. contemplando todas as certidboes
negativas utilizando a ferramenta
PDFsam.
15 |Nota de Empenho Nota de Empenho Gestor Financeiro e Ordenador de/O Documento deve ser anexado aos
Despesas autos em formato PDF.
16 |[Encaminhamento da Nota de|Encaminhamento Quem esta procedendo a instru¢do/O Documento deve ser anexado aos
Empenho/Contrato ao Fornecedor processual. autos em formato PDF.
17  |Contrato Contrato Autoridade Méxima da Unidade,| O Documento deve ser anexado aos
Testemunha autos em formato PDF.
17.1 |Publicagdo no Diario Oficial da|Publicagdo No Diario Oficial Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
Uniéo processual. autos em formato PDF.
17.2 |Encaminhamento Para Emissdo de|Encaminhamento Responsavel pela Coordenacdo delO TEXTO do documento deve ser
Portaria Licitagcoes e Contratos oulinserido como Documento no SIPAC.
Coordenagdo de Contratos (se
houver)

17.3 |Portaria Portaria Autoridade Maxima da Unidade. O Documento deve ser anexado aos
autos em formato PDF, ou, gerado
diretamente no SIPAC.

18 |Nota Fiscal com Ateste Ateste de Nota Fiscal Quem estd procedendo a instru¢do/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.

18.1 |Relatério de Fiscalizagao Relatorio Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.

18.2 |Encaminhamento Para Penalizagdo|Encaminhamento Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

(se houver) processual. autos em formato PDF, ou, gerado
diretamente no SIPAC.

19 |Certiddes Negativas de Débito Certiddo Negativa de Débito Quem estd procedendo a instrugdo|Pode ser gerado um unico documento

processual. contemplando todas as certidboes
negativas utilizando a ferramenta
PDFsam.
20 |Procedimentos de Pagamento Ordem Bancaria Quem estd procedendo a instru¢do/O Documento deve ser anexado aos
(Liquidagédo e Ordem Bancaria) processual. autos em formato PDF.
21  |Arquivamento do Processo. Procedimento SIPAC, ndo geraQuem esta procedendo a instru¢do/Os processos devem ser arquivados
documento. processual. na Direcdo de Administragdo e

Planejamento.




