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Ministério da Educação
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica
Instituto Federal Catarinense

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

	Órgão/Entidade:

	Setor Requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

	Responsável pela demanda:
	Matrícula/SIAPE:

	E-mail:
	Telefone: (  )


	INFORMAÇÕES DO ITEM

	Tipo do item:                                              Código do item:


	(   ) Material:
(   ) Consumo (   ) Permanente

	(    ) Serviços:
(    ) Não continuado (    ) Continuado (    ) Prazo Indeterminado*

	(    ) Obras

	(    ) Serviços de Engenharia

	Descrição:

	Descrição detalhada:

	Unidade de fornecimento:
	Quantidade total:

	Valor unitário estimado (R$):
	Valor total estimado (R$):

	Informações Orçamentárias:

	Vincular ao grupo:


 (*) Para serviços que podem ter vigência indeterminada nos termos da Orientação Normativa AGU n° 36, de 2011, dentre eles: energia elétrica, água e esgoto, serviços postais da ECT e ajustes firmados com a Imprensa Nacional.
	INFORMAÇÕES GERENCIAIS

	Grau de prioridade da aquisição: (   ) Baixa     (   ) Média        (  ) Alta

	Data estimada para a necessidade do item: ___/____/_____

	(   ) Contratação emergencial ou remanescente (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)

	(   ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos I e II

	(   ) Renovação de contrato

	(   ) Necessidade de capacitação de servidores

	(   ) Vinculação ou dependência com outro item:


	INDICAÇÃO DE SERVIDORES QUE COMPORÃO A EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO


	Requisitante: 
	Nome, Siape, Cargo

	Integrante Requisitante:
	Nome, Siape, Cargo

	Integrante Requisitante:
	Nome, Siape, Cargo

	Integrante Técnico: 
	Nome, Siape, Cargo

	
	


Documento deverá assinado eletronicamente no SIPAC pela Equipe de Planejamento da Contratação.
�Deverá ser utilizado em todas os pedidos de compras/serviços, exceto os enquadrados como dispensa de licitação, observando as peculiaridades em decorrência dos objetos:





� HYPERLINK "https://www.governodigital.gov.br/transformacao/sisp/ncti-nucleo-de-contratacoes-de-tecnologia-da-informacao/in-4-instrucao-normativa-mp-slti-no-4-2014"��IN 04/2014�;


� HYPERLINK "https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/IN-n-05-de-26-de-maio-de-2017---Hiperlink.pdf"��IN 05/2017�;


� HYPERLINK "https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/861-pgc-in"��IN 01/2018�.


�Refere-se ao Catálogo de Serviços – Comprasnet. Caso a equipe de planejamento não identifique o código, o campo pode ser deixado em branco, que posteriormente a Coordenação de Compras fará a indicação, mediante análise da descrição.


�Deverão ser indicados, no mínimo, 3 integrantes requisitantes, preferencialmente envolvidos na demanda, bem como integrantes técnicos.
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	Comissão responsável pelos mapeamentos dos fluxos e padronizações dos processos de aquisições do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia Catarinense. 
Portaria IFC/Reitoria nº 117/2018, de 31 de Janeiro de 2018.
Atualização: Agosto/2018



