Lista de Verificagao

Modalidade: Inexigibilidade

Ordem Documentos Tipo do Documento SIPAC Assinantes Observagoes
Memorando eletrénico de motivagdoMemorando Eletrénico Quem esta procedendo a instrugdo/O Memorando devera ser inserido em
y do pedido em que conste o processual. formato PDF.
formulario de solicitagdo de compra/
Servigo.
Formulario de solicitagdo delFormulario de Pedido de|Solicitante, Coordenador do setor,O Formulario deve ser anexado ao
compra/servigo. Compra ou Formulario de|Diretoria/Pré Reitoria Responsavel,Memorando em formato PDF.
1.1 Pedido de Servigo Coordenagdo de Almoxarifado de
Patrimbénio (no caso de materiais),
Autoridade Maxima da Unidade.
Estudo Técnico Preliminar Documentos Comprobatérios Responsavel pela Diretoria/Pré-|O Documento deve ser anexado aos
5 reitoria, Requisitante e demaisjautos em formato PDF.
integrantes da equipe de planejamento
da contratagao
3 Despacho DAP Despacho Responsavel pela Diretoria de(O TEXTO do documento deve ser
Administragdo e Planejamento. inserido como Documento no SIPAC.
Comprovacao de Prego Praticado |Orgamento Quem esta procedendo a instrugdo/Pode ser gerado um unico documento
4 processual. contemplando todos os orgamentos
utilizando a ferramenta PDFsam.
Declaracdo de Exclusividade ou|Declaragao Servidor Requisitante. O Documento deve ser anexado aos
5 Comprovacéo do Notério Saber autos em formato PDF. Caso seja
enviado por e-mail, este devera fazer
parte do documento.
Declaragdo de Veracidade da|Declaracdo Quem procedeu a verificagéo. O TEXTO do documento deve ser|
6 Declaracdo de Exclusividade - inserido como Documento no SIPAC.
Telefone, se aplicavel
Declaragdo de Veracidade da|Declaragdo Quem procedeu a verificagéo. O TEXTO do documento deve ser|
6.1 |Declaragao de Exclusividade — Site, inserido como Documento no SIPAC.
se aplicavel
Declaragao de Recursos|Declaragéo Responsavel pela Diretoria delO TEXTO do documento deve ser
7 Orgamentarios Administracdo e Planejamento oujinserido como Documento no SIPAC.
Coordenacao de Orgamento.
Declaraggo de  Critérios  de|Declaragéo Servidor Requisitante. O Documento deve ser anexado aos
8 Sustentabilidade autos em formato PDF. Caso seja
enviado por e-mail, este devera fazer
parte do documento.
9 Autorizagédo de Modalidade Autorizagao Autoridade Maxima da Unidade. O TEXTO do documento deve ser

inserido como Documento no SIPAC.




10 Termo de Referéncia/Projeto Basico| Termo de Referéncia ou Projeto|Solicitante, Autoridade Maxima dajO Documento deve ser anexado aos
Basico Unidade. autos em formato PDF.
Certidées Negativas de Débito Certiddo Negativa de Débito Quem estd procedendo a instrugdo/Pode ser gerado um unico documento

11 processual. contemplando todas as certiddes

negativas utilizando a ferramenta
PDFsam.
111 Instrumento Auxiliar de Anélise de|Documentos Comprobatoérios Quem procedeu a verificagéo. O Documento deve ser anexado aos
) Impedimento Indireto, se houver autos em formato PDF.
Declaragdo de Nao Emprego deDeclaragao Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

12 Menor e Inexisténcia de Fatos processual. autos em formato PDF. Caso seja
Impeditivos enviado por e-mail, este devera fazer

parte do documento.

13 Justificativa De N&o Envio ParalJustificativa Autoridade Maxima da Unidade. O TEXTO do documento deve ser
Emiss&o De Parecer Juridico inserido como Documento no SIPAC.
Formulario de Envio Para ParecerFormulario Responsavel pela Coordenagdo de/O Documento deve ser anexado aos

13.1 |Juridico Compras e Autoridade Maxima da|autos em formato PDF.

Unidade.
Consideragbes  Posteriores  Ao|Declaragao Responsavel pela Coordenagdo de|lO TEXTO do documento deve ser
Parecer Compras, pela Diretoria delinserido como Documento no SIPAC.
13.2 Administracéo e Planejamento
/PROAD e Autoridade Maxima da
Unidade.

14 Termo de Homologacéo e/Homologacéao Autoridade Maxima da Unidade. O TEXTO do documento deve ser
Ratificagcao inserido como Documento no SIPAC.

15 Justificativa da Na&o Publicagdo|Justificativa Autoridade Maxima da Unidade. O TEXTO do documento deve ser
D.O.U. inserido como Documento no SIPAC.

15.1 Publicagcao no Diario Oficial da|Publicagdo No Diario Oficial Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

' Uniao processual. autos em formato PDF.

16 Copia da Publicagdo no Site do IFC |Publicagao Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.

17 Check List AGU Documentos Comprobatérios Quem esta procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.
Certidées Negativas de Débito Certiddo Negativa de Débito Quem estd procedendo a instrugdo/Pode ser gerado um unico documento

18 processual. contemplando todas as certiddes

negativas utilizando a ferramenta
PDFsam.
18.1 Instrumento Auxiliar de Analise de|Documentos Comprobatoérios Quem procedeu a verificag&o. O Documento deve ser anexado aos
: Impedimento Indireto, se houver autos em formato PDF.
19 Nota de Empenho Nota de Empenho Gestor Financeiro e Ordenador del/O Documento deve ser anexado aos

Despesas

autos em formato PDF.




Encaminhamento
Empenho/Contrato ao Fornecedor

da Nota

de [Encaminhamento

Quem estd procedendo a instrugcdo/O Documento deve ser anexado aos

processual. autos em formato PDF.

29 Nota Fiscal com Ateste Ateste de Nota Fiscal Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
processual. autos em formato PDF.

Certiddes Negativas de Débito Certiddo Negativa de Débito Quem estd procedendo a instrucao|Pode ser gerado um unico documento
23 processual. contemplando todas as certiddes
negativas utilizando a ferramenta
PDFsam.
24 Procedimentos de Pagamento Ordem Bancaria Quem estd procedendo a instrugdo/O Documento deve ser anexado aos
(Liquidagdo e Ordem Bancaria) processual. autos em formato PDF.
Arquivamento do Processo. Procedimento SIPAC, ndo geraQuem esta procedendo a instru¢cdo/Os processos devem ser arquivados
25 documento. processual. na Diretoria de Administragdo e
Planejamento.




